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Tramites para Retirada de Diploma de Cursos na Modalidade EAD

O recebimento de Diploma juntamente com o histórico de conclusão de curso é permitido, na ausência do interessado, apenas por procurador, constituído pelo próprio interessado, através de instrumento particular de procuração.

Nos cursos na modalidade de Educação a Distância, o aluno poderá retirar no polo de

Educação a Distância ofertante de seu curso, seguindo os seguintes trâmites:

· Cursos já concluídos e/ou cujos alunos já solicitaram a expedição do seu diploma:

1º- O aluno deverá se dirigir ao Polo, no qual possui vínculo, preencher o requerimento para expedição do diploma, logo após a integralização no curso, no prazo máximo de um (1) mês e, nomear o Coordenador do Polo seu representante legal por meio de procuração simples;

2º - Com o requerimento preenchido o Coordenador de Polo deverá encaminhá-lo via e-mail à Coordenação de Registros Acadêmico (CRA)  juntamente com a procuração (escaneados). O CRA de posse dos dois documentos fará a expedição do diploma e histórico de conclusão e encaminhará ao Polo via SEDEX (Aviso de recebimento – AR ).

§1º A copia da documentação necessária para o processo de diplomação, conforme o formulário, deverá ser autenticada no polo e encaminhada via correio posteriormente para arquivamento junto ao CRA do campus.

3º - A entrega dos documentos ao aluno no Polo será feita após sua assinatura, ou de seu representante, em livro de protocolo de retirada de documentos.

4º - Este procedimento será finalizado pelo Coordenador do Polo somente após o encaminhamento por correio, da procuração e da cópia da folha do livro de protocolo com a assinatura do aluno, ao CRA para arquivamento na pasta do aluno.

5º - A retirada do Diploma deverá ser realizada no Polo, cumpridos os prazos de expedição dos documentos oficiais, em média de três meses.

6°- No caso de polo extinto ou sem curso em andamento, o formando deverá entrar em contato com o Polo de Educação a Distância mais próximo de sua residência, ou Coordenação de Registros e Diplomas da Reitoria, para dar andamento ao processo que seguirá o mesmo trâmite acima citado. A retirada do Diploma deverá ser realizada no Polo ou Reitoria do IF Farroupilha, conforme o caso, cumpridos os prazos de expedição dos documentos oficiais, em média de três meses.
MODELO DE PROCURAÇÃO

Por este instrumento particular de procuração, eu_________________________________________________,aluno  do Curso Técnico em ___________________________________do Campus _____________________________do Polo__________________________portador do CPF de número _______________________________e cédula de  Identidade de número ___________________________________, expedida pela _______, e residente e domiciliado à rua _______________________________________, bairro_________, número______, na Cidade de _____________________________, CEP____________,nomeio___________________________________________-meu procurador (a) o Sr(a) ___________________________________________________, Coordenador do Polo de Educação a Distância  __________________________________,portador do CPF de número_______________________ e cédula de  Identidade de número ___________________________________, expedida pela _______, e residente e domiciliado à rua _______________________________________, bairro_________, número______, na Cidade de _______________________________, CEP__________, especialmente para recebimento do Diploma e Histórico de conclusão de curso, encaminhados pela Coordenação de  Registros Acadêmicos após a integralização de todos os componentes curriculares do curso acima citado.

A presente procuração terá  validade
até o dia _________.

Cidade, data,

__________________________________

Assinatura

_____________________________________________________
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