MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
REITORIA

RESOLUCAO CONSUP N° 074/2016, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2016

Aprova o0 Regulamento de Registros e
Procedimentos Académicos do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia Farroupilha, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais, considerando
as disposi¢cfes do Artigo 9° do Estatuto do Instituto Federal Farroupilha e os autos do Processo N°
23243.001430/2016-67, com a aprovagdo da Cémara Especializada de Ensino, por meio do
Parecer N° 028/2016/CEE, e do Conselho Superior, nos termos da Ata N° 009/2016, da 52
Reunido Ordinaria do CONSUP, realizada em 14 de dezembro de 2016,

RESOLVE:

Art. 1° - REVOGAR a Resolugcdo N° 072/2010, de 22 de dezembro de 2010, do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha.

Art. 2° - APROVAR, nos termos e na forma constantes do anexo, o Regulamento de
Registros e Procedimentos Académicos do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia

Farroupilha.

Art. 3° - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Santa Maria, 14 de dezembro de 2016.

ESIDENTE
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RESOLUCAO N° 074/2016, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2016

Regulamento de Registros e Procedimentos Académicos
do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha.

CONSIDERANDO a Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional (LDB), Lei n® 9.394/1996, de
20 de dezembro de 1996;

CONSIDERANDO o Parecer do Conselho Nacional de Educacéo (CNE) n° 101, de 19 de abril de
2007,

CONSIDERANDO a Resolucdo CONSUP n° 102, de 02 de dezembro de 2013, e Anexo Il do
PDI/PPI 2014 - 2018 e todas as suas previsdes para a Educacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio do Instituto Federal Farroupilha;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSUP n° 13, de 28 de maio de 2014, e Anexo Il do PDI/PPI
2014 - 2018 e todas as suas previsdes para os Cursos de Graduagcdo do Instituto Federal
Farroupilha;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSUP n° 07, de 13 de fevereiro de 2012, que estabelece o
Regulamento para a Solenidade de Diplomacao dos Cursos Técnicos;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSUP n° 08, de 13 de fevereiro de 2012, que estabelece o
Regulamento para a Solenidade de Colacdo de Grau dos Cursos de Graduacdao;

CONSIDERANDO a Resolugdo CONSUP n° 14/2015, de 16 de margo de 2015, que estabelece a
Politica de Atencdo a Saude dos Discentes.

TITULO |
DA COORDENACAO DE REGISTROS ACADEMICOS

CAPITULO |
Da natureza e finalidades

Art. 1° A Coordenacdo de Registros Académicos — CRA, diretamente subordinada a Direcéo de
Ensino do Campus, tem por fundamentos basicos, principios e finalidades planejar, orientar,
acompanhar e avaliar os procedimentos de Registros Académicos Vviabilizando a
operacionalizacéo de atividades académicas no Campus, atendendo aos principios da legalidade
e da eticidade, norteada pelo regimento geral e estatutario do IF Farroupilha.

CAPITULO II
Dos objetivos e atribuicbes

Art. 2° A CRA ¢é o 6rgdo que operacionaliza todas as atividades ligadas a vida académica do
estudante, desde seu ingresso até sua conclusdo do curso, tendo como objetivos, em
consonancia direta com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI):
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Manter a organizacdo dos servi¢os sob sua responsabilidade;

Observar as orientagdes da Coordenacéo de Registros e Diplomas da Reitoria;

Realizar os procedimentos para a efetivacdo das matriculas e rematriculas dos estudantes,
incluindo matriculas em estégio curricular supervisionado;

Proceder a analise documental e matricula dos estudantes selecionados nos editais de
ingresso em todos os niveis e modalidades;

Encaminhar o processo de matricula dos editais de transferéncias, reingressos e ingresso
de portador de diploma;

Operacionalizar os editais de Aluno Especial e Aluno Ouvinte;

Encaminhar, no que tange as questdes de registro, os processos de Regime de Estudos
Domiciliares, Aproveitamentos de Estudos Anteriores e Certificacdo de Conhecimentos e
Experiéncias;

Expedir certificados, atestados, historicos, guias de transferéncia, declaracoes, relatorios e
requerimentos pertinentes ao setor, na forma e no prazo previsto pelos regulamentos
vigentes;

Elaborar as atas de conclusdo de curso e demais documentos relacionados a vida
académica do estudante;

Assinar com a Coordenacgdo de Curso competente os documentos relacionados a vida
académica do estudante junto ao curso;

Assinar com a Direcao Geral documentos emitidos para uso externo a instituicao:
Histéricos parciais e de conclusao de curso;

Atas de conclusdo de curso, certificacdo e demais documentos relacionados a vida
académica do estudante;

Diplomas, certificados, declaracdes e atestados de conclusdo de curso.

Montar processos para registros de diplomas e certificados, conforme orientacdo e
procedimentos institucionais;

Elaborar e manter atualizadas as estatisticas sobre a movimentacédo da vida académica,
como cancelamentos, trancamentos, evasdo, retencdo, transferéncias, integralizacao,
entre outras informacbes de competéncia da CRA, bem como reunir os dados e
documentos necessarios a elaboracgéo do relatério de gestdo do Setor e do Campus;

Emitir documentos solicitados por meio de requerimento préprio;

Ter sob sua guarda e responsabilidade os livros de registro, documentos, materiais e
equipamentos do Setor;

Responsabilizar-se pela atualizacdo, sigilo e guarda dos arquivos referentes ao
Assentamento Individual do Estudante, de acordo com a politica institucional de
organizagao e guarda de arquivos permanentes;

Exercer outras atribuices que Ihe forem determinadas pela Dire¢cdo de Ensino e Direcéo
Geral do Campus, na sua esfera de atuagéo;

Realizar, apés as matriculas de qualquer forma de ingresso, o lancamento dos dados
cadastrais dos alunos no SIGAA.
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TITULO Il
DOS TIPOS E FORMAS DE VINCULO INSTITUCIONAL

Capitulo |
Dos tipos e formas de vinculo

Secao |
Do Aluno em Curso, Aluno Especial e Aluno Ouvinte

Art. 3° Entende-se como Aluno em Curso o estudante com vinculo de matricula em um curso do
IF Farroupilha, no qual esta:

a) frequentando regularmente as aulas; ou

b) em regime de estudos domiciliares; ou

c) em regime especial de avaliacdo; ou

d) em periodo de realizagéo de estagio curricular obrigatério; ou
e) com a matricula trancada.

Art. 4° Entende-se como Aluno Especial ou Ouvinte o estudante externo a instituicdo, matriculado
em disciplina(s) isolada(s), com objetivo de complementar, atualizar, diversificar ou aprofundar a
area de formacao profissional.

§ 1° O Aluno Especial esta submetido ao controle de frequéncia e a avaliagdo do rendimento
escolar, mas nao gera obtencéao de titulo/grau académico;

§ 2° O Aluno Ouvinte est4 submetido ao controle de frequéncia, ndo realiza avalia¢cdes e néo visa
a obtencdo de titulo/grau académico;

§ 3° O Aluno do IFFar em Curso pode realizar matricula em disciplinas isoladas, como disciplina
optativas, para aproveitamento como Atividade Complementar de Curso etc., sempre que houver
disponibilidade de vagas, mas ndo se enquadra ha categoria de Aluno Especial e Aluno Ouvinte.

Secéo Il
Da matricula

Art. 5° Matricula é ato formal em que se da a vincula¢do do estudante em um determinado curso,
mediante classificagdo em processo seletivo de ingresso e entrega ha CRA da documentagéo
legal exigida.

Art. 6° Terdo direito & matricula no IFFar os candidatos classificados nos Processos Seletivos, nos
Editais de Transferéncia, Reingresso e Portadores de Diplomas e nos Editais de Aluno Especial e
Ouvinte, que atendam aos requisitos dos editais.

Art. 7° A matricula devera ser realizada pessoalmente ou mediante procuracdo simples pelos
estudantes maiores de dezoito anos ou pelo responsavel legal, no caso dos estudantes menores
de idade, nos prazos estabelecidos nos editais de ingresso.
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Art. 8° O estudante ingressante no primeiro semestre do curso deverd matricular-se
obrigatoriamente em todas as disciplinas do primeiro periodo letivo previstas no Projeto
Pedagdgico de Curso — PPC.

8 1° No primeiro periodo letivo é vedado o trancamento de matricula, salvo nos casos previstos no
Art. 23;

§ 2° Nos cursos com matricula por disciplina é vedado também no primeiro semestre letivo o
trancamento ou cancelamento de disciplinas, excetuados 0s casos nos quais o estudante teve
aproveitamento;

§ 3° O estudante ingressante declarara estar ciente, no ato da matricula, que, caso nao frequente,
sem justificativa, os cinco primeiros dias consecutivos de aula, sera considerado desistente e tera
sua matricula automaticamente cancelada;

8 4° As vagas decorrentes de cancelamento de matricula por infrequéncia nos primeiros cinco
dias de aulas dos estudantes ingressantes serdo preenchidas por candidatos suplentes do
processo seletivo;

§ 5° Cabe ao Coordenador do Curso/Eixo identificar os estudantes ingressantes infrequentes e
encaminhar a listagem a CRA, decorridos os cinco dias.

Art. 9° Nos cursos com matricula por disciplina terdo prioridade de matricula nas turmas formadas
os estudantes, na ordem a seguir:
I. Do periodo letivo correspondente a turma formada;
II. Do periodo letivo mais avangado;
lll.  Com maior média geral no curso;
IV.  Com menor numero de reprovacdes por nota;
V.  Com menor numero de reprovacdes por frequéncia.

Paragrafo Gnico. E responsabilidade do Coordenador de Curso/Eixo, no periodo de ajuste de
matricula, realizar os ajustes necessarios para fazer cumprir estes critérios.

Art. 10 Para efetuar a matricula, o estudante deve atender aos requisitos exigidos nos editais de
selecdo, preencher os formularios de matricula e apresentar os documentos comprobatorios
exigidos para a ocupacao da vaga.

Art. 11 A matricula de Aluno Especial ou Ouvinte é regrada por edital especifico definido no
Calendério Académico, obedecendo as seguintes condigdes:

I.  Cursos Superiores: ser portador de Diploma de Graduacdo ou estar matriculado em Curso
de Graduacéo;

II.  Cursos Subsequentes: ser portador de Diploma de Técnico ou de Graduagdo ou estar
matriculado em Curso Técnico Subsequente ou ter concluido o Ensino Médio.

Paragrafo Unico. Estudantes concluintes do Ensino Médio que se matriculam como Aluno Especial
em Cursos Técnicos Subsequentes receberdo Declaragéo de Estudos de Aluno Especial.

Art. 12 O Aluno Especial ou Ouvinte podera matricular-se, no maximo, em seis disciplinas no
mesmo curso e em trés disciplinas por semestre.
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§ 1° A oferta ou ndo, bem como as disciplinas e o nimero de vagas para matricula de Aluno
Especial ou Ouvinte, serdo definidas pelos Coordenadores e/ou Colegiados de Curso/Eixo;

§ 2° As vagas a serem ofertadas para matricula de Aluno Especial ou Ouvinte serdo as vagas
remanescentes, apos periodo de matricula, e ndo podem exceder o nUmero de vagas previsto no
PPC;

§ 3° Nao poderédo ser ofertadas vagas para a matricula de Aluno Especial ou Ouvinte nos
componentes curriculares de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério e Trabalho de
Conclusao de Curso;

§ 4° Nao seréo ofertadas vagas para Aluno Ouvinte em disciplinas de cursos a distancia.

Art. 13 Ao Aluno Especial que integralizou a(s) disciplina(s) sera emitida Declaracdo de Estudos
de Aluno Especial informando a(s) disciplinas(s), a carga hordria, a nota final, a frequéncia e o
periodo de realizacao.

Paragrafo anico. Disciplinas cursadas em matricula Especial podem ser utilizadas para
Aproveitamento de Estudos no IF Farroupilha.

Art. 14 Ao Aluno Ouvinte que frequentou disciplina(s) com o minimo de 75% de frequéncia sera
emitida Declaracdo de Estudos de Aluno Ouvinte informando a(s) disciplina(s) cursada(s), a carga
horaria, a frequéncia e o periodo de realizacao.

Paragrafo Unico. Disciplinas cursadas em matricula como Ouvinte ndo podem ser utilizadas para
Aproveitamento de Estudos no IF Farroupilha.

Secéo Il
Da Rematricula

Art. 15 Rematricula é o ato pelo qual o estudante formaliza sua continuidade de vinculo com a
Instituic&o.

8 1° A exigéncia da rematricula, no prazo definido no Calendario Académico, aplica-se também
aos casos de estudantes em situacdo de realizagdo de Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatério, de Regime de Estudos Domiciliares e de trancamento de matricula.

§ 2° O estudante que nao realizar a rematricula sera considerado evadido e terd seu vinculo
cancelado com a instituicao.

§ 3° SituacgOes especiais relacionadas a rematricula serdo analisadas pela CRA, juntamente com
0 Coordenador de Curso/Eixo.

Art. 16 A rematricula devera ser realizada de acordo com os periodos estabelecidos no Calendario
Académico, conforme segue:

I.  Cursos Subsequentes e Superiores: semestralmente, por solicitacdo do estudante, através
do Portal do Aluno no SIGAA;

II.  Cursos Integrados: anualmente, pelo responsavel legal, no caso de estudantes menores
de idade ou pelo préprio estudante, quando maior de idade;
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lll.  Cursos Concomitantes: semestralmente, pelo responséavel legal, no caso de estudantes
menores de idade, ou pelo préprio estudante, quando maior de idade, mediante
apresentacao de atestado de matricula no Ensino Médio.

Art. 17 A matricula no Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério devera atender o disposto no
Regulamento de Estagio do IF Farroupilha.

Art. 18 E vedada a presenca, em sala de aula, de estudante que nio efetuou matricula ou
rematricula.

Secéo IV
Do ajuste de matriculas

Art. 19 Sera previsto no calendario académico um periodo de ajuste de matriculas, que
oportunizara ao estudante, mediante orientagdo do Coordenador de Curso/Eixo, tornar seu
itinerario formativo consistente através do acréscimo ou substituicdo de disciplinas, considerando
0s seguintes critérios em ordem de prioridade:

I.  Disciplinas que estejam pendentes dos semestres ja cursados;
Il.  Disciplinas da ordem da organizacgao curricular recomendada no PPC;
lll.  Adiantamento de disciplinas de semestres posteriores.

Paragrafo Unico. Tera prioridade nas vagas remanescentes das disciplinas, para fins de ajuste de
matriculas, o estudante do semestre mais avancado.

Art. 20 Cabe ao Coordenador de Curso/Eixo ou Coordenador de NEAD/Polo orientar o estudante
sobre o processo de ajuste de matricula indicando as disciplinas a serem incluidas ou suprimidas
pelo estudante.

Paragrafo unico. O auxilio do coordenador ndo exime o estudante da responsabilidade sobre seu
itinerario formativo, bem como da observancia dos critérios definidos no Artigo 19 deste
regulamento.

Art. 21 O acesso e a participacdo do estudante na etapa de ajuste de matriculas dependem da
correta realizagdo da rematricula no periodo habil.

Secéo V
Do Trancamento de Matricula

Art. 22 Entende-se por Trancamento de Matricula o instrumento académico que permite ao Aluno
em Curso manter o vinculo institucional nos casos de impossibilidade de acompanhamento das
atividades estudantis.

Art. 23 O trancamento da matricula devera ser requerido na CRA, no prazo previsto no Calendario
Académico ou, a qualquer tempo, mediante comprovacdo, com ciéncia da Coordenacdo do
Curso/Eixo, nos seguintes casos especiais:

Rua Esmeralda, 430 — Faixa Nova — Camobi — CEP 97110-767 — Santa Maria/RS
Fone: (55) 3218 9800/e-mail: gabreitoria@iffarroupilha.edu.br



Art

VI.

VII.

VIII.

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
REITORIA

Impossibilidade de frequentar as aulas, por motivo de saude;
Mudanca temporéria de domicilio;

Prestacdo do servigo militar obrigatério;

Incompatibilidade de horario das aulas com o horario de trabalho;
Necessidade de cuidado de familiares.

. 24 O trancamento de matricula obedecera ao que segue:

O prazo maximo sera de dois anos;

Deve ser solicitado semestralmente ou anualmente, de acordo com o regime de matricula;
Para poder solicitar um novo trancamento o estudante devera matricular-se no periodo
definido no Calendério Académico;

E permitido apenas a partir do segundo semestre/ano do curso, salvo nos casos previstos
no Art. 23;

Quando o trancamento for autorizado excepcionalmente no decorrer do ano/semestre
letivo, para ajuste da matricula do estudante ao ano/semestre letivo da instituicdo, no fim
do prazo de trancamento o estudante requererd matricula no ano/semestre no qual
interrompeu os estudos e retornara as aulas no ano/semestre imediatamente subsequente;
E responsabilidade do estudante, apds o fim do periodo de trancamento, realizar a
rematricula, no prazo definido no Calendario Académico, para retornar as atividades
estudantis;

O periodo de trancamento ndo € computado no tempo de integralizacdo do curso, para fins
de jubilamento;

Caso haja alteracdo na Matriz Curricular no periodo de Trancamento de Matricula, n&o
havendo possibilidade de integralizar a matriz que estava sendo cursada, o estudante sera
migrado para a nova matriz curricular vigente.

N&o podera ser solicitado por estudante menor de idade dos Cursos Integrados, salvo nos
casos especiais previstos no item | no Art. 23, que impossibilite a frequéncia as aulas ou o
atendimento por estudos domiciliares.

Considerando o disposto nos incisos Il e lll deste artigo, o0 estudante que nao solicitar a
rematricula e o trancamento, no periodo previsto no Calendario Académico, perdera o
vinculo com a instituicao.

Secéo VI
Do reingresso, da transferéncia e do ingresso de portador de diploma

Art. 25 No IF Farroupilha entende-se por:

Reingresso: a retomada do vinculo de matricula de estudante que perdeu o vinculo com a
Instituicdo no mesmo curso, nivel e modalidade de ensino, mediante sele¢cdo em edital de
reingresso.

Transferéncia Interna: a transferéncia do estudante com matricula em curso no IF
Farroupilha para:

a) 0 mesmo curso em outro Campus;
b) outro curso, do mesmo nivel de ensino, no mesmo Campus;
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c) outro curso, do mesmo nivel de ensino, ha mesma &rea de conhecimento, em outro
Campus;

d) para o mesmo curso, em outra modalidade, no mesmo Campus ou em outro Campus ou
em outro polo de EaD.

lll.  Transferéncia Externa: a transferéncia para o IFFar de estudante do mesmo curso ou de
curso da mesma area do conhecimento de outra Instituicdo de Ensino ou transferéncia de
estudante do IFFar para outra Instituicdo de Ensino;

IV. Ingresso de Portador de Diploma: o ingresso de estudante em curso do mesmo nivel ou
em um nivel inferior do que possui diplomacéo.

§ 1° Nos Cursos Técnicos, a transferéncia interna entre campi, para 0 mesmo curso, podera ser
efetuada em qualquer época do ano, mediante Atestado de Vaga expedido pelo Campus que
recebe o estudante;

§ 2° O estudante ou seu responsavel devera encaminhar, no Campus de origem, o requerimento
de Transferéncia Interna, com a justificativa que motiva a transferéncia, anexando o Atestado de
Vaga do Campus para o qual pretende se transferir;

§ 3° Cabe ao Setor Pedagodgico juntamente com a Coordenacdo de Eixo emitir parecer sobre o
pedido;

§ 4° A transferéncia ex officio obedece ao disposto na legislacéo vigente.

Art. 26 Os processos de reingresso, transferéncias e ingresso de portadores de diploma serdo
regidos por editais préprios, de acordo com as vagas remanescentes dos cursos, observado os
prazos estipulados no Calendéario Académico.

Art. 27 As vagas serdo preenchidas de acordo com a seguinte priorizagao e critérios:

I.  Priorizagéo:
a) reingresso;
b) transferéncia externa;
c) transferéncia interna;
d) ingresso para portador de diploma.
II.  Critérios:
a) maior numero de disciplinas cursadas aproveitaveis no curso pretendido;
b) maior média nas disciplinas cursadas aproveitaveis no curso pretendido;
¢) maior média nas disciplinas cursadas;
d) menor nimero de trancamentos/cancelamentos do curso (para reingresso);
e) menor nimero de trancamentos/cancelamentos de disciplinas (para reingresso).

Art. 28 O estudante do IF Farroupilha podera solicitar transferéncia externa a qualquer tempo.

§ 1° Estudantes dos Cursos Técnicos, quando menor de idade, deverdo apresentar Atestado de
Vaga emitido pela instituicdo em que ira ingressar, para poder solicitar transferéncia;

§ 2° O prazo para emissdo da Guia de Transferéncia e do Atestado Escolar demonstrando o
desempenho do estudante sera encaminhado pela CRA no prazo maximo de quinze dias a contar
da data do pedido;
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§ 3° Cabe ao Coordenador de Curso encaminhar, junto aos professores, a disponibilizacdo dos
dados das disciplinas necesséarios para a CRA encaminhar o Atestado de Desempenho do
Estudante.

Art. 29 O candidato a vaga por transferéncia e reingresso submeter-se-a as adaptacdes
curriculares necessarias para adequacao a matriz vigente.

Capitulo 1l
Da perda do vinculo com ainstituicao

Secéo |
Do cancelamento

Art. 30 Entende-se por Cancelamento de Matricula o ato por meio do qual o estudante perde o
vinculo com a Institui¢do, por iniciativa prépria ou da Instituicdo.

Art. 31 O Cancelamento de Matricula acontecera nos seguintes casos:

I. Por Iniciativa do estudante: mediante requerimento a CRA, com ciéncia da Coordenacao
do Curso/Eixo.

Il. Por Iniciativa da Instituicao:

a) Quando o estudante ingressante nao frequentar, sem justificativa, os cinco primeiros dias
consecutivos de aulas;

b) Quando o estudante ndo lograr éxito na integralizacdo do curso no prazo previsto no PPC,
com cientificagdo preventiva do estudante;

c) Em cumprimento a Lei N. 12.089, de 11 de novembro de 2009, que veda a ocupacao
simultanea de duas vagas no Ensino Superior publico;

d) Quando o estudante nao realizar a rematricula (evasao).

Secéo Il
Da evaséo

Art. 32 Entende-se por evasdo a ndo realizagdo da Rematricula pelo estudante, em qualquer
periodo do curso.

§ 1° Nos casos de evasdo, 0 estudante tera seu status no Sistema Nacional de Informagfes da
Educacao Profissional e Tecnoldgica — SISTEC ou sistemas que venham substitui-lo modificado
para “evadido” e sera desligado do curso/Instituicéo.

§ 2° O estudante evadido ter4 sua matricula cancelada e o retorno ao Curso dependera de
classificacdo em novo Processo Seletivo.
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TITULO 1Nl
DOS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS E ESTUDANTIS

Capitulo |
Do Aproveitamento de Estudos e da Certificacdo de Conhecimentos
Anteriores

Secéo |
Do Aproveitamento

Art. 33 O Aproveitamento de Estudos, regulado pelas Diretrizes Institucionais dos Cursos
Técnicos e dos Cursos Superiores do IF Farroupilha, € o aproveitamento de componente(s)
curricular(es) cursado(s) em outra Instituicdo de Ensino, regulamente autorizada.

§ 1° O Aproveitamento de Estudos somente é permitido entre componentes do mesmo hivel de
ensino ou do nivel superior para o nivel técnico;

§ 2° O Aproveitamento de Estudos sera deferido desde que haja “equivaléncia do valor formativo”
(Parecer CES/CNE n° 247/1999);

8 3° Nos cursos de matricula anual ou modular, o aproveitamento podera ocorrer em todos os
componentes curriculares, desde que seja possivel a classificacdo do estudante na série ou
moddulo posterior ao do aproveitamento conforme LDB n° 9.394°/96, Art. 24;

8 4° Nos processos de reingresso, transferéncia e ingresso de portador de diploma, o estudante
devera solicitar imediatamente ap0s a efetivagdo da matricula, o aproveitamento dos
componentes curriculares ja cursados.

Art. 34 O aproveitamento de componente(s) curricular(es) cursado(s) no IFFar sera lancado no
SIGAA como “Equivaléncia de Estudos”.

Art. 35 No processo de Aproveitamento de Estudos deve ser observado o principio da
“‘equivaléncia do valor formativo” (Parecer CES/CNE n° 247/99) dos estudos realizados
anteriormente, para assegurar 0 mesmo padrao de qualidade compativel com o perfil profissional
do egresso, definido no PPC.

Paragrafo unico. Na analise da “equivaléncia do valor formativo”, a analise da ementa e da carga
horéria deve considerar a prevaléncia do aspecto pedagdégico relacionado ao perfil do egresso,
mais que a mera correspondéncia quantitativa de horas e contelidos programaticos.

Art. 36 Cabe ao professor titular da disciplina e/ou ao Colegiado de Curso/Eixo a analise da
ementa e da carga horaria do componente curricular do qual foi solicitado aproveitamento, para
verificar a equivaléncia entre os componentes.

§ 1° O processo de Aproveitamento de Estudos poderd envolver ainda avaliagdo tedrica e/ou
pratica acerca do conhecimento a ser aproveitado;

§ 2° O registro da avaliacao tedrica e/ou pratica, caso necessaria, devera ser devidamente
arquivado na pasta individual do estudante;
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§ 3° Os aproveitamentos que demandarem avaliagdo teorica e/ou pratica s6 poderdo ser
efetivados apds a conclusdo de todas as atividades e deverdo se encerrar ho semestre de
solicitagdo do pedido;

§ 4° O aproveitamento ou equivaléncia de disciplinas podera incluir a soma de dois ou mais
componentes para dispensa de uma ou 0 contrario;

§ 5° Casos especiais de aproveitamento de disciplinas, como, entre outros, aqueles nos quais ha
equivaléncia do valor formativo, mas pequenas diferencas de carga horaria, em funcao do regime
de semanas/créditos adotados em cada Instituicdo de Ensino, poderao, a critério do Coordenador
de curso, ser homologados no Colegiado de Curso.

Art. 37 O pedido de aproveitamento de estudos deve ser protocolado na CRA com os seguintes
documentos:

I. Formulario de aproveitamento de estudos;
II. Histérico Escolar atualizado da instituicdo de origem;
lll. Plano de Ensino e Ementa do componente curricular certificado pela Instituicdo de origem.

Secéo Il
Da Certificagdo de Conhecimentos Anteriores

Art. 38 A Certificacdo de Conhecimentos Anteriores é regulada pelas Diretrizes Institucionais dos
Cursos Técnicos e dos Cursos Superiores do IF Farroupilha.

Art. 39 A Certificacdo de Conhecimentos Anteriores € o reconhecimento, mediante processo
avaliativo, de saberes, conhecimentos, experiéncias, habilidades e competéncias adquiridas por
meio de estudos ou praticas formais e ndo formais, que dispensa o0 estudante de cursar o
componente curricular no qual comprovou dominio de conhecimento.

§ 1° O processo avaliativo devera ocorrer mediante avaliagdo teorica e/ou pratica;

§ 2° Nao se aplica Certificacdo de Conhecimentos Anteriores para componente curricular no qual
o0 estudante tenha sido reprovado;

§ 3° N&o se aplica Certificacdo de Conhecimentos Anteriores para o componente curricular de
Trabalho de Conclusado de Curso — TCC e Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério.

Art. 40 A solicitacdo de Certificagdo de Conhecimentos Anteriores pode ocorrer a pedido
fundamentado do estudante ou por iniciativa de professores do curso.

Art. 41 Para solicitar a Certificacdo de Conhecimentos Anteriores, o estudante deve:

I. Estar matriculado no componente curricular para o qual solicitar;
Il. Frequentar regularmente as aulas até que seja expedido o resultado do processo.

Art. 42 O pedido de Certificagcdo de Conhecimentos Anteriores deve ser solicitado na CRA no
prazo de até vinte dias a contar do inicio do semestre, com 0s seguintes documentos:

I. Requerimento de Certificacdo de Conhecimentos Anteriores;
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Il. Solicitagdo fundamentada e/ou documentada.

Art. 43 A avaliacao sera realizada por comissao designada pela Coordena¢édo do Curso/Eixo, de
acordo com os prazos estabelecidos nas Diretrizes Institucionais.

Secéo Il
Do Aproveitamento de conhecimentos e das experiéncias anteriores ou
reconhecimento de habilidades na Modalidade PROEJA

Art. 44 O aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores ou o reconhecimento de
habilidades, conhecimentos e competéncias adquiridas de estudos ndo formais ou no proprio
trabalho a que fazem jus os estudantes da Modalidade PROEJA, quando ocorrer, para fins de
Registro, devera obedecer ao que segue:

I. Ocorrer como processo pedagdégico, no ambito do curso, conforme prevé o Regulamento
dos Cursos Técnicos na Modalidade PROEJA;

II. Ao final do processo, o Coordenador de PROEJA encaminhard & CRA os processos de
aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores para arquivamento na
pasta individual do estudante, juntamente com a relagdo dos estudantes e respectivas
disciplinas nas quais houve aproveitamento;

lll. O docente responsavel pela disciplina que o estudante obteve aproveitamento lancara a(s)
respectiva(s) nota(s) da disciplina, resultante do processo de aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias anteriores no SIGAA, imediatamente apés o final do
processo;

IV. O docente responsavel pela disciplina observara no Diario de Classe observacdo que o
estudante obteve aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores, estando
dispensado da frequéncia as aulas.

Capitulo 1l
Do Regime Especial de Avaliagao

Art. 45 O Regime Especial de Avaliacdo — REA podera ser solicitado de acordo com o disposto
nas Diretrizes Institucionais.

§ 1° Na modalidade de EAD, o REA se aplica ao estudante que teve acesso regular ao ambiente
virtual, realizou avaliacdes presenciais e exame final da disciplina, em curso que ndo terd mais
turmas no Polo e consiste no desenvolvimento de um plano de estudos e realizacdo de
avaliacoes, tedricas e/ou praticas, conforme disposto no regulamento préprio da modalidade.

8 2° Nos cursos Superiores, 0 REA consiste numa forma de matricula especial na disciplina com
aplicacdo de avaliacbes e dispensa a frequéncia, desde que o estudante ja tenha cursado a
disciplina com frequéncia igual ou superior a 75%.

Art. 46 O pedido de realizagdo da disciplina em REA deve ser realizado no periodo de matricula
previsto no Calendario Académico, em formulario préprio.
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Capitulo 1l
Das auséncias e dos estudos domiciliares

Secao |
Das auséncias

Art. 47 Nos cursos presenciais, a frequéncia de 75% ¢é obrigatoria, ndo havendo abono de faltas.

§ 1° A apresentacédo de atestado sera aceita para fins de realizacdo de avalia¢des e realizagédo de
atividades letivas, mas néo justifica a auséncia as aulas.

§ 2° O estudante que apresentar atestado(s) médico(s) e que vier a ultrapassar o numero de faltas
previstas para a disciplina na qual esta matriculado devera realizar atividade de compensagéo de
auséncia.

§ 3° A carga horéria do Estagio Curricular Supervisionado, quando prevista, devera ser cumprida
integralmente.

8§ 4° O estudantes matriculados em REA ficam dispensados da frequéncia as aulas.

Art. 48 E assegurada dispensa de frequéncia regular as atividades escolares:

I. Ao convocado matriculado em Org&o de Formacéo de Reserva que seja obrigado a faltar a
suas atividades civis, por forca de exercicio ou manobras, ou reservista que seja
chamado, para fins de exercicio de apresentagdo das reservas ou cerimdnia civica, do
Dia do Reservista (Art. 1° DECRETO-LEI n® 715/1969, Paragrafo 4°, Art. 60 da Lei n°
4.375/1964; Art. 77 Decreto n° 85.587, de 29 de Dezembro de 1980);

Il. Ao estudante atleta sempre que estiver representando a Instituicdo em evento esportivo
oficial, inclusive para fins de realizagcdo de avaliagbes aplicadas durante seu
afastamento (Art. 56. Res. CONSUP 137/2015);

lll. Aos conselheiros discentes do Conselho Superior — CONSUP durante sua permanéncia
nas sessbes do conselho, comissdes e camaras especializadas (Art. 8 da Res.
CONSUP n° 023/2015);

IV. Ao estudante em representacao da instituicdo em eventos cientificos, tecnoldgicos,
culturais, desportivos e de representacdo estudantil, inclusive para fins de realizagéo
de avaliagbes (Art. 42 da Res. CONSUP n° 137/2015).

Art. 49 Para fins de registro das situacdes definidas nos incisos | a IV do Art. 48 deste
regulamento, o docente devera atribuir auséncia ao estudante, observar no Diario de Classe o
periodo e o motivo da auséncia, e nao “transferir’ no SIGAA, as faltas do campo “faltas
calculadas” para o campo “faltas” do estudante.

Secéo Il
Dos Estudos Domiciliares

Art. 50 Estudos Domiciliares (EDs) sdo estudos orientados, ndo presenciais no Campus, que
podem ser autorizados pela Instituicdo ao estudante como compensacdo da auséncia as aulas,
sempre que compativeis com seu estado de salde, nos seguintes casos:
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I. Aluna gestante, a partir do oitavo més de gestagdo e durante trés meses ap0s o parto (Lei
6.202/75);

Il. Portadores de afeccBes congénitas ou adquiridas, infecgbes, traumatismo ou outras
condicbes moérbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados, caracterizados
por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde

gue se verifique a conservacao das condi¢des intelectuais e emocionais necessarias para
0 prosseguimento da atividade escolar em novos moldes;

b) ocorréncia isolada ou esporéadica;

c) duracdo que ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a
continuidade do processo pedagdgico de aprendizado, atendendo a que tais
caracteristicas se verificam, entre outros, em casos de sindromes hemorragicos (tais como
a hemofilia), asma, cartide, pericardites, afec¢cdes osteoarticulares submetidas a correcoes
ortopédicas, nefropatias agudas ou subagudas, afeccGes reumaticas etc. (Dec. Lei N°
1.044/69).

8 1° Em casos excepcionais devidamente comprovados mediante atestado médico, o periodo de
EDs podera ser aumentado, antes e depois do parto, nos casos previstos no inciso | deste artigo;
§ 2° A duragdo méaxima, nas situagcbes do inciso I, ndo deve ultrapassar 0 maximo admissivel
para a continuidade do processo pedagdégico de aprendizagem.

Art. 51 Os EDs poderédo ser autorizados quando a auséncia a instituicao for por periodo igual ou
superior a quinze dias consecutivos e quando possibilitar ao estudante a conclusdo do semestre
letivo no qual estd matriculado, a fim de que ndo haja prejuizo pedagdgico para a sequéncia do
Curso.

§ 1° Os casos de EDs que exigirem um periodo superior ao da integralizacdo do semestre letivo
deverdo ser autorizados pelo Colegiado de Curso/Eixo, mediante parecer da Assessoria
Pedagdgica e da Assisténcia Estudantil, incluindo a Assisténcia a Saude;

§ 2° Constatada a impossibilidade de conclusao do periodo letivo e prejuizo para a sequéncia dos
estudos, o estudante devera solicitar o trancamento de matricula;

§ 3° Nas situacdes do paragrafo segundo deste artigo, se necessario, poderd ser concedida
ampliacdo do periodo de trancamento de matricula previsto

neste regulamento para que nao haja prejuizo ao estudante.

Art. 52 Nos Cursos Integrados, o estudante em EDs ndo podera avangar ao proximo ano letivo
enguanto ndo concluir os estudos do periodo no qual esta realizando EDs.

Art. 53 Nos cursos com matricula por disciplina, o estudante em EDs ndo podera matricular-se nas
disciplinas do periodo letivo subsequente que exijam pré-requisitos ndo concluidos em ED.

Paragrafo Unico. Para atender o disposto no Decreto Lei N° 1.044/69 de que a duracdo dos EDs
ndo ultrapasse o maximo admissivel para a continuidade do processo pedagodgico de
aprendizagem, o atendimento ndo poderd se estender além do semestre subsequente ao
semestre do inicio do atendimento.
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Art. 54 Os EDs nao serdo autorizados ao componente curricular que preveja atividade préatica que
exija a presenca do estudante para a realizacao, incluindo o Estagio Curricular Supervisionado.

8 1° Nos componentes que tenham atividades teoricas e préaticas, os EDs somente poderdo ser
autorizados aos aspectos tedricos, devendo a avaliacdo da parte pratica ser realizada no retorno
do estudante;

§ 2° Os EDs podem ser aplicados as atividades presenciais de cursos EaD, desde que tais
atividades nao prevejam praticas imprescindiveis ao andamento do curso;

§ 3° E assegurado ao estudante, em qualquer caso de EDs, o direito a prestacdo de exames
finais.

Secéo Il
Dos procedimentos para solicitagdo de Estudos Domiciliares

Art. 55 Para solicitar EDs, o estudante ou seu representante legal devera realizar os seguintes
procedimentos:

I. Entregar no Setor de Saude o Atestado Médico no qual conste data de emissao, inicio e
término de licengca de saude, assinatura, carimbo e niumero do registro no respectivo
conselho de classe do profissional emitente, juntamente com o Requerimento de EDs
preenchido (disponivel na pagina da CRA);

II. Entregar na CRA o Requerimento de EDs com a homologacdo do Setor de Saude de
entrega do atestado;

lll. Encaminhar com a Coordenac¢éo de Curso/Eixo ou Setor de Assessoria Pedagodgica — SAP
os procedimentos a serem adotados para a efetivacdo dos EDs, de acordo com o
previsto no formulario de Requerimento de EDs.

Paragrafo Unico. A efetivacdo dos EDs sera realizada preferencialmente através da turma virtual
vinculada a disciplina no SIGAA, excetuando-se 0s casos nos quais o estudante formalizar que
ndo tem acesso a Internet.

Art. 56 A solicitacdo dos EDs deve ser oficializada em até trés dias Uteis contados da data de
emissdo do atestado médico para o encaminhamento das a¢gfes necessarias para execugao do
regime domiciliar.

Art. 57 Como forma de efetivacdo dos fluxos, compete:

I. a Coordenacgéo de Curso/Eixo e ao SAP notificar os professores sobre os EDs;

Il. aos professores informar ao estudante os conteldos que serdo estudados no periodo
definido para os EDs e envio de atividades de estudo com regularidade de no minimo
quinze dias a partir do prazo de cinco dias da notificagdo, considerando a forma
definida no requerimento;

lll. ao responsavel pelo estudante, retirar o material junto a Coordenac¢do de Curso/Eixo ou
SAP, no minimo a cada quinze dias, quando a opc¢ao for envio impresso de material;
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IV. ao estudante organizar um roteiro de estudos e realizar as atividades propostas pelos
professores retornando-as nos prazos previstos e comparecer para realizar avaliacdes,
guando assim acordado;

V. ao Nucleo Pedagdgico Integrado (NPI) definir quem aplicard as provas e/ou exames finais
domiciliares, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Caso o estudante néo realize as atividades propostas para os EDs ou realize,
mas ndo obtenha éxito, sua situacao sera de reprovacao.

Art. 58 Para fins de registros escolares devera constar no Diario de Classe observacdo sobre o
periodo e as atividades do Componente Curricular que o estudante realizou em EDs.

Capitulo IV
Dos atestados de vinculo e de matricula

Art. 59 O Atestado de Vinculo é o documento que comprova o vinculo do estudante com a
instituicdo e é disponibilizado através do Portal do Aluno no SIGAA.

Paragrafo Gnico. Havendo necessidade, para fins de autenticacdo, o estudante devera solicitar o
carimbo e a assinatura da CRA.

Art. 60 O Atestado de Matricula € o documento que comprova o vinculo com a instituicdo e a
matricula em um curso e nos respectivos componentes curriculares, e é disponibilizado através do
Portal do Aluno no SIGAA.

Paragrafo unico. Havendo necessidade, para fins de autenticagédo ou certificagdo de frequéncia, o
estudante devera solicitar o carimbo e a assinatura da CRA ou Coordenagdes de Curso/Eixo.

) TiTuLoiv
DA DIPLOMAGAO, CERTIFICACAO E EMISSAO DOS CERTIFICADOS
DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO — ENEM

Capitulo |
Da diplomacéo, certificacdo e procedimentos

Secéo |
Da diplomacéo e certificagdo

Art. 61 Faré jus ao Diploma o estudante de curso técnico ou de graduagéo que tenha atendido aos
requisitos legais e integralizado os componentes da matriz curricular do seu curso.

§ 1° Nos cursos de graduacado, a cerimbnia de Colagcdo de Grau, realizada na formatura, é de
carater obrigatorio para a obtencéo de Grau e para a integraliza¢éo do curso;

§ 2° A cerimbnia de formatura, realizada de acordo com o0s regulamentos institucionais, é
facultada aos concluintes de cursos técnicos;

§ 3° Compete a CRA redigir a Ata de Formatura e Colagéo de Grau;
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§ 4° Somente poderao participar da cerimonia de formatura os estudantes que tenham atendido
aos requisitos legais e integralizado todos os componentes da matriz curricular incluindo TCC,
Atividades Complementares de Curso — ACC, estagio e relatdrio de estagio.

Art. 62 Fara jus ao Certificado o estudante que tenha atendido aos requisitos legais e integralizado
todos os componentes da matriz curricular de curso pos-graduacao ou curso de FIC.

Art. 63 Compete & CRA do Campus a emissao dos Diplomas e Certificados e a CRD da Reitoria o
devido registro em livro préprio.

Art. 64 Nos documentos oficiais emitidos como historico escolar, declaracdes, transferéncias,
certificados e diplomas constara o nome civil do estudante.

Paragrafo Unico. Na Cerimdnia de Formatura a outorga serd realizada considerando o nome social
€ na ata constara o nome civil do estudante.

Secéo Il
Dos procedimentos

Art. 65 Para a abertura do processo de emisséo do Diploma ou Certificado, compete ao estudante:

I. Encaminhar na CRA o Requerimento de Expedi¢do de Diploma e Certificado, inclusive
guando se tratar de 22 via;

II. Entregar na CRA, juntamente com o requerimento, coOpias legiveis, sem rasuras e
atualizadas dos documentos exigidos pelo Cédigo Civil:

a) Carteira de Identidade;

b) CPF;

¢) Comprovante de quitagcdo com o servico eleitoral;

d) Comprovante de quitacdo do servigo militar, para os homens;

e) Certiddo de casamento ou de separacao judicial, em caso de alteracdo de sobrenome.

lll. Entregar na CRA a negativa de débito para com a Biblioteca, com o Setor de Estagio e
com a Coordenacdo do Curso (em relagdo a materiais do LIFE, PIBID e PET,
laboratorios, etc.).

Art. 66 Compete a Coordenacéo de Curso/Eixo encaminhar & CRA, dez dias antes da formatura,
as seguintes informacdes, quando for o caso, relacionadas a vida académica dos estudantes:

I. Atestado de realizacdo das ACC;

Il. Ata de apresentacdo do TCC;

Ill. Nota do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio;

IV. Comprovante de regularidade do estudante de curso de graduacdo, junto ao Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes — ENADE, conforme Art. 5°, 8 5° da Lei
10.861/2004.

Art. 67 O processo de registro de diplomas na Reitoria deve obedecer aos seguintes tramites:
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I. abertura, pelas CRAs dos Campi, de processo anual de registro de diplomas no Sistema
Integrado de Patrimdnio, Administracdo e Contratos — SIPAC, um para cada nivel de
ensino;

Il. encaminhamento do diploma, ou lotes de diplomas, através de memorando, com o numero
de identificacdo do processo e lista nominal dos diplomados;

lll. encaminhamento dos diplomas contendo, no verso, a assinatura de expedicdo do
Coordenador de Registros Académicos;

IV. encaminhamento de cada remessa de diplomas identificada com o nimero do memorando
de envio no “Tipo de Documento” do SIPAC, para o devido acompanhamento do fluxo.

Paragrafo unico. Ao final de cada ano, a CRA do Campus realizard& o encerramento e
arquivamento dos processos anuais de registro de diplomas.

Art. 68 Os Diplomas serdo assinados pelo(a) Reitor(a), Diretor(a) Geral do Campus, ou seus
substitutos legais, e pelo(a) diplomado(a).

Art. 69 Os certificados de Cursos FIC e de Conclusdo do Ensino Médio através do ENEM serao
assinados pelo(a) Diretor(a) Geral.

Art. 70 O diploma ou o certificado sera entregue ao estudante ou seu procurador, na CRA do
campus de origem, no prazo maximo de 90 dias a contar da data da formatura.

Art. 71 As informagfes contidas no Histérico Escolar de conclusédo de curso deverdo atender as
disposicdes previstas na legislagdo educacional.

Art. 72 O Atestado de Conclusdo de Curso sera expedido conforme as orientagdes estabelecidas
pela legislacdo educacional vigente e é concedido ao estudante que concluiu o curso no prazo
maximo de dez dias a contar da data do requerimento.

Capitulo 1l
Da emissdo dos certificados de conclusédo do Ensino Médio — ENEM

Art. 73 A expedicdo e o registro dos certificados de conclusdo do Ensino Médio — ENEM sera
realizado pelos Campi do IF Farroupilha.

Art. 74 As CRAS, ao realizarem a certificagdo do Ensino Médio com base em exames
certificadores, devem observar as normativas do MEC e INEP, para cada edicdo, e o requisito
essencial de conclusdo do Ensino Médio.

Art. 75 Sera emitido pelo IF Farroupilha:

I. Declaracdo de Conclusdo do Ensino Médio, documento transitério que atesta que o
solicitante cumpriu toda a exigéncia para a certificagdo de conclusdo do Ensino Médio
e estd aguardando a expedicdo do Certificado de Conclusdao do Ensino Médio. A
declaracao tera validade de 60 dias a contar da data de sua expedicao;
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II. Certificado de Conclusédo do Ensino Médio, documento que reconhece oficialmente que o
solicitante cumpriu na integra todos os componentes curriculares do ndcleo comum do
atual Ensino Médio e possibilita seu titulado ao prosseguimento de estudos;

lll. Declaracdo Parcial de Proficiéncia em Componentes Curriculares do Ensino Médio,
documento que corresponde ao Histérico Escolar Parcial. Nela sdo transcritos os
resultados que o requerente obteve nas areas de conhecimento em que foi
considerado aprovado na edicdo do Exame. Com este documento, o solicitante
comprova o éxito na proficiéncia de determinados componentes curriculares, nao tendo
a necessidade de cursa-los ou certifica-los novamente.

Art. 76 No processo de solicitacdo de Certificagdo e Declaracdo Parcial de Proficiéncia em
Componentes Curriculares do Ensino Médio devera constar:

I. Requerimento preenchido e assinado de Solicitacdo de Certificacdo ou de Declaragédo
Parcial de Proficiéncia em Componentes Curriculares do Ensino Médio;

Il. Original e cépia de Cédula de Identidade;

[ll. Original e cépia de Certiddo de Nascimento ou Casamento;

IV. Original e copia de inscricdo no CPF;

V. Boletim individual contendo o resultado obtido no Exame;

VI. Declaracdo preenchida e assinada de que o requerente ndo possui o Ensino Médio
completo;

VIl.Declaracao de proficiéncia ou boletim individual de edi¢bes anteriores, quando for o caso.

Art. 77 O Certificado de Conclusdao do Ensino Médio e a Declaragdo Parcial de Proficiéncia
deverdo ser assinados, no anverso, pelo(a) Diretor(a) Geral do Campus e, no verso, pelo(a)
Coordenador(a) de Registros Académicos do Campus, com os devidos registros.

Art. 78 Solicitagbes de novas vias deverdo ser realizadas através de um novo requerimento e
anexadas ao final do requerimento original do solicitante. O solicitante devera expor justificativa
para a solicitacdo. Sempre que uma nova via for expedida, uma cépia devera ser anexada ao
requerimento do solicitante.

Art. 79 A CRA devera registrar em livro proprio os certificados de Conclusdo de Ensino Médio por
ela emitidos, devendo transcrever o numero de registro no Requerimento do estudante.

Paragrafo unico. O modelo de Livro de Registro e de Certificado sera disponibilizado pela
Coordenacao de Registros e Diplomas - CRD.

Art. 80 A Declaragéo Parcial de Proficiéncia também podera ser requerida junto & CRA.

Paragrafo unico. O requerimento da Declaragdo Parcial de Proficiéncia devera ser arquivado,
junto & CRA, néo necessitando de registro em livro.

Art. 81 A cada semestre, a CRA dos campi enviara os dados de identificagcdo dos participantes
certificados para a CRD da Reitoria, que se responsabilizara pela publicacdo desses dados no site
institucional como forma de garantir a validade do certificado de conclusdo do Ensino Médio em
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todo territério nacional, conforme disposto no 8§ 3° do Art. 7° da Resolucdo CNE/CEB n° 03/2010,
ou norma que venha substitui-la.

TiTULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 82 A CRA somente podera fornecer dados pessoais dos estudantes quando motivado por
interesse pedagdgico dos setores de Assisténcia Estudantil, Assessoria Pedagogica, Acdes
Inclusivas, Direcdo de Ensino, Coordenacao Geral de Ensino e Coordenacdes de Curso/Eixo.

Art. 83 A expedicdo de documentos como Certiddo de Tempo de Aluno, Declaracdo de Escola
Publica e outros que demandem buscas em arquivo permanente, sera efetuada no prazo de trinta
dias uteis a contar da data do pedido.

Art. 84 Todos os documentos deverdo ser solicitados a CRA mediante requerimento e serdo
fornecidos com assinatura da Coordenacéao do Setor, devidamente protocolados.

Art. 85 E responsabilidade do estudante verificar seus dados pessoais no cadastro no SIGAA e
solicitar atualizagdo quando necessario.

Art. 86 Os casos omissos e as duvidas surgidas seréo resolvidos pela CRA juntamente com a
Direcdo de Ensino do Campus e, quando necessério, pela CRD, juntamente com a Pré-Reitoria de
Ensino.

Art. 87 O presente Regulamento entrard em vigor na data de sua aprovagdo pelo Conselho
Superior e revoga o Regulamento do Setor de Registros Académicos aprovado pela Resolugéo
CONSUP n° 72/2010, de 22 de dezembro de 2010.
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