MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA

REITORIA

RESOLUGAO CONSUP N° 033/2014, DE 11 DE SETEMBRO DE 2014.

Aprova o Regulamento do Nicleo de Elaboragdo
e Adaptacdo de Materiais Didatico/Pedagégicos -
NEAMA do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia
e Tecnologia Farroupilha.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, tendo em vista as disposicbes
contidas no Artigo 9°, inciso 1V, do Estatuto do IF Farroupilha, com a aprovagéo do Conselho Superior, nos
termos da Ata n® 04/2014, da 32 Reunigo Ordinaria do Conselho, realizada em 11 de setembro de 201 4,

RESOLVE:

Art. 1° - APROVAR, nos termos e a forma do anexo a esta Resolugdo, o Regulamento do Nicleo de
Elaboracdo e Adaptacio de Materiais Didatico/Pedagégicos — NEAMA, do Instituto Federal de Educagao,

Ciéncia e Tecnologia Farroupilha.

Art. 2° - Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicagéo.
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Santa Maria, 11 de setembro de 2014.
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REGULAMENTO DO NUCLEO DE ELABORACAO E ADAPTACAO DE
MATERIAIS DIDATICO/PEDAGOGICOS

Regulamenta 0 Nicleo de
Elaboragao e Adaptacao de Materiais
Didatico/Pedagédgicos do Instituto
Federal Farroupilha.

Do Nucleo de Elaboracao e Adaptagéo de Materiais Didatico/Pedagdgicos
do I[F FAROUPILHA

Art. 1° O NEAMA ¢ setor deliberativo, no limite de suas atribuictes, ligado a Pro-
Reitoria de Ensino/ Coordenagéo de Agdes Inclusivas da Reitoria, e tem por
finalidade desenvolver agdes voltadas para elaboragéo e adaptacao de materiais

Didatico/Pedagégicos.

Art. 2° 530 objetivos do Nucleo:

| — produzir e desenvolver materiais didaticos acessiveis;

Il — orientar os servidores quanto as adaptacées de materiais didatico-
pedagdgicos;

Il — promover agdes formativas relacionadas a incluséo e adaptacao de materiais
didatico/pedagdgicos e tecnologias assistidas;

IV — trabalhar de forma articulada com as Coordenagées de Aces Inclusivas dos

Campus e da Reitoria.

Art, 3° O NEAMA sera composto por:

I - Coordenador de Acdes Inclusivas da Reitoria;
Il - Revisores de Texto Braille;

Il - Intérpretes de LIBRAS;

IV — Demais profissionais necessérios para producgdo e adaptacao de materiais Z%/

didatico/pedagégicos. P u% /% E\ ﬁ
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Paragrafo Ginico. Os membros do NEAMA poderao ser servidores em exercicio
na Reitoria e ou nos campus, conforme a disponibilidade de profissionais no

quadro de servidores efetivos do IF Farroupilha.

Art. 4° Todo e qualquer material a ser adaptado pelo NEAMA devera ser
encaminhado para o Coordenador de AgGes Inclusivas da respectiva unidade
gestora que formalizard a necessidade da adaptagéo conforme o fluxograma de
submissdo de materiais a seguir;

| — Encaminhamento de coépia digital do material ao Coordenador de Acles
Inclusivas da respectiva unidade gestora;

Il — Encaminhamento pelo Coordenador de Acées Inclusivas da respectiva
unidade gestora, do material a ser adaptado, para o NEAMA por meio do e-mail
nucleo.adaptacao@iffarroupilha.edu.br ~ com anexos salvos (nica e
exclusivamente no formato PDF sem protec¢éo no arquivo, acrescido do Apéndice
I, como capa do documento:

[l — O NEAMA confirmara o recebimento dos materiais em resposta ao e-mail
recebido. Somente apés esta confirmacéo, sera realizada a andlise dos mesmos
para dar inicio & adaptagao dos materiais;

IV — Somente seréo aceitos os materiais enviados pelos Coordenadores de Acdes
inclusivas da respectiva unidade gestora;

V — O Nucleo realizara a andlise da qualidade do material enviado, bem como,
possiveis dlvidas, podendo ocorrer devolugao destes para reformulagdo e ou

ajustes.

Art. 5° Os prazos para adaptacéo dos materiais serdo os seguintes:

| — O material sera produzido conforme as prioridades previstas no rol do artigo 6°,
por ordem de envio ao NEAMA, conforme o fluxo e demanda de materiais;

Il — O material que vier digitalizado até 30 paginas sera enviado em
aproximadamente 30 dias (teis;

' — O material que vier digitalizado até 90 paginas serd enviado em

aproximadamente 90 dias (teis:
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VI — Para materiais acima de 90 paginas sera informado, apds anélise do material,
o tempo aproximado para adaptacéo;

V - O tempo de entrega dos materiais podera sofrer alteracées dependendo da
demanda, do prazo de produgéo e eventuais contratempos.

VI — Os interessados deverdo planejar suas atividades com o maximo de
antecedéncia a fim de enviar o material o mais breve possivel para adaptacao,
preferencialmente com um semestre de antecedéncia nos casos dos incisos |l e

IV do Art. 6 deste regulamento.

Paragrafo unico. A agilidade para adaptagdo dos materiais depende diretamente
da quantidade, qualidade da resolugao digital; especificidades técnicas tais como

Figuras; gréaficos, formulas e outros de maior complexidade.

Art. 6° Os materiais a serem adaptados seguirdo em ordem de prioridade:

| - Planos de ensino das disciplinas;

H - Apostila completa da disciplina;

Il - Avaliages, exercicios, atividades de orientacao;

IV - Bibliografia Basica das disciplinas;

V - Documentos institucionais tais como projetos de curso, memorandos, editais,
provas de concursos, e outros dentre os quais tera prioridade os de uso direto
pelos alunos com deficiéncia;

Vi - Bibliografias complementares das disciplinas;

VIl - Outros materiais.

§ 1° O NEAMA podera a qualquer momento por forca Institucional informar aos
Campus a alteragdo dos cronogramas e prazos para as adaptagées dos materiais
em Braille.

§ 2° A prioridade de atendimento do NEAMA sera dada aos Campus que tem
alunos com deficiéncia e nos quais ndo ha profissionais suficientes habilitados
para atendé-los.

Art. 7° Os custos para a aquisicdo de material de expediente tais como folhas

braille, cola auto relevo e outros, serao de responsabilidade dos Campus.
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Paragrafo dnico. O CODIR podera deliberar por fazer previsdo na matriz
orgamentaria de valor institucional a ser utilizado para producéo e adaptacdo de

materiais de uso comum.

Art. 8° A aquisicdo de equipamentos de uso comum do Instituto Federal
Farroupilha tais como impressoras, softwares e outros sera rateada entre todas as

unidades.

Art. 9° A adaptacdo dos materiais em LIBRAS sera realizada por Intérprete de
LIBRAS lotado na Reitoria, e na falta deste profissional, sera realizado pelos
intérpretes dos cAmpus, os quais determinario os procedimentos e prazos para

adaptacao destes materiais.

Art. 10° Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de
Ensino/Coordenagao de Acdes Inclusivas e, quando for o caso, regulados por
meio de Instrugdo Normativa da PROEN.
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Apéndice |

Nome do Solicitante:

Telefone:

e-mail:

Em qual dos itens do artigo 6° do regimento o material a ser adaptado se
enguadra:

() |- Planos de ensino das disciplinas;

() Il - Apostila completa da disciplina;

( Il - Avaliagdes, exercicios, atividades de orientacao;
( )V - Bibliografia Basica das disciplinas;

( )V - Documentos institucionais tais como projetos de curso, memorandos,
editais, provas de concursos, e outros dentre os quais tera prioridade os de uso
direto pelos alunos com deficiéncia:

( )VI - Bibliografias complementares das disciplinas;

( VIl - Outros materiais.




