MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
PRO-REITORIA DE ENSINO

TUTORIAL PARA SUBMISSAO DE PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS
NO MODULO MONITORIA DO SIGAA

1) ApOs a abertura do periodo de submissado pelo Edital os servidores interessados podem
submeter seus projetos pelo SIGAA, através do Médulo Monitoria

a) Docente submete o Projeto no "Portal Docente" e TAE submete o Projeto no médulo "Monitoria"
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INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
PRO-REITORIA DE ENSINO

MENU MONITORIA PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Projet...

& Projeto de Monitoria / Projeto de Ensino

M Listar Meus Projetos
I Consultar Projetos Submetidos

[ Declaracées
() Monitores
[ Comissd@o Monitoria
[ Avaliar Projetos
Avaliar Relatorios de Projetos
Consultar Resumos do SID
Avaliar Resumos do SID
[ Visualizar Avaliacties de Projetos
[ Autorizar Projetos de Monitoria
[ Coordenagdo de Projeto
Processo Seletivo
[ Relatérios Renovacdo/Final de Projeto

>> Submeter Projeto >CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

Inserir o titulo do projeto;
A informacéao referente ao Edital € o nome cadastrado pela CGE/D

E do campus para este Edital;

E importante indicar o nimero de bolsas solicitadas no Projeto, em caso de participacéo no Edital

de Fomento, bem como o nimero de vagas ndo remuneradas para posteriormente certificar os
estudantes que atuaram de maneira voluntaria no desenvolvimento das atividades.

As informacg6es solicitadas para este cadastro independe de ser Pr

Docente

% Ensino ) Chefia . Pesquisa ™ ExtensSo Wi AcBes Integradas
PorTAL DO DocenNTE > CapAasTRO DE Pro3JETO DE ENSINO

Convénios [3Biblioteca _ | Produgdo Inte

1. Dados Gerais do Projeto

2. Componentes Curriculares
3. Selecionar Docentes

Nesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto. 4. Seleclonar Coordenador

5. Anexar Arquivos

6

6. Resumo do Projeto

ojeto de Ensino ou Monitoria.

lectual % Ambientes Virtuais . Outros

SoLicitar CapasTro pe Proieto pe Ensino

DaAapos GEeERAIS
Titulo do Projeto: * Teste cadastro PROJEN 2022
DeTALHES Do FINANCIAMENTO
Edital: | Edital Fluxo Continuo PROJEN - 2022
Bolsas Solicitadas: |1
Vagas Ndo Remuneradas: * |2

Ano de Referéncia: 2022
Periodo: 01/04/2022 até 12/12/2022

DiMensAo po Proleto

MONITORIA o PROJEN

Resu... || Justificativa e Diagnéstico || Objetiv... ||

Resumo do Projeto:
O resumo deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer

X Sa@A | A | B 7 U |« E = B E |= I= % ronte ~  Tamanho da Fo~ | -4

ou

|| Avaliag... || Processo Seleti... || Referénc...

um panorama geral da proposta.

| > x* £2
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a Ensino a Chefia ) Pesquisa ™% Extens3o ¥ Acdes Integradas

PoRrTAL Do DocenTE > CapAsTRO DE ProleTo DE ENsiNO

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

Nesta tela devem ser informados os dados gerais do Projeto.

PupUNp

SoLiciTAR CADASTRO DE ProJETO DE ENSINO

Convénios E Biblioteca _‘] Produgdo Intelectual @& Ambientes Virtuais .. Outros

Dabos GERAIs

Titulo do Projeto: * |Teste cadastro PROJEN 2022 |

DeraLHeEs po FINANCIAMENTO
Edital: « | Edital Fluxo Continuo PROJEN - 2022

Bolsas Solicitadas: * |1

Vagas N&o Remuneradas: ~|2 |

Ano de Referé&ncia: 2022
Periodo: 01/04/2022 até 12/12/2022

o

DimensAo po Proleto

©o MONITORIA PROJEN

... || Processo seleti... || Referénc...

Resu... || e é || ons Il | [ | [ avan

Resumo do Projeto:

O resumo deve contemplar de forma sucinta os obietivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer um panorama geral da proposta.

TAE

MONITORIA > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINOD

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
. Selecionar Docentes
Selecionar Coordenadar
Anexar Arguivos

Resumo do Projeto

Mesta tela devem ser informades os dados gerais do Projeto.

MU bhwnE

R CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

Dapos GERAIS

Titulo do Projeto: # [Projen TAE

DETALHES DO FINANCIAMENTO
Edital: * | Edital Fluxo Continuo PROJEN - 2022

v

Bolsaz Solicitadas: #

Vagas N3o Remuneradas: *
Ano de Referéncia: 2022
Periodo: 01/04/2022 ate 12/12/2022

DIMENSAD DO PROJETO

O monrToriA ® proJen

Resumo || Justificativa e Diagnéstica || Objetivos || Metodolo... | Resultad... || Produtos || Avaliagio || pro

Resume do Projeto: #

@ resuma deve contemplar de forma sucinta os objetivos, metodologia e resultados esperados, de modo a oferecer um panorama gerzl da proposta.

i= % Fonte = | Tamanho da R~ |£-2' |x, x' 2

‘Gravar Proposta ” Cancelar || Awvangar ==

* Campos de preenchimento obrigatério.
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Apds o preenchimento das InformacgBes do Projeto (Resumo do Projeto, Justificativa e
Diagnoéstico para Execucdo do Projeto, Objetivos (geral e especifico), Metodologia de
Desenvolvimento do Projeto, Resultados Esperados e Impactos, Produtos que resultam da
execucao do projeto, Avaliacao do Desenvolvimento do Projeto, Processo Seletivo e Referéncias),
Clicar em Avancar.

A etapa seguinte envolve a selecdo do componente curricular para o Projeto. O servidor
devera escolher o componente genérico que foi cadastrado pelo CGE/DE no momento do
Cadastro do Edital no sistema. Solicitar essa informacao ao setor responsavel por esse cadastro
Nno seu campus.

Docente e TAE - Mesmo procedimento - Escolher o Componente genérico cadastrado pelo DE/CGE do
Campus

também em Adicionar Componente Curricular. Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

1. Dados Gerais do Projeto
Digite o nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selegdo. Selecione -‘-: Egr:ﬂgjqﬁrr!::fpf:;rlculares
entdo e clique em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cédigo da disciplina e clique * Salaclonar Aanador

4, Selecionar Coordenador

5.

6.

SeLeciONAR ComPONENTES CURRICULARES PARA 0 PRoOJETO

ApicioNaR COMPONENTE CURRICULAR

Por Nome: |PROJETOS DE ENSINO E | |
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL
PROJEN IFFAR SB - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIA SAQ BORJA

jeto de Ensino

Lista pe Comproy
pados!

vancar >>

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informag8o - (55) 3218 9800 | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - jboss-sig-test.iffarroupilha.edu.br.test - v4.0.2

Dados Gerais do Projeto

Componentes Curriculares
Digite o0 nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selecdo. Selecione Selecionar Docentes
entdo e clique em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cédigo da disciplina e clique

também em Adicionar Componente Curricular.

Selecionar Coordenador
Orgamento

Anexar Arquivos
Resumo do Projeto

SeELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PROJETO

ApicioNaR CoMPONENTE CURRICULAR

NonmhwNR

Por Nome: |PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL| |

Adicionar Componente Curricular
@J: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

Lista bDE CompoNENTEs CuRRICULARES DO PROJETO *

N&o hd Componentes Curriculares Adicionados!

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informagéo - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - jboss-sig-test.iffarroupilha.edu.br.test



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
PRO-REITORIA DE ENSINO

- ApOs a selecdo do Componente genérico a proxima etapa € a insercdo das informacgdes referente
as atividades do bolsista.

Docente

& Ensino a Chefia ., Pesquisa ¥ Extensdo ¥ AgBes Integradas Convénios D Biblioteca J Produgdo Intelectual & Ambientes Virtuais . Outros

PorTAL po Docente > CapAsTro DE ProJETO DE ENSINO

. Dados Gerais do Projeto

. Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Orgamento

Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

SeELEcIONAR CoMPONENTES CURRICULARES PARA 0 PRrRoJETO

ApicioNAR CoMPONENTE CURRICULAR

Digite o nome do Componente Curricular e espere o sistema abrir uma caixa para selegdo. Selecione
entdo e clique em Adicionar Componente Curricular. Se preferir, digite o cédigo da disciplina e clique
também em Adicionar Componente Curricular.

NOMAWNE

Por Nome:

Adicionar Componente Curricular
‘u/: Remover Componente Curricular do Projeto de Ensino

Lista pE ComPoNENTES CURRICULARES DO PROJETO *

Componente Curricular: PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL 'y
Periodos de Oferecimento da Monitoria: 1° Semestre 20 Semestre

PLaNO DE TRABALHO
Carga-horéria semanal destinada ao projeto: *
Atividades desenvolvidas pelo monitor: #
X D@ A | B Z U | |mEEZEE|IS IS & Fote ~ Tamanho da Fc~ | A ~®2~ | % x* £2

Avaliag8do do Monitor: #

¢ 34 A7 EEEE = =

A Q@ (A B I U |axcEESES|S S % Fote ~  Tamanho da Fc~ |A-®. | x, x*Q
MoONITORIA > CADASTRO DE PROJETO DE ENSINO

1. Dades Gerais do Projeto

2. Componentes Curriculares
Digits o nomea do Components Curricular & espere o sistema abrir uma caixa para selecio. Selecions 3.5 nar Docentes
=ntdc = cligue em Adicionar Componente Curriculan Se preferin digite o cédige da disciplina = clique . nar Coordenador
tambdm em Adicionar Components Curriculan 5 to

5. <a vos

7. Resumo do Projeto

SELECIONAR COMPONENTES CURRICULARES PARA © PROJETO

ApDpICcIOoONAR COMPONENTE CURRICULAR
Por Mome: [PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSING E MONITORIAS - AL
Adicionar Components Curricular

ul: Remover Componante Curricular do Projeto de Ensino

LISTA DE COMPONENTES CURRICULARES DO PROJETO *
Componente Curricular: PRCIEMN AL 2022 - PROJETOS DE ENSING E MONITORIAS - AL ,‘:’
Pericdos de Oferecimento da Monitoria: [ 18 Semestre O 20 semestre
Pramo e TRaBALHO

Carga-heordria semanal destinada ao projeto: =

Atividades desenvolvidas pelo monitor:

a2t BT U | aeEEEE | Fonte ~ || Tamanhe da F= - x, x* &2
1

AvaliagSo do Monitor:

a2t BT U | aeEEEE | Fonte ~ | Tamanhe da F= - x, x* &2
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- A préxima etapa consiste na inser¢ao dos participantes do Projeto.
- Importante ressaltar que tanto para docentes e TAES a tela € a mesma, porém mesmo aparecendo
"Docentes” o sistema permite adicionar os servidores TAES.

. Dados Gerais do Projeto

. Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Orgamento

. Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

SEeELEcAo DE DoOCENTES

Docente: * @

Atencdo: Selecione os componentes curriculares que serfio associados ao docente (orientador).
Somente docentes do quadro permanente da IFF BKP PROD - 20.12.2021 - TESTE podem ser
adicionados ao projeto.

NounhWN =

Lista de Componentes Curriculares do Projeto
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL

Adicionar Docente ao Projeto

“J: Remover

ListA DE ORIENTADORES DO PROJETO
Orientador(a) Componente Curricular Relacionado

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informag&o - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - jboss-sig-test.iffarroupilha.edu.br.test - v4.0.2

. Dados Gerais do Projeto

. Componentes Curriculares
Selecionar Docentes

. Selecionar Coordenador

. Anexar Arquivos

. Resumo do Projeto

Atencdo: Selecione os componentes curriculares que serfio associados ao docente (orientador).
Somente docentes do quadro permanente da IFF BKP PROD - 20.12.2021 - TESTE podem ser
adicionados ao projeto.

G’\U‘IJ)!IJNI-‘

SeELeEcAo DE DoOCENTES
Docente: *

Lista de Componentes Curriculares do Projeto
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL

Adicionar Docente ao Projeto

4J: Remover

Lista pe ORIENTADORES DO PROJETO
Orientador(a) Componente Curricular Relacionado
Docente(s) do Projeto apos a sele¢do acima PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL o

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - (55) 3218 9800 | Copyright © 2006-2022 - UFRN - jboss-sig-test.iffarroupilha.edu.br.test - v4.0.2

- Selecionado os participantes do Projeto, a proxima etapa € selecionar o coordenador do Projeto,
dentre os cadastrados na etapa anterior (mais indicado é o proponente do Projeto).
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& Ensino [ Chefia ., Pesquisa ¥ Extensdo W& Acdes Integradas Convénios !J | Pr ual % Ambientes Virtuais ' Outros
PORTAL DO DOCENTE > SeLeEcA0 Do COORDENADOR DO PROJETO

. Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

Nesta tela deve ser informado(a) o(a) Coordenador(a) do Projeto de Monitoria.

OUBWNR

SeLeciONE UM DOCENTE Do PROJETO coMmo COORDENADOR
Ano: 2022
Titulo do Projeto: Teste cadastro PROJEN 2022
Dimens&o Acadé@mica: MONITORIA
LISTA DE DOCENTES DO PROJETO *
Docente
Selecionar o docente coordenador do Projeto, dentre os selecionados na etapa anterior

Gravar Proposta << Voltar Cancelar Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal do Docente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacso - (55) 3218 9800 | Copyright ® 2006-2022 - UFRN - jboss-sig-test.iffarroupilha.edu.

- As proximas etapas envolvem o or¢camento e envio de arquivos (caso necessario).

e Serdo financiaveis os elementos de despesa, desde que os
dispéndios estejam comprovados e estritamente vinculados a
execucao do projeto, e sustentados nas definigbes metodoldgicas
da proposta.

e FAEx nao financia aquisicdo de equipamento e passagens para
apresentagdo de trabalhos em eventos académicos (congressos,
semindrios, coléquios, etc.),constituindo-se em contrapartida
das Unidades Académicas ou Administrativas da IFF BKP PROD -
20.12.2021 - TESTE.

e As propostas deverao conter, obrigatoriamente, a discriminagdo dos
itens a serem financiados.

Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador

. Orcamento

Anexar Arquivos

Resumo do Projeto

NompwNE

Selecione o Elemento de Despesa:
23 L g

Material de Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equi 1tos bri &
Contributivas

Discriminagdo: *

Quantidade: * 1,00 Valor Unitario: R$ * 0,00

Adicionar Despesa

‘@l: Remover Despesa

Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
N&o ha itens de despesas cadastrados

Gravar Proposta << Voltar Cancelar = Avangar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.
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Dados Gerais do Projeto
Componentes Curriculares
. Selecionar Docentes
Selecionar Coordenador
Orgamento

Anexar Arquivos
Resumo do Projeto

Nesta tela devem ser anexados os arquivos de um Projeto.

NonAWNE

Atencédo: Utilize este espago para enviar o arquivo completo do Projeto de Monitoria caso tenha sido elaborada também em outro formato (Word,
- Excel, PDF e outros).

Utilize-o também para anexar outros documentos que julgar indispensaveis para aprovacdo e/ou execugdo do Projeto de Monitoria que esta sendo
cadastrado.

Os campos s&o obrigatérios caso queira anexar um arquivo.

INFORME 0S DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Teste cadastro PROJEN 2022
Descricdo: *

Arquivo: * | Escolher Arquive Nenhum arquivo selecionado

Anexar Arquivo

: Visualizar Arquivo %/: Remover Arquivo
LisTAa DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCESSO

Descricdo do Arquivo

Gravar Proposta << Voltar  Cancelar Avancar >>

* Campos de preenchimento obrigatério.

- Resumo do Projeto apos a realizagé@o das etapas que envolvem a Submisséo (tanto para Docente
guanto para TAE as telas sdo as mesmas) € so "Finalizar Edi¢cao e Enviar".

- ApOs essa submissado o NPI ira avaliar o Projeto emitir parecer e posteriormente a autorizagéo para
execucao do Projeto.

Titulo do Projeto: Teste cadastro PROJEN 2022
E-Mail do Projeto:
Ano Referéncia: 2022
Periodo: 01/04/2022 até 12/12/2022
Edital: 01/2022 (Edital Fluxo Continuo PROJEN - 2022)
Bolsas Solicitadas: 1
Centro: COORDENAGAO DE CURSO TECN.RECURSOS NATURAIS AL (11.01.13.03.04.05.05)
DETALHES DO PROJETO

Resumo do Projeto:

Teste

Justificativa e Diagnéstico:

Teste

Objetivos (geral e especifico):

Teste

Metodologia de Desenvolvimento do Projeto:
Teste

Resultados Esperados:

Teste

Produtos que resultam da execugdo do projeto:
Teste

Avaliagio do Desenvolvi do Proj

Teste

Processo Seletivo:

Teste

Referécias: Ref. Bibliograficas do projeto, etc.:
Teste

ORIENTADORES E SEUS COMPONENTES CURRICULARES

Orientador(es):

Componente Curricular:
PROJEN AL 2022 - PROJETOS DE ENSINO E MONITORIAS - AL

Carga-horaria semanal destinada ao projeto:
Atividades desenvolvidas pelo monitor:
Teste

Avaliagdo do Monitor:
Teste

Finalizar Edigdo e Enviar Gravar (Rascunho) << Voltar Cancelar



- A etapa de autorizac&o do projeto pode ser acompanhada no portal docente em Projetos, bem como as
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demais acgOes referentes ao projeto podem ser acessadas na mesma Aba:

e Ensino a Chefia ) Pesquisa "% Extensdo W Agdes Integradas

Orientagdo Académica - Graduagdo
Orientagdes Pos-Graduacgdo
i2 Estégios

3

, Jizar orientagdes sobre o uso das principais funcionalidades

| Convénios BBiinuteca _] Produggo Intelectual 4 Ambientes Virtuais &Outms

Minhas Mensagens Ej

Trocar Foto

PAP 4 Editar Dados do Site Pessoal do
m m m ———, Docente
Turmas 4
Projetos > Projeto de Monitoria / Apoio da Qualidade do Ensino  * Listar Meus Projetos
Avaliagdo Institucional 3 Proposta de Curso Lato Sensu 3 Submeter Projeto
Ot: Horario Alunos** Chat
Plano Individual do Docente (PID) »| [/ CHD Consultar Projetos Submetidos
_ e Declaragoes
Consultas » (RCRCRUEE EUESEER TS = Monitores
So.l'\?itar Compra de Livros para a Biblioteca 72/ 72 *?: 21740 & O Coordenacio de Projeto
Atividades de Campo » SLIOEREEES - — Comisséao Menitoria
{

Farm e Forene 7'2 i 72 — — 12 / ¢-|D q . "_J Visualizar Avaliagdes de Projetos

Consultar Projetos Submetidos

Declaracdes

Monitores )

Coordenacdo de Projeto ’

Comissao Monitoria '

.- Visualizar Avaliacbes de Projetos

TAE

- O acompanhamento das etapas ocorre na mesma Aba

MENU MONITORIA PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

Projet...

@ Projeto de Monitoria / Projeto de Ensino

() Listar Meus Projetos

() Submeter Projeto
I % (:onsuh'.ar Fro;etos Submetaos | |
Declaracoes

() Monitores
Comissdo Monitoria
() Avaliar Projetos

(& Avaliar Relatérios de Projetos
(® Consultar Resumos do SID
Avaliar Resumos do SID

() Visualizar Avaliagdes de Projetos

(2 Autorizar Projetos de Monitoria

(2 Coordenacdo de Projeto
(2 Processo Seletivo

() Relatorios Renovacdo/Final de Projeto




