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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGCAO CONSUP/IFFAR N° 19 / 2023 - CONSUP (11.01.01.44.16.02)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Santa Maria-RS, 11 de abril de 2023.

Revoga a Resolugdo Consup N2 074/2016 e aprova o
Regulamento dos Registros Académicos do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha -
IFFar.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA, nomeada pelo Decreto Presidencial de
29 de janeiro de 2021, publicado no Diario Oficial da Unido de 19 de fevereiro de 2021, em
conformidade com o art. 92 do Estatuto do IFFar, no uso da atribui¢cdo que lhe confere o art.
14, inciso X, da Resolu¢do Consup N2 4, de 26 de abril de 2019 (Regulamento do Conselho
Superior), e de acordo com os autos do Processo Eletronico N2 23243.005404/2022-56 -, com
aprovacdo da Camara Especializada de Ensino - CEE, por meio do Parecer CEE N2 006/2023,
na 12 Reunido Ordinaria do Conselho Superior - Consup, realizada em 27 de marco de
2023,RESOLVE:

Art. 12 REVOGAR a Resolucdo Consup N2 074, de 14 de dezembro de 2016, que
aprovou o Regulamento de Registros e Procedimentos Académicos do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha.

Art. 22. APROVAR o Regulamento dos Registros Académicos do Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha - IFFar.

Art. 32 Esta resolugdo entra em vigor em 18 de abril de 2023.

ANEXO DA RESOLUGAO CONSUP/ IFFAR N2 19/2023 - CONSUP

REGULAMENTO DOS REGISTROS ACADEMICOS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA.

TITULO |
DA COORDENAGAO DE REGISTROS ACADEMICOS
CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 12 A Coordenacdo de Registros Académicos - CRA, diretamente subordinada a Direcdo de
Ensino - DE do Campus, tem por fundamentos basicos, principios e finalidades: planejar, orientar,
acompanhar e avaliar os procedimentos de Registros Académicos, viabilizando a operacionalizacdo de
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atividades académicas no campus, atendendo aos principios da legalidade e da eticidade, norteados
pelo regimento geral e estatutario do Instituto Federal Farroupilha - IFFar.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS E ATRIBUICOES

Art. 22 A CRA é o setor que operacionaliza todas as atividades ligadas a vida académica do
estudante, desde seu ingresso até a conclusdo do curso, tendo como objetivos, em consonancia direta
com o Plano de Desenvolvimento Institucional - PDI:

| - manter a organizacdo dos servicos sob sua responsabilidade;
Il - observar as orientacdes da Coordenacao de Registros e Diplomas - CRD da Reitoria;

Il - realizar as matriculas dos estudantes dos cursos técnicos integrados e dos ingressantes dos
cursos técnicos subsequentes e dos cursos de graduacdao, bem como colaborar nas matriculas junto
aos coordenadores dos cursos de pds-graduacdo, conforme regulamentos da pds-graduacdo do IFFar;

IV - lancar os ajustes de matricula dos cursos subsequentes e de graduacdo, conforme os prazos
definidos no calendario académico, apds deferimento dos coordenadores;

V - proceder a andlise dos documentos gerais e de escolaridade dos estudantes classificados nos
editais de ingresso dos cursos técnicos integrados e subsequentes e dos cursos de graduagao;

VI - realizar as matriculas dos selecionados nos Editais de Transferéncias, Reingresso e Ingresso de
Portador de Diploma;

VIl - operacionalizar os Editais de Aluno Especial e Aluno Ouvinte;

VIl - encaminhar, no que tange as questdes de registro, os processos de Regime de Estudos
Domiciliares, Aproveitamentos de Estudos Anteriores e Certificagdo de Conhecimentos e Experiéncias;

IX - expedir certificados, atestados, histéricos, guias de transferéncia, declaracdes, relatorios e
requerimentos pertinentes ao setor, na forma e no prazo previsto pelos regulamentos vigentes;

X - elaborar as atas de conclusdo de curso e demais documentos relacionados a vida académica do
estudante;

XI - validar e assinar com a Direcdo Geral - DG documentos emitidos pelo setor:

a) historicos parciais e de conclusdo de curso;

b) atas de conclusdo de curso e demais documentos relacionados a vida académica do estudante;
c) diplomas, certificados, declara¢des e atestados de conclusao de curso.

XIl - dar encaminhamento aos processos para registros de diplomas e certificados, conforme
orientagdo e procedimentos institucionais;

XIlI - manter atualizados os sistemas institucionais e governamentais para elaboracdo de
estatisticas sobre a movimentacdo da vida académica, incluindo cancelamentos, trancamentos,
evasao, retencao, transferéncias, integralizacdo, entre outras informacdes de competéncia da CRA;

X1V - reunir os dados e documentos necessarios a elaborac¢do do relatério de gestdo do Setor;

XV - ter sob guarda e responsabilidade os livros de registro, documentos, materiais e equipamentos
do Setor;

XVI - responsabilizar-se pela atualizacdo, sigilo e guarda dos arquivos referentes ao Assentamento
Individual do Estudante, de acordo com a politica institucional de organizacdo e guarda de arquivos
permanentes;

https://sig.iffarroupilha.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=476129 2/18



13/04/2023, 13:40 https://sig.iffarroupilha.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=476129

XVII - realizar as operac¢Oes de gestdo do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas -
Sigaa, nas atividades intrinsecas do setor no que tange aos fluxos e procedimentos académicos.

TITULO Il
DO VINCULO INSTITUCIONAL
CAPITULO |
DOS TIPOS E FORMAS DE VINCULO
Secao |
Do aluno em curso, aluno especial e aluno ouvinte

Art. 32 Entende-se como aluno em curso o estudante com vinculo de matricula em um curso do
IFFar, incluindo os casos abaixo:

| - em regime de estudos domiciliares;

Il - em regime especial de avaliagdo;

Il - em periodo de realizacdo de Estagio Curricular Obrigatorio;
IV - com a matricula trancada.

Art. 42 Entende-se como aluno especial o estudante externo a instituicdo, matriculado em
disciplina(s) isolada(s), com o intuito de complementar, atualizar, diversificar e aprofundar a area de
formacao profissional.

§ 1° O aluno especial esta submetido ao controle de frequéncia e a avaliagdo do rendimento
escolar, mas ndo obtém titulo/grau académico.

§ 22 O aluno do IFFar em curso pode realizar matricula em disciplinas isoladas, para
aproveitamento como Atividade Complementar de Curso - ACC, entre outros, de acordo com a
disponibilidade de vagas, porém, ndo se enquadra na categoria de aluno especial.

Art. 52 A matricula de aluno especial é regida por edital especifico, gerenciado pelo campus
ofertante das vagas, com periodo de inscricdo definido no calendario académico, obedecendo as
seguintes condicdes:

| - cursos de graduacgdo: ser portador de Diploma de Graduagdo ou estar matriculado em curso de
graduacao;

Il - cursos subsequentes: ser portador de Diploma de Técnico ou de Graduagdo ou estar
matriculado em curso técnico subsequente ou ter concluido o ensino médio.

Art. 62 O aluno especial poderd matricular-se em até trés disciplinas por semestre e cursar, no
maximo, seis disciplinas do mesmo curso.

§ 12 A oferta ou ndao, bem como as disciplinas e o nimero de vagas para matricula de aluno
especial serdo definidos pelos coordenadores e/ou colegiado de curso.

§ 22 As vagas a serem ofertadas para matricula de aluno especial serdo as remanescentes, apds
periodo de ajustes de matricula, ndo podendo exceder o nimero de vagas previsto no Projeto
Pedagdgico de Curso - PPC.

§ 32 Nao poderdao ser ofertadas vagas para a matricula de aluno especial nos componentes
curriculares de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio e Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 72 Ao aluno especial que integralizou a(s) disciplina(s), serd emitido histérico escolar,
informando a(s) disciplinas(s) cursada(s), a carga horaria, a nota final, a frequéncia e o periodo de
realizacao.
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Paragrafo unico. Disciplinas cursadas em matricula especial podem ser utilizadas para
Aproveitamento de Estudos Anteriores no IFFar, por alunos em curso.

Art. 82 Entende-se como aluno ouvinte o estudante externo a instituicdo, com objetivo de
complementar, atualizar, diversificar e aprofundar seus conhecimentos de vida produtiva e/ou social,
visando a qualificacao profissional.

§ 12 O aluno ouvinte ndo esta submetido ao controle de frequéncia, também n3o realiza avaliages
e n3o visa a obtencdo de titulo/grau académico.

§ 22 O aluno ouvinte poderda acompanhar as aulas de até quatro disciplinas no mesmo curso,
sendo, no maximo, duas disciplinas por semestre, apds selecdo por Edital de Aluno Especial e Ouvinte.

Art. 92 Ao aluno ouvinte ndo serd emitida declaragdo de estudos, apenas permissdo para acesso as
dependéncias da unidade de ensino, mediante assinatura no Termo de Autoriza¢do para assistir as
aulas.

§ 12 N3do serd permitida a presenga de aluno ouvinte nos componentes curriculares de Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatdrio, Trabalho de Conclusdo de Curso, Praticas Enquanto
Componente Curricular - PeCC e nas disciplinas da modalidade a distancia.

§ 29 Disciplinas cursadas em matricula como aluno ouvinte ndo podem ser utilizadas para
Aproveitamento de Estudos Anteriores no IFFar.

Secdo Il
Da matricula de ingresso

Art. 10. Matricula do aluno ingressante é o ato formal em que se da a vinculacdo do estudante em
um determinado curso, mediante classificagdo em processo seletivo de ingresso e entrega da
documentacao legal exigida, conforme edital.

Paragrafo Unico. Para efetuar a matricula de ingresso no IFFar, o estudante deve atender aos
requisitos exigidos nos editais de selecao.

Art. 11. Terdo direito a matricula no IFFar os candidatos selecionados nos Processos Seletivos, nos
Editais de Transferéncias, Reingresso e Portadores de Diplomas e nos Editais de Aluno Especial e
Ouvinte, que atendam aos requisitos dos editais.

Art. 12. A matricula para ingresso serd realizada pela CRA, apds a homologacdo da confirmacdo de
vaga, com base nos documentos incluidos pelo candidato em sistema préprio.

Art. 13. O estudante ingressante no primeiro semestre do curso sera matriculado,
obrigatoriamente, em todas as disciplinas do primeiro periodo letivo previstas no PPC.

§ 12 No primeiro periodo letivo, é vedado o trancamento do curso, salvo nos casos previstos no art.
28.

§ 22 Nos cursos com matricula por disciplina, é vedado também no primeiro semestre letivo o
cancelamento de disciplinas, exceto nos casos em que o estudante teve aproveitamento.

§ 32 O estudante ingressante deve declarar ciéncia, no ato da confirmacdo de vaga, que, caso ndo
frequente, sem justificativa, os 05 (cinco) primeiros dias consecutivos de aula, serd considerado
desistente e, nesse caso, terd sua matricula automaticamente cancelada.

§ 49 As vagas decorrentes de cancelamento do curso por infrequéncia, nos primeiros 05 (cinco)
dias de aula, dos estudantes ingressantes serdo preenchidas por candidatos suplentes do processo
seletivo.

§ 52 Cabe ao coordenador do curso identificar os estudantes ingressantes infrequentes e
encaminhar a listagem a CRA, decorridos os 05 (cinco) dias.
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Art. 14. Nos cursos com matricula por disciplina, a prioridade de matricula nas turmas segue a
ordem de estudantes:

| - do periodo letivo correspondente a turma de entrada;
Il - do periodo letivo mais avanc¢ado;

lIl - com maior média geral no curso;

IV - com menor nimero de reprovagdes por nota;

V - com menor numero de reprovacgdes por frequéncia.

Art. 15. E responsabilidade do coordenador do curso, no periodo de ajuste de matricula, realizar os
ajustes necessarios para fazer cumprir os critérios previstos nos Incisos | a V do art. 14.

Secao lll
Da matricula on-line

Art. 16. Matricula on-line é o ato pelo qual o estudante formaliza sua continuidade de vinculo com
a Instituicao.

§ 12 A exigéncia da renovagao da matricula, no prazo definido no Calendario Académico, aplica-se
também aos casos de estudantes em situacdo de prosseguimento do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatdrio, de Regime de Estudos Domiciliares e de trancamento de matricula.

§ 22 O estudante que ndo realizar a matricula serd considerado evadido e tera seu vinculo
cancelado com a instituicdo.

§ 32 SituacOes especiais relacionadas a perda do prazo definido no Calendario Académico serdo
analisadas pela CRA, juntamente a Coordenacdo do Curso e a anuéncia da Dire¢do de Ensino.

Art. 17. A matricula on-line devera ser realizada de acordo com os periodos estabelecidos no
Calendario Académico, conforme segue:

| - cursos técnicos subsequentes e de graduagdo: semestralmente, por solicitacdo do estudante,
através do Portal do Aluno no Sigaa;

Il - cursos técnicos integrados: renovada, ao final de cada ano letivo, pela CRA.

Il - cursos técnicos concomitantes: semestralmente, mediante apresentacdo de Atestado de
Matricula no Ensino Médio.

Art. 18. A matricula no Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério devera atender ao disposto
no Regulamento de Estagio do IFFar.

Paragrafo Unico. Em caso de ndo conclusdo do Estagio no semestre vigente da matricula, é
obrigatdria a solicitacdo a CRA, presencialmente ou por e-mail, da sua renovacao.

Art. 19. E vedada a presenca, em sala de aula, de estudante n3o matriculado; caso sejam
identificados estudantes cujos nomes ndo constem no didrio de classe da disciplina, deverd ser
comunicada imediatamente a CRA do campus e a Coordenacgdo do Curso.

Segao IV
Do ajuste de matricula

Art. 20. O ajuste de matricula aplica-se aos cursos técnicos subsequentes e de graduagdo, devendo
ser realizado pelo aluno na Coordenacdo do Curso, através de formuldrio eletrénico.

Art. 21. Cabe ao coordenador do curso orientar o estudante sobre o processo de ajuste de
matricula, indicando as disciplinas a serem incluidas ou suprimidas pelo estudante.
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Paragrafo Unico. O auxilio do coordenador ndo exime o estudante da responsabilidade sobre seu
itinerario formativo, bem como da observancia dos critérios definidos no art. 22 deste regulamento.

Art. 22. Serd previsto, no calendario académico, um periodo de ajuste de matricula, que oportunize
ao estudante, mediante orientacdo do coordenador do curso, acrescentar, substituir ou suprimir
disciplinas, considerando os seguintes critérios em ordem de prioridade:

| - disciplinas que estejam pendentes dos semestres ja cursados;
Il - disciplinas da ordem da organizacao curricular recomendada no PPC;
Il - adiantamento de disciplinas de semestres posteriores.

Art. 23. Terd prioridade nas vagas remanescentes das disciplinas, para fins de ajuste de matriculas,
o estudante do semestre mais avangado.

Art. 24. Para a solicitagcdo de ajuste de matricula, é necessario que o estudante tenha efetuado a
matricula on-line, no prazo previsto no calenddrio académico, em pelo menos uma disciplina.

Secao V
Da Declaragao de Vinculo e do Atestado de Matricula

Art. 25. A Declaragdo de Vinculo, disponibilizada através do Portal do Aluno no Sigaa, é o
documento que comprova o vinculo do estudante com a instituicdo.

Art. 26. O Atestado de Matricula é o documento, disponibilizado no Portal do Aluno no Sigaa ,com
autenticacdo eletronica, que comprova o vinculo com a instituicdo, bem como a matricula em um
Curso nos respectivos componentes curriculares.

Secao VI
Do Trancamento de Curso

Art. 27. Entende-se por Trancamento de Curso o instrumento académico que permite ao aluno em
curso manter o vinculo institucional nos casos de impossibilidade de acompanhamento das atividades
estudantis.

Art. 28. O Trancamento de Curso devera ser requerido, por meio de formuldrio eletronico, na
Coordenacdo do Curso, no prazo previsto no Calendario Académico ou, a qualquer tempo, mediante
comprovagao nos seguintes casos especiais:

| - impossibilidade de frequentar as aulas, por motivo de saude;

Il - mudancga temporaria de domicilio;

Il - presta¢do do servigo militar obrigatdrio;

IV - incompatibilidade de horario das aulas com o hordrio de trabalho;

V - necessidade de cuidado de familiares.

Art. 29. O trancamento do curso obedecerd ao que segue:

| - 0 prazo maximo sera de dois anos;

Il - deve ser solicitado semestralmente ou anualmente, de acordo com o regime de matricula;

Il - para poder solicitar um novo trancamento, desde que ndo excedido o prazo maximo, o
estudante devera matricular-se no periodo definido no Calendario Académico;

IV - é permitido apenas a partir do segundo semestre/ano do curso, salvo nos casos previstos no
art. 28;
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V - é responsabilidade do estudante, apds o fim do periodo de trancamento, realizar a matricula
on-line, no prazo definido no Calenddario Académico, para retornar as atividades estudantis;

VI - o periodo de trancamento ndo é computado no tempo de integralizagdo do curso, para fins de
jubilamento;

VIl - caso haja alteragdo na Matriz Curricular no periodo de Trancamento, ndo havendo
possibilidade de integralizar a matriz que estava sendo cursada, o estudante serd migrado para a nova
matriz curricular vigente;

VIII - ndo podera ser solicitado por estudante menor de idade dos cursos integrados, salvo nos
casos especiais previstos no art. 29, inciso |, que impossibilite a frequéncia as aulas ou o atendimento
por estudos domiciliares;

IX - ndo serd permitido o trancamento para aluno de curso em suspensao;

X - considerando o disposto nos incisos Il e lll deste artigo, o estudante que nao solicitar a matricula
on-line no periodo previsto no Calendario Académico perdera o vinculo com a instituicdo e o direito ao
trancamento.

Art. 30. E responsabilidade da CRA ficar atenta aos casos de trancamento, para ativacio do vinculo
do aluno e liberacao da matricula on-line.

Secgao VIl

Do Reingresso, do Reingresso com Transferéncia Interna, Transferéncia Interna/Externa e do
Ingresso de Portador de Diploma

Art. 31. Entende-se por Reingresso a retomada do vinculo de matricula no mesmo curso do mesmo
campus, mesmo nivel e modalidade de ensino, mediante sele¢do em Edital de Reingresso, para
estudante que perdeu o vinculo com a instituicdo por abandono ou cancelamento.

Art. 32. Entende-se por Reingresso com Transferéncia Interna a retomada de vinculo de matricula
em outro curso do mesmo campus, no mesmo nivel e modalidade de ensino, mediante sele¢do em
Edital de Reingresso.

Art. 33. Entende-se por Transferéncia Interna a transferéncia, mediante edital, do estudante com
matricula em curso de graduagdo ou técnico subsequente no IFFar para:

| - mesmo curso em outro campus;
Il - mesmo curso em outra modalidade, no mesmo campus ou em outro campus;

lIl - outro curso, na mesma darea de conhecimento e mesmo nivel de ensino, no mesmo campus ou
em outro campus;

IV - outro curso, na mesma drea de conhecimento e mesmo nivel de ensino em outra modalidade,
Nno mesmo campus ou em outro campus;

V - outro curso, em outra area de conhecimento e mesmo nivel de ensino na mesma modalidade,
Nno mesmo campus ou em outro campus.

Art. 34. Nos cursos técnicos integrados, a transferéncia interna entre campi, para 0 mesmo curso,
podera ser efetuada em qualquer época do ano, apds a expedicdo, pelo campus que recebe o
estudante, do Atestado de Vaga.

§ 12 Para a solicitacdo do Atestado de Vaga, o estudante ou seu responsavel deverd contatar,
pessoalmente ou via e-mail, o campus para o qual pretende se transferir, justificando o que motiva sua
transferéncia.

§ 22 Cabe ao Setor de Assessoria Pedagdgica, juntamente com a Coordenacdo do Curso, julgar a
possibilidade de transferéncia por meio de parecer.
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§ 32 Em caso de parecer positivo, a CRA emitird o Atestado de Vaga, para que o campus de origem
faca o cancelamento da matricula do aluno no Sigaa, de modo que o campus de destino efetue um
novo cadastro, a fim de gerar nova matricula.

§ 49 Apds emissdo do Atestado de Vaga, o estudante devera solicitar a Transferéncia Interna, junto
a CRA de seu campus de origem.

Art. 35. Entende-se por Transferéncia Externa a transferéncia, para o IFFar, de estudante do mesmo
curso ou de curso da mesma darea de conhecimento de outra institui¢do de ensino ou transferéncia de
estudante do IFFar para outra instituicdo de Ensino.

| - a Transferéncia Externa para cursos técnicos integrados somente ocorrerda mediante Edital de
Transferéncia, excecdo a ex oficio;

Il - a transferéncia ex officio obedece ao disposto na legislagdo vigente;

lll - o aluno transferido submeter-se-a as adaptacdes curriculares necessarias para adequacao a
matriz vigente.

Art. 36. Entende-se por Ingresso de Portador de Diploma o ingresso de estudante em curso do
mesmo nivel ou em nivel inferior a diplomacgao.

Art. 37. Os processos de Reingresso, Transferéncias e Ingresso de Portadores de Diploma serdo
regidos por editais préprios, de acordo com as vagas remanescentes dos cursos, observados os prazos
estipulados no Calenddrio Académico, exceto os casos previstos no art. 35.

Art. 38. As vagas serdo preenchidas de acordo com priorizacdo e critérios estabelecidos.
| - priorizagao:

a) Reingresso;

b) Transferéncia Externa;

c¢) Transferéncia Interna;

d) Reingresso com Transferéncia Interna;

e) Ingresso para Portador de Diploma.

Il - critérios:

a) maior numero de disciplinas cursadas aproveitdveis no curso pretendido;
b) maior média nas disciplinas cursadas aproveitaveis no curso pretendido;
¢) maior média nas disciplinas cursadas;

d) menor nimero de trancamentos/cancelamentos do curso (para Reingresso e Reingresso com
Transferéncia Interna);

e) menor nimero de trancamentos/cancelamentos de disciplinas (para Reingresso e Reingresso
com Transferéncia Interna).

Art. 39. O estudante do IFFar poderad solicitar Transferéncia Externa em qualquer momento.
§ 12 Para isso, o estudante devera:

| - entrar em contato com o Setor de Apoio Pedagdgico - SAP, Coordenacdo de Assisténcia
Estudantil - CAE ou Coordenag¢do do Curso, para informar a Transferéncia Externa e preencher o
formulario eletrénico, fundamentando as condi¢des que o levaram a solicitacao;

Il - contatar a Biblioteca, a CAE e a Coordenacdo de Programas, solicitando que esses setores
enviem a Negativa de Pendéncias, por e-mail, a CRA.
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§ 29 Estudantes dos cursos técnicos, quando menores de idade, deverdo apresentar Atestado de
Vaga emitido pela instituicdo em que ira ingressar, para solicitar transferéncia.

§ 32 A Guia de Transferéncia e o Boletim Escolar (apenas para cursos integrados) serdo
encaminhados pela CRA no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do pedido, quando nado
houver pendéncias junto a CAE, a Biblioteca e aos demais setores da instituicdo.

§ 49 Cabe ao coordenador do curso solicitar junto aos professores a atualizacdo das notas e
frequéncia, no Sigaa, da(s) disciplina(s) cursada(s) pelo aluno a ser transferido.

CAPITULO II
DA PERDA DO VINCULO COM A INSTITUICAO
Secao |
Do cancelamento

Art. 40. Entende-se por cancelamento do curso o ato por meio do qual o estudante perde o vinculo
com a instituicdo, por iniciativa prépria ou da instituicdo.

Art. 41. O cancelamento do curso acontecera nos seguintes casos.

| - por Iniciativa do estudante: mediante manifestacdo por meio de formuldrio eletrénico, com
coOpia para a Coordenacdo do Curso, fundamentando as condi¢Ges que levaram a solicitacdo;

Il - por Iniciativa da instituicao:

a) quando o estudante ingressante ndo frequentar, sem justificativa, os 05 (cinco) primeiros dias
consecutivos de aulas;

b) quando o estudante ndo lograr éxito na integralizacdo do curso no prazo previsto no PPC, com
cientificagcdo preventiva do estudante, por meio de assinatura do Termo de Ciéncia do Tempo Maximo
para Integralizacao do Curso;

c) em cumprimento a Lei n2 12.089, de 11 de novembro de 2009, que veda a ocupacdo simultanea
em cursos de graduacdo, havendo direito de opc¢do na forma da lei;

d) quando o estudante ndo realizar a matricula on-line;
e) nos cursos técnicos integrados, para alunos maiores de idade, em caso de abandono.

f) em decorréncia de processo disciplinar, conforme previsto no Regulamento Convivéncia
Discente.

g) em cursos em processo de extingdo, no caso de reprovagdo por frequéncia em uma mesma
disciplina, por trés vezes consecutivas.

Art. 42. Nos casos de cancelamento, o estudante terd seu status, no Sistema Nacional de
Informacdes da Educagdo Profissional e Tecnoldgica - Sistec ou em sistemas que venham a substitui-lo,
modificado para desligado e sera desvinculado do curso/instituicdo.

Paragrafo Unico. O estudante desligado tera sua matricula cancelada, e o retorno ao curso
dependera de classificagdo em novo Processo Seletivo.

Secao Il
Da evasao

Art. 43. Entende-se por evasao a ndo realizacdo da renovacdo do vinculo por meio da matricula on-
line pelo estudante, em qualquer periodo do curso.
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Art. 44. Nos casos de evasdo, o estudante terd seu status, no Sistec, ou em sistemas que venham a
substitui-lo, modificado para abandono e sera desvinculado do curso/institui¢do.

Paragrafo Unico. O estudante evadido tera sua matricula cancelada, e o retorno ao curso
dependera de classificagdo em novo Processo Seletivo.

TITULO 1Nl
DOS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS E ESTUDANTIS
CAPITULO |

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS ANTERIORES, DA CERTIFICACAO DE CONHECIMENTOS E
EXPERIENCIAS ANTERIORES E DO REGIME ESPECIAL DE AVALIACAO

Secao |
Do Aproveitamento de Estudos Anteriores
Art. 45. Segundo as Diretrizes dos Cursos Técnicos e dos Cursos de Graduacdao do IFFar, o

Aproveitamento de Estudos Anteriores é o aproveitamento de componente(s) curricular(es) cursado(s)
em instituicdo de ensino regularmente autorizada.

Paragrafo unico. Os critérios e procedimentos para andlise de Aproveitamento de Estudos
Anteriores estdo previstos nas Diretrizes dos Cursos Técnicos e nas Diretrizes dos Cursos de Graduacao,
conforme especificidades de cada nivel de ensino.

Art. 46. Cabe ao professor titular da disciplina e/ou ao colegiado do curso a analise da ementa e da
carga horaria do componente curricular do qual foi solicitado aproveitamento, para verificar a
equivaléncia entre os componentes.

§ 12 O processo de Aproveitamento de Estudos Anteriores podera envolver ainda avaliagdo tedrica
e/ou pratica acerca do conhecimento a ser aproveitado.

§ 22 O registro da avaliacdo tedrica e/ou pratica, caso necessario, deverd ser devidamente
arquivado na pasta individual do estudante.

§ 32 Os aproveitamentos que demandarem avaliagdo tedrica e/ou pratica somente poderdo ser
efetivados apds a conclusdo de todas as atividades e deverdo se encerrar no semestre de solicitacdo
do pedido.

§ 42 Tendo em vista que os componentes curriculares s6 podem ser aproveitados uma Unica vez
em um mesmo curso, um componente curricular, a depender da carga horaria excedente, podera ser
utilizado de modo que contemple uma ou mais disciplinas.

§ 52 A solicitacdo de aproveitamento podera incluir a soma de dois ou mais componentes para a
dispensa de uma Unica disciplina.

§ 62 Casos especiais de aproveitamento de disciplinas, como aqueles nos quais ha equivaléncia do
valor formativo, mas pequenas diferencas de carga horéria em fungdo do regime de semanas/créditos
adotados em cada instituicdo de ensino, poderdo, a critério do coordenador do curso, ser
homologados no colegiado do curso.

Art. 47. O pedido de Aproveitamento de Estudos Anteriores deve ser solicitado na CRA do campus
no prazo previsto no calendario académico, com os seguintes documentos:

| - Formulario de Solicitacdo de Aproveitamento de Estudos Anteriores;
Il - Historico Escolar atualizado da instituicdo de origem;
lIl - Ementa do componente curricular certificado pela instituicdo de origem.

Art. 48. O aproveitamento de componente(s) curricular(es) no IFFar serad lancado no Sigaa como
"Cumpriu - CUMP", quando cursado(s) no IFFar; e "Dispensado - DISP", para componente(s)
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curricular(es) cursado(s) em outra instituicao.
Art. 49. A similaridade entre ementas de disciplinas, em cursos diferentes do mesmo campus,

possibilita a matricula para o aproveitamento direto de componentes curriculares no histérico do
aluno, desde que tenha equivaléncias aprovadas pelo colegiado do curso.

| - compete a Coordenacao do Curso encaminhar a listagem de todos os componentes curriculares
equivalentes de valor formativo de outros cursos do mesmo campus, para que a CRA efetue o cadastro
da expressdo de equivaléncia, possibilitando o aproveitamento;

Il - para que o sistema realize esse procedimento, a expressdo de equivaléncia deve ser cadastrada
no componente original do curso no semestre anterior a matricula on-line;

Il - o cadastro da expressao deve ser realizado dentro do periodo de gerenciamento de expressoes,
configurado no calenddrio académico.

Secao ll
Da Certificagdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores

Art. 50. A Certificagdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores é regulada pelas Diretrizes dos
Cursos Técnicos e dos Cursos Graduacdo do IFFar.

Art. 51. A Certificacdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores é o reconhecimento, mediante
processo avaliativo, de saberes, conhecimentos, experiéncias, habilidades e competéncias adquiridas
por meio de estudos ou praticas formais e ndo formais, que dispensa o estudante de cursar o
componente curricular no qual comprovou dominio de conhecimento.

§ 12 O processo avaliativo deverd ocorrer mediante avaliacdo tedrica e/ou pratica.

§ 22 N3o se aplica Certificagdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores para componente
curricular no qual o estudante tenha sido reprovado.

§ 32 Nao se aplica Certificagdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores para o componente
curricular de Trabalho de Conclusao de Curso - TCC e Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio.

Art. 52. A solicitacdo de Certificacdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores pode ocorrer a
pedido fundamentado por iniciativa do estudante ou de professores do curso.

Art. 53. Para solicitar a Certificagdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores, o estudante deve:
| - estar matriculado no componente curricular para o qual solicitar;
Il - frequentar regularmente as aulas até que seja expedido o resultado do processo.

Art. 54. O pedido de Certificacdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores, em cursos com
matricula por disciplina, deve ser solicitado na CRA no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis do inicio do
semestre letivo, conforme periodo do calendario académico, com base no Formulario de Solicitacdo
de Certificacdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores.

Art 55. Nos cursos com matricula por mddulo ou série, a Certificacio de Conhecimentos e
Experiéncias Anteriores somente se aplica se o estudante demonstrar dominio de conhecimento em
todos os componentes curriculares do periodo letivo a ser avaliado.

Art. 56. Ap0s a solicitacdo da Certificacdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores, a CRA deve
encaminhar os processos a Coordenacdo do Curso, em até 02 (dois) dias Uteis, a contar do
recebimento do pedido.

Art. 57. A avaliacdo serd realizada por comissao designada pela Coordenacdo do Curso, de acordo
com os prazos estabelecidos nas diretrizes institucionais.
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Paragrafo unico. A comissdo deve estabelecer os procedimentos e os critérios para a avaliagdo, de
acordo com a ementa da(s) disciplina(s), expedindo o resultado em até 15 (quinze) dias Uteis, a contar
do ato de designacao da comissao.

Art. 58. O resultado para aprovagdo no processo de Certificacdo de Conhecimentos e Experiéncias
Anteriores deve ser igual ou superior a 7,0 (sete), em consonancia com o indice institucional para
aprovagdo sem exame nos demais componentes do curriculo.

Art. 59. Cabe a CRA cadastrar, no Sigaa, a Certificacdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores
de acordo com o resultado das avalia¢des, sendo este assinado pelos membros da Comissao.

Paragrafo Unico. O resultado da Certificacdo de Conhecimentos e Experiéncias Anteriores sera
cadastrado no Sigaa, por meio da funcionalidade de consolidagao individual do aluno.

Secao lll
Do Regime Especial de Avaliagao

Art. 60. O Regime Especial de Avaliagdo - REA podera ser solicitado de acordo com o disposto nas
Diretrizes dos Cursos Técnicos e dos Cursos Superiores de Graduagao, ressalvadas especificidades dos
cursos EaD, previstas em regulamento proprio.

Art. 61. O pedido de realizacdo da disciplina em REA deve ser feito no periodo de ajuste de
matricula, previsto no Calenddrio Académico, e ser encaminhado pelo coordenador do curso a CRA,
via e-mail do setor, constando disciplina, nome do docente e nome(s) do(s) aluno(s).

CAPITULO Il
DA OFERTA DE DISCIPLINA DE FORMA CONCENTRADA

Art. 62. Nos cursos técnicos subsequentes ou nos cursos superiores de graduacdo, é possibilitada a
oferta de disciplina (turma), de forma concentrada, devendo atender, pelo menos, uma das seguintes
condigOes:

| - atraso da oferta regular de disciplina da matriz curricular;
Il - disciplina em extingao, em virtude de mudanca na matriz curricular do curso;
Il - disciplina de curso que estd em processo de extingao;

IV - disciplina que nao tenha previsdao de oferta regular para o semestre, mas com demanda por
parte de estudantes em virtude de pré-requisito ou pendéncia para conclusdo do curso.

Art. 63. A oferta da disciplina de forma concentrada ndo podera substituir a sua oferta regular,
conforme previsto no PPC, devendo ser cursada apenas por estudantes que estdo com a disciplina em
atraso, considerando o seu percurso na matriz curricular.

Paragrafo Unico. A matricula em disciplina concentrada é opcional aos estudantes.

Art. 64. Cabe ao colegiado do curso analisar a solicitagcdo de oferta encaminhada pelo professor da
disciplina ou pelo coordenador do curso, a partir de levantamento dos estudantes que se enquadram
nas situagoes previstas no art. 64, informando data de inicio e término, dias e horarios de aulas para a
oferta.

§ 12 Para aprovacdo da oferta de disciplina, o colegiado do curso deverd considerar a
disponibilidade de carga horaria do docente, corpo técnico e infraestrutura.

§ 22 O docente responsavel pela disciplina e o colegiado do curso deverao definir o quantitativo de
vagas para oferta, de acordo com a demanda e a natureza da drea de conhecimento da disciplina.

Art. 65. A oferta de disciplina concentrada, quando ocorrer, para fins de Registro, devera obedecer

ao que segue:
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| - o registro em Plano de Ensino e Diario de Classe, no Sigaa - em caso de impossibilidade de
cadastro da oferta da disciplina concentrada no sistema, os registros poderdo ser realizados de forma
manual e cadastrados posteriormente;

Il - a carga horaria e a ementa da disciplina ofertada de forma concentrada deverdo ser as mesmas
previstas no Projeto Pedagdgico do Curso - PPC;

lll - o nimero de avaliagGes que compde a nota final da disciplina devera respeitar o minimo
previsto para cada nivel de ensino;

IV - poderd ocorrer em turno diferente do previsto para a oferta regular do curso, mediante
consulta prévia aos estudantes que precisam cursar a disciplina;

V - podera ser programada para ocorrer dentro do periodo letivo ou, excepcionalmente, em
periodo de férias/recesso, caso haja corpo docente e técnico disponivel.

Art. 66. A matricula em disciplina concentrada pode ser realizada de uma das seguintes formas, a
ser definida pelo colegiado do curso:

| - mediante solicitacdo de matricula no periodo regular previsto no calenddrio académico:

a) a oferta devera ser planejada no periodo anterior e os estudantes deverdo ser informados
previamente sobre a(s) disciplina(s) que sera(3o) ofertada(s) de forma concentrada e quem podera se
matricular;

b) caso os estudantes que ndo estejam com a disciplina em atraso solicitem a matricula, o
coordenador do curso deverd, no ajuste de matricula, negar a solicitagdo.

Il - mediante listagem dos estudantes que devem ser matriculados na disciplina concentrada:

a) a listagem deve ser enviada a CRA pelo coordenador do curso (matricula compulséria), podendo
ser fora do periodo de matriculas previsto no calenddario académico.

b) o coordenador do curso devera verificar quais estudantes irdo cursar a disciplina.

Art. 67. O desenvolvimento de disciplina concentrada devera seguir a forma de oferta do curso,
presencial ou na modalidade a distancia.

CAPITULO Il
DAS AUSENCIAS E DOS ESTUDOS DOMICILIARES
Secdo |
Das auséncias

Art. 68. E obrigatéria a frequéncia de 75% na carga horaria presencial, ndo havendo abono de
faltas.

§ 12 Conforme a Politica de Atenc¢do a Saude dos Discentes do IFFar, a apresentacdo de atestado
médico devera ser feita no Nucleo de Saude, vinculado a Coordenagao da Assisténcia Estudantil - CAE,
para fins de realizacao de avaliacdes e de atividades letivas, ainda que ndo abone a auséncia as aulas.

§ 29 O estudante que apresentar atestado(s) médico(s) e que vier a ultrapassar o numero de faltas
previstas para a disciplina na qual estd matriculado poderd realizar atividade de compensacdo de
auséncia, apds decisdo do colegiado e/ou Coordenacdo do Curso.

§ 32 A carga hordria do Estagio Curricular Supervisionado, quando prevista, devera ser cumprida
integralmente.

§ 42 Os estudantes matriculados em REA ficam dispensados da frequéncia as aulas.

Art. 69. E assegurada a dispensa de frequéncia regular:
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| - ao convocado matriculado em Orgdo de Formagdo de Reserva que seja obrigado a faltar a suas
atividades civis, por forca de exercicio ou manobras, ou reservista que seja chamado, para fins de
exercicio de apresenta¢do das reservas ou cerimonia civica, do Dia do Reservista (Art. 12 da Lei n2
715/1969; Art. 60 da Lei n2 4.375/1964; Art. 77 do Decreto n2 85.587/1980);

Il - ao estudante atleta sempre que estiver representando a instituicdo em evento esportivo oficial,
inclusive para fins de realizacdao de avaliagGes aplicadas durante seu afastamento (Art. 56 da Resolugdo
Consup N2137/2015);

Il - aos conselheiros discentes do Conselho Superior- Consup durante sua permanéncia nas sessdes
do conselho, comissbes e cdmaras especializadas (Art. 82 da Resolucdo Consup N2 023/2015);

IV - ao estudante em representacdo da instituicdo em eventos cientificos, tecnoldgicos, culturais,
desportivos e de representagao estudantil, inclusive para fins de realizagao de avalia¢gdes, conforme
estabelece o Regulamento de Concessao de Auxilios do IFFar.

Art. 70. Frente as situacGes definidas nesta secdo, em caso de possibilidade de reprovagao por
frequéncia, o docente devera ajustar as faltas antes do periodo de exames conforme procedimentos
orientados pela DE, no Sigaa.

Secdo Il
Dos Estudos Domiciliares

Art. 71. Estudos Domiciliares - EDs sdo estudos orientados, ndo presenciais no campus, que podem
ser autorizados pela instituicdo ao estudante, como compensacdao da auséncia as aulas, sempre que
compativeis com seu estado de saude, nos seguintes casos:

| - aluna gestante, a partir do oitavo més de gestacdo e durante trés meses apds o parto (Lei n?
6.202/75);

Il - portadores de afec¢gdes congénitas ou adquiridas, infec¢gdes, traumatismo ou outras condigdes
morbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por:

a) incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se
verifique a conservacao das condicdes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento
da atividade escolar em novos moldes;

b) ocorréncia isolada ou esporadica;

c¢) duragdo que ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a continuidade do
processo pedagdgico de aprendizado, atendendo a que tais caracteristicas se verificam, entre outros,
em casos de sindromes hemorragicos (tais como a hemofilia), asma, cartide, pericardites, afecces
osteoarticulares submetidas a corre¢des ortopédicas, nefropatias agudas ou subagudas, afec¢bes
reumaticas etc. (Decreto-Lei n2 1.044/69).

d) doengas infectocontagiosas que exijam isolamento.

Art. 72. Em casos excepcionais, devidamente comprovados mediante atestado médico, o periodo
de EDs podera ser aumentado, antes e depois do parto, nos casos previstos no inciso | deste artigo.

Art. 73. Ao ser verificada a impossibilidade das condicGes para iniciar ou continuar os EDs, no
periodo letivo, devera ser considerado o trancamento de curso.

Art. 74. Os EDs poderdo ser autorizados quando a auséncia a instituicdo for por periodo igual ou
superior a 15 (quinze) dias consecutivos e quando possibilitar ao estudante a conclusdo do semestre
letivo no qual estd matriculado, a fim de que ndo haja prejuizo pedagdgico para a sequéncia do curso.

§ 12 Os casos de EDs que exigirem um periodo superior ao da integralizacdo do semestre letivo
deverdo ser autorizados pelo colegiado do curso, mediante parecer da Assessoria Pedagdgica e ciéncia
da Assisténcia Estudantil.
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§ 22 Constatada a impossibilidade de conclusdo do periodo letivo e prejuizo para a sequéncia dos
estudos, o estudante devera solicitar o trancamento de curso.

§ 32 Nas situacbes do § 22 deste artigo, se necessdario, podera ser concedida a ampliacdo do
periodo de trancamento de curso, previsto neste regulamento, para que ndo haja prejuizo ao
estudante.

Art. 75. Nos cursos integrados, o estudante em EDs ndo podera avancar ao préoximo ano letivo
enguanto nao concluir os estudos do periodo no qual esta realizando EDs.

Art. 76. Nos cursos com matricula por disciplina, o estudante em EDs ndo podera se matricular nas
disciplinas do periodo letivo subsequente que exijam pré-requisitos ndo concluidos em ED.

Paragrafo Unico. Para atender o disposto no Decreto-Lei N2 1.044/69, de que a duracdo dos EDs
ndo ultrapasse o maximo admissivel para a continuidade do processo pedagdgico de aprendizagem, o
atendimento ndo podera se estender além do semestre subsequente ao semestre do inicio do
atendimento.

Art. 77. Os EDs ndo serdo autorizados ao componente curricular que preveja atividade pratica que
exija a presencga do estudante para a realiza¢do, incluindo o Estagio Curricular Supervisionado.

§ 12 Nos componentes que tenham atividades tedricas e praticas, os EDs somente poderdo ser
autorizados aos aspectos tedricos, devendo a avaliacdo da parte pratica ser realizada no retorno do
estudante;

§ 22 Os EDs podem ser aplicados as atividades presenciais de cursos EaD, desde que tais atividades
possam ser substituidas de forma equivalente por atividades nao presenciais.

§ 32 E assegurado ao estudante, em qualquer caso de EDs, o direito a prestacdo de exames finais.

Secao lll
Da solicitacao de Estudos Domiciliares

Art. 78. Para solicitar EDs, o estudante ou seu representante legal deverd entregar, no Nucleo de
Saude, o atestado médico no qual conste data de emissdo, inicio e término de licenca de saude,
assinatura, carimbo e numero do registro no respectivo conselho de classe do profissional emitente,
juntamente com o Formulario de Solicitagcdo de EDs preenchido.

Paragrafo unico. O Nucleo de Saude, apdés a homologacdo de atestado, comunicard os demais
setores para os devidos encaminhamentos.

Art. 79. A solicitagdo dos EDs deve ser oficializada em até 05 (cinco) dias Uteis contados da data de
emissdo do atestado médico para o encaminhamento das a¢des necessarias para execug¢do do regime
domiciliar.

Art. 80. A efetivagdo dos EDs serd realizada preferencialmente através da turma virtual vinculada a
disciplina no Sigaa, excetuando-se os casos nos quais o estudante formalizar que ndo tem acesso a
Internet.

Art. 81. Como forma de efetivacdo dos fluxos, compete:
| - a Coordenacdo do Curso e ao SAP notificar os professores sobre os EDs;

Il - aos professores informar ao estudante os conteldos que serdo estudados no periodo definido
para os EDs e envio de atividades de estudo com regularidade de no minimo 15 (quinze) dias a partir
do prazo de 05 (cinco) dias da notificagdo, considerando a forma definida no Formulario de Solicitacdo;

Il - ao responsdvel pelo estudante, retirar o material junto a Coordenagdo do Curso ou SAP, no
minimo a cada 15 (quinze) dias, quando a op¢ao for envio impresso de material;
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IV - ao estudante organizar um roteiro de estudos e realizar as atividades propostas pelos
professores retornando-as nos prazos previstos e comparecer para realizar avaliagdes, quando assim
acordado;

V - ao Nucleo Pedagdgico Integrado - NPI definir quem aplicard as provas e/ou exames finais
domiciliares, quando for o caso.

Art. 82. Caso o estudante ndo realize as atividades propostas para os EDs ou realize, mas nao
obtenha éxito, sua situagao sera de reprovagao.

Art. 83. A CRA fara o registro no Sigaa do periodo dos EDs para fins da sinalizacdo no diario de
classe do docente.

TITULO IV
DA EXPEDIGCAO DE DIPLOMAS E CERTIFICADOS
CAPITULO |
DA DIPLOMACAO E CERTIFICACAO

Art. 84. Fard jus ao Diploma o estudante de curso técnico ou de graduag¢do que tenha atendido aos
requisitos legais e integralizado os componentes da matriz curricular do seu curso.

§ 1° Nos cursos de graduacdo, a cerimonia de Colagdo de Grau, realizada na formatura, é de carater
obrigatdrio para a obtenc¢do do diploma.

§ 22 A cerimonia de formatura, realizada de acordo com os regulamentos institucionais, é facultada
aos concluintes de cursos técnicos.

§ 32 Compete a CRA conferir a relagdo nominal de concluintes, encaminhada pela Coordenacdo do
Curso, e redigir a Ata de Formatura e Ata da Colagdo de Grau.

§ 42 Somente poderdo participar da cerimonia de formatura os estudantes que tenham atendido
aos requisitos legais e integralizado todos os componentes da matriz curricular incluindo TCC,
Atividades Complementares de Curso - ACC e Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, quando

previsto.

Art. 85. Fara jus ao Certificado de Conclusdo, o estudante que tenha atendido aos requisitos legais
e integralizado todos os componentes da matriz curricular do curso de qualificacdo profissional,
incluindo os na modalidade EJA-EPT.

Art. 86. Compete a Coordenacdo de Registros e Diplomas da Reitoria a expedicdo e registro de
diplomas dos cursos de graduacdo, e a CRA do campus a expedicao e registro dos diplomas dos cursos
técnicos e certificados do curso EJA-EPT.

Art. 87. Os nomes social e oficial do aluno sdo amparados pelo Decreto Federal n2 8.727/2016 e
pela Resolucdo n? 1/2018 do Conselho Nacional de Educacdo - CNE , que dispdem sobre o uso do
nome social e o reconhecimento de identidade de género.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS
Art. 88. Compete ao estudante concluinte:
| - verificar no portal discente os seus dados de identificacdo para a emissdao da documentacao.

a) em caso de inconsisténcia dos dados dos documentos, a CRA devera ser comunicada via e-mail,
anexando o(s) documento(s) digitalizado(s) atualizado(s).
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Il - Comprovar para a CRA a negativa de débito(s) dos seguintes setores, conforme o caso:
Biblioteca, CAE, Setor de Estagio e Coordenacdo do Curso.

Art. 89. Compete a Coordenac¢do do Curso encaminhar a CRA, no minimo 15 (quinze) dias antes da

formatura, as seguintes informacgdes relacionadas a vida académica dos estudantes, quando for o
caso:

| - atestado de realizagao das ACC;

Il - nota do Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério, quando cadastrado como atividade no
Sigaa, ou conforme encaminhamento do campus, enviada pelo Setor de Estagio;

Il - relagdo nominal dos concluintes no Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes - ENADE e
sua situagdo (como estudante ingressante e estudante concluinte), de acordo com o calendario trienal
de avaliagdo de cursos.

Art. 90. O processo de registro de diplomas deve obedecer aos seguintes tramites:

| - solicitagcdo de abertura junto ao Setor de Protocolo, pelas CRAs dos Campi, de processo anual de
registro de diplomas no Sistema Integrado de Patriménio, Administra¢do e Contratos - Sipac, um para
cada nivel de ensino;

Il - para diplomacdo de cursos superiores de graduacdo, a CRA deve encaminhar a CRD para
expedicdo via Sigaa, memorando eletrénico contendo:

a) o numero do processo anual;

b) a lista nominal de diplomados e respectivo curso;

¢) planilha de informagdes dos diplomados para publicagdo no sitio eletrénico do IFFar.
Il - para diplomagdo de cursos técnicos via Sigaa:

a) sera a cargo da CRA, no campus, a expedicdo da primeira e segunda via;

b) para a data de conclusdo do curso (integralizacdo) deverda ser considerada a data de
encerramento do semestre letivo;

¢) alunos em situagao de Estagio Curricular Obrigatdrio, cujo término extrapolar o semestre letivo,
a data de conclusdo de curso sera a data de entrega do relatério final de estagio;

d) diplomas de alunos ndo cadastrados no Sigaa deverdo ser registrados manualmente em livro
préprio, conforme modelo fornecido pela CRD.

IV - em atendimento a Portaria MEC n2 554/2019, a emissdo e o registro de diploma de cursos de
superiores de graduacdo devem ser realizados por meio digital;

Art. 91. Os Diplomas dos cursos de graduacdo serao assinados pelo(a) Reitor(a), Diretor(a) Geral do
Campus, ou seus substitutos legais, e pelo(a) diplomado(a).

Art. 92. Os Diplomas dos cursos técnicos e certificados de Cursos EJA-EPT serdo assinados pelo(a)
Diretor(a) Geral do Campus, Diretor(a) de Ensino, ou seus substitutos legais, e pelo(a) diplomado(a).

Art. 93. O diploma ou o certificado sera entregue ao estudante ou seu procurador, na CRA do
campus de origem, no prazo maximo de 90 (noventa) dias a contar da data da formatura.

Art. 94. As informacdes contidas no histérico escolar de conclusdo de curso deverdao atender as
disposicGes previstas na legislagdo educacional.

Art. 95. O Atestado de Conclusdo de Curso, expedido conforme as orientacGes estabelecidas pela
legislacdo educacional vigente, é concedido ao estudante que concluiu o curso, no prazo maximo de
10 (dez) dias a contar da data da solicitagdo.

TiTULOV
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 96. A CRA somente poderd fornecer dados pessoais dos estudantes quando motivado por
interesse pedagodgico dos setores de Assisténcia Estudantil, Assessoria Pedagdgica, A¢Ges Inclusivas,
Direcdo de Ensino, Coordenacdo Geral de Ensino e Coordenacgdes de Curso.

Art. 97. A expedicdao de documentos que demandem buscas em arquivo permanente sera efetuada
no prazo de 60 (sessenta) dias Uteis a contar da data do pedido.

Art. 98. E responsabilidade do estudante verificar seus dados pessoais no cadastro no Sigaa e
solicitar atualizagdo quando necessdrio.

Art. 99. Os casos omissos e as duvidas surgidas serdo resolvidos pela CRA juntamente com a
Direcdo de Ensino do Campus e, quando necessario, pela CRD, juntamente com a Pré-Reitoria de
Ensino.
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