OrientacOes as CAls para
solicitacao de contratacoes

Apéds identificar a demanda, entrar em contato
com DE, DAD e DPDI do Campus, para verificar
0s tramites cabiveis em cada caso.

Assessorar na elaborac¢do do edital (atribuic¢des
do cargo, formacdao necessaria, analise de
documentag¢do, composi¢cao de banca...).

Acompanhar o processo de contratacdao (auxilar
na divulgacao, dar ciéncia aos pais, docentes, etc).

Assessorar o Fiscal do Contrato, quando
solicitado.

Prever e comunicar a DE, DAD e DPDI a
necessidade de renovacdo de contrato ou abertura
de novo edital, se for o caso.




