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Descricao de imagem das logomarcas

, onnN
Nucleo de ]

Atendimento as Pessoas 11
com Necessidades Especificas BN

Descricdo de Imagem: logomarca do NAPNE. Ao lado esquerdo em letras pretas o logotipo
(nome por escrito): “Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas”. Do lado
direito a marca do IF: a letra | é composta por um circulo vermelho (representando o “pingo do i’
e trés quadrados verdes que formam a letra I. A letra F é composta por seis quadrados verdes.

Coordenagdo de
Acbes Inclusivas

Descricdo de Imagem: Logomarca da Coordenacdo de A¢des Inclusivas (CAI) é composta por
trés grandes letras com a sigla CAl: as letras C e A em vermelho e a | verde e vermelha com o
mesmo estilo do | no logo do IF, com um circulo vermelho representando o “pingo do I” e trés
guadrados verdes. Logo abaixo o logotipo (nome por escrito) em letras verdes “Coordenacéao de

Acdes Inclusivas”.



Considerag®es iniciais

Esse material busca trazer elementos basicos para o planejamento, a execucdo e o
registro do Ensino Remoto Planejado (ERP) no Instituto Federal Farroupilha (IFFar),
considerando os estudantes que apresentam necessidades educacionais especificas.
Esse material tem como principal objetivo orientar de forma geral, gestores, setores
estratégicos e docentes, a respeito de algumas possibilidades nesse contexto peculiar

em que vivemos.

Inclusdo é um trabalho em rede, especialmente num momento delicado como esse.
Portanto, mais do que nunca, € necessario que trabalhemos colaborativamente. Afinal,
as barreiras para os estudantes com necessidades educacionais especificas podem ser

ainda maiores no periodo de isolamento devido a pandemia do coronavirus.

Primeiro, serdo abordadas orientacfes gerais a gestdo das unidades (Direcdes
Gerais, Direcdes de Ensino, Coordenacdes de Acdes Inclusivas/Nucleos de Apoio a
Pessoas com Necessidades Especificas - NAPNEs, Setores de Apoio Pedagdgico e
Coordenacdes de Curso). Na sequéncia, serdo apresentadas breves indicacdes para o
planejamento das ERP, considerando as necessidades educacionais especificas dos
estudantes. Em seguida, algumas orientacdes gerais de acessibilidade

comunicacional/virtual para o ERP. Ao final, havera orientag6es sobre registros.

Coordenacao de Ac¢des Inclusivas
Pro-Reitoria de Ensino



Orientacfes gerais para a equipe de gestdo e setores/nucleos
estratégicos dos campi

Considerando a vulnerabilidade desse extrato de estudantes, € importante que a equipe de
gestdo busque oferecer a esse publico a prioridade nos empréstimos, na entrega de
impressfes e/ou na oferta de recursos ou equipamentos que permitam a acessibilidade
ao curriculo, como, por exemplo, laptops, tablets, mobilidrio, dentre outros itens. A equipe de
gestdo deve tentar desburocratizar o maximo possivel esses processos, seguindo 0s preceitos
definidos pela Portaria N° 630/2020, que regula o empréstimo de bens da instituicdo para fins de
efetivacdo das préaticas pedagdgicas remotas durante a pandemia®.

Se necessario, as CAls podem solicitar a Diregdo de Ensino do campus o uso da reserva
orcamentéria institucional para as acfes inclusivas para questdes que envolvam o melhor
atendimento aos estudantes com necessidades educacionais especificas no contexto remoto. O
percentual de um e meio por cento (1,5%) do orcamento geral do campus esta previsto no Plano
de Desenvolvimento Institucional 2019-20262 e cada unidade é autdbnoma no uso desse valor,
desde que definido em comum acordo com todos os nucleos inclusivos.

Também cabe a equipe de gestdo promover levantamentos peridédicos com os estudantes
com necessidades educacionais especificas e com seus responsaveis legais, a respeito das
condicbes de acesso ao ERP. Exemplos: Como tem sido, segundo os docentes, a participacao
desses estudantes no ERP oferecidas no momento? Como tem sido, segundo os demais
profissionais de atendimento (docente de educacdo especial, tradutor intérprete de Libras,
psicélogo, cuidador...) a participacdo desses estudantes no ERP oferecido no momento? Como
0s préprios estudantes e os coabitantes percebem o ERP oferecido? Quais sdo as principais
barreiras enfrentadas por esses estudantes nesse contexto? De que forma a instituicdo pode
minimizar ou eliminar estas barreiras no curto, médio e longo prazo de forma a evitar qualquer
tipo de constrangimento?

A equipe de gestdo também € responsavel por acompanhar e oferecer as melhores

condi¢bes de trabalho possivel a todos os profissionais que atuam na rede de apoio aos

!Disponivel em: https://www.iffarroupilha.edu.br/ultimas-naoticias/item/18616-iffar-requlamenta-
empr%C3%A9stimo-de-bens-para-realiza%C3%A7%C3%A30-de-atividades-pedag¥%C3%B3qicas-
remotas

2Disponivel em: https://www.iffarroupilha.edu.br/sobre-o-iffar/documentosiffar



https://www.iffarroupilha.edu.br/ultimas-noticias/item/18616-iffar-regulamenta-empr%C3%A9stimo-de-bens-para-realiza%C3%A7%C3%A3o-de-atividades-pedag%C3%B3gicas-remotas
https://www.iffarroupilha.edu.br/ultimas-noticias/item/18616-iffar-regulamenta-empr%C3%A9stimo-de-bens-para-realiza%C3%A7%C3%A3o-de-atividades-pedag%C3%B3gicas-remotas
https://www.iffarroupilha.edu.br/ultimas-noticias/item/18616-iffar-regulamenta-empr%C3%A9stimo-de-bens-para-realiza%C3%A7%C3%A3o-de-atividades-pedag%C3%B3gicas-remotas
https://www.iffarroupilha.edu.br/sobre-o-iffar/documentosiffar

estudantes com necessidades educacionais especificas, zelando pela sua saude mental e
fisica. Para tanto, caso haja necessidade de deslocamento até a habitacdo do estudante ou até
o Campus, deve-se seguir os preceitos da Portaria N° 112/2020, que estabelece e regula as
atividades essenciais que podem ser realizadas de forma presencial na instituicdo durante a

pandemia3.

SDisponivel em: https://www.iffarroupilha.edu.br/ultimas-noticias/item/18619-iffar-define-atividades-
essenciais-que-podem-ocorrer-presencialmente-durante-a-pandemia



https://www.iffarroupilha.edu.br/ultimas-noticias/item/18619-iffar-define-atividades-essenciais-que-podem-ocorrer-presencialmente-durante-a-pandemia
https://www.iffarroupilha.edu.br/ultimas-noticias/item/18619-iffar-define-atividades-essenciais-que-podem-ocorrer-presencialmente-durante-a-pandemia

Planejamento do ERP considerando as necessidades
educacionais especificas dos estudantes

Em primeiro lugar: quem s&o os estudantes com necessidades educacionais especificas?
S&o0 aqueles que apresentam transtornos de aprendizagem, deficiéncias, transtornos do
espectro autista e/ou altas habilidades/superdotac&o. No artigo 13 do Regulamento do AEE
no IFFar (Resolucdo CONSUP N° 52/2019)*, estdo descritas algumas caracteristicas gerais de
cada um deles. O que é importante destacar € que o0s estudantes com necessidades
educacionais especificas sdo os estudantes publico-alvo do NAPNE, tal como preconiza a
Politica de Inclusdo do IFFar (Resolugdo CONSUP N° 79/2018)°.Nesse grupo de estudantes,
alguns séo considerados ainda mais especificos pela Politica Nacional de Educagéo Especial na

perspectiva da Educacgdo Inclusiva (Decreto N° 10.502/2020)° e, portanto, tem direito ao

Atendimento Educacional Especializado (AEE), que é oferecido como atividade de ensino pelo
professor de educacéo especial da unidade. S&o eles: estudantes que apresentam deficiéncia,
transtorno do espectro autista e/ou altas habilidades/superdotacao.

Mas o que é importante dizer aqui é: o que distingue esse estudante dos demais é o nivel
de especificidade de suas necessidades, o que demanda, por sua vez, um nivel
diferenciado de apoio. Estamos falando, entéo, de estudantes que apresentam caracteristicas
gue exigem uma rede de suporte maior, que, sem a qual, pode comprometer seriamente seu
direito de aprender.

No IFFar, essa rede compreende toda a comunidade académica, mas tem como referéncia
a equipe de apoio composta pela CAl, NAPNE, NEAMA’, SAP e profissionais especificos (como
docentes de educacdo especial, tradutores intérpretes de Libras, profissionais de apoio,
cuidadores, monitores, médicos, psicologos, etc). Os professores também fazem parte dessa

rede, mas também precisam de apoio especifico para, por sua vez, poder apoiar melhor os

“Disponivel  em:___https://www.iffarroupilha.edu.br/requlamentos-e-legislacdes/resolucdes/item/15642-
resolucao-consup-n®-052-2019-atualizacdo-do-regulamento-do-atendimento-educacional-especializado-
no-iffar

SDisponivel em: https://www.iffarroupilha.edu.br/requlamentos-e-
leqisla%C3%A7%C3%B5es/resolu%C3%A7%C3%B5es/item/14719-resolu%C3%A7%C3%A30-consup-
n%C2%BA-079-2018-aprova-a-pol%C3%ADtica-de-diversidade-e-inclus%C3%A3o0-do-iffar

®Disponivel em: https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.502-de-30-de-setembro-de-2020-
280529948

"Ntcleo alocado na CAI/PROEN.
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estudantes. E por essa razdo que, nesses casos, 0 planejamento do ERP é elaborado pelo
docente em parceria com a equipe de apoio do Campus.

Para tanto, as reunides de apoio ao planejamento sdo voltadas a contextualizagdo da
condicdo do estudante, acolhimento dos docentes, socializagdo de orientacdes preliminares e
definicdo conjunta de flexibilizacdes. Esses encontros podem ter as seguintes sugestdes de

pontos de pauta/perguntas norteadoras:

1. Contextualizacdo preliminar da CAIl sobre o contexto de vida atual do estudante durante o
isolamento social: que informacbes se levantou até o0 momento sobre o estudante (suas
necessidades especificas, contexto familiar, escolariza¢do pregressa, atendimentos externos
qgue recebeu/recebe)? Como estd a situagdo na habitagdo atual (onde e com quem o
estudante mora, se trabalha, se tem espaco adequado para os estudos, etc)? Como a gestao
pode apoiar 0 acesso as atividades remotas (auxilio para internet, empréstimo de

equipamentos, entrega de materiais impressos, de alimentacao, etc)?

2. Construcao de estratégias de flexibilizagdo possiveis no contexto remoto:

- Contato: E necessario contato especifico dos professores com o estudante (ele
precisa de contato individualizado para ndo se confundir com 0 excesso de
mensagens ou se beneficia mais do vinculo com os colegas por meio de grupos
de WhatsApp, por exemplo)? Qual o objetivo desse contato (auxilio na
organizacao do tempo, aviso das atividades disponibilizadas, por exemplo)? Qual
a periodicidade desse contato (semanal, quinzenal, por exemplo)? Qual a melhor
ferramenta de contato? Quem ficara responsavel pelo contato com os
responsaveis, se necessario?

- Auxilio de outros profissionais da equipe de apoio: O estudante é publico-alvo do
AEE oferecido pelo docente de educacgéo especial? Precisa de acompanhamento
psicologico? Necessita tradutor intérprete de Libras? Beneficia-se do auxilio de
um monitor? Como esse(s) atendimento(s) pode(m) ser organizado(s) para este
estudante? O que cabe a cada um dos envolvidos?

- OrientagBes preliminares aos professores: Que flexibilizagbes sdo possiveis
nesse caso? O estudante precisa de ferramentas de ensino diferenciadas? Ha
necessidade de materiais em formato acessivel? Ele precisa de suporte para

acesso ao material (tutorial, por exemplo)? Os objetivos precisam ser



readequados (priorizados e/ou complementados)? Necessita de mais tempo para

entrega das tarefas e/ou realizacdo de avaliagdes? Como ocorrem 0s registros?®

3. Entrega de material impresso (se for o caso): Qual sera a dinamica e a periodicidade das

entregas? Como esse material pode ser otimizado (quantidade de paginas, esquemas,
imagens, textos curtos, exemplos praticos, uso de contraste, por exemplo).

J4 as reunibes de acompanhamento sdo encontros sistematicos voltados ao

monitoramento e avaliacdo do processo e podem ter os seguintes pontos de pauta/perguntas

norteadoras:

1. Atualizacdo da CAIl sobre o contexto de vida do estudante: como estd a situagdo na
residéncia (mudou durante o periodo letivo ou permanece a mesma)? Como esta o apoio da
gestdo no acesso as atividades (internet, empréstimo de equipamentos, entrega de materiais

impressos)?

2. Feedback dos professores sobre a participacao e a entrega as atividades do ensino remoto
planejado (ERP) pelo estudante: Como e com que frequéncia o professor tem interagido
com o estudante com necessidades educacionais especificas? Quais as potencialidades e
desafios observados na implementacdo das flexibilizagcbes acordadas (pode ser tanto
dificuldade do docente quanto do estudante)? Ha algo que a equipe de apoio  possa fazer
para amenizar essas dificuldades? O docente tem alguma sugestdo a corroborar com o

atendimento do estudante pds-isolamento?

3. Defini¢cdes conjuntas sobre a continuidade das flexibiliza¢des e sobre fechamento do periodo
letivo para o estudante: o que pode ser aprimorado/ajustado? A quantidade, o formato e o
tempo de entrega e execucdo das tarefas e avaliagbes tem sido adequados ? E mais
prudente aguardar o retorno das atividades presenciais para avaliar o estudante?® Qual a

opinido do estudante e seus responsaveis sobre isso?

8Mais informacoes a esse respeito estdo disponiveis nas proximas subsecdes deste documento.

%Mais informacdes a esse respeito estdo disponiveis nas proximas subsecdes deste documento.
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E importante que tais reunides sejam gravadas, para que os envolvidos que n&o puderam
participar na data e horario estabelecidos, possam acessar as orientagbes em momento
oportuno.

Jamais se pode esquecer que o estudante e seu responséavel legal sdo os principais
interessados nesse processo e devem sempre ser contatados a respeito da viabilidade de
acesso ao ERP. Afinal, muitos desses estudantes precisardo de apoio extra na organizacao do
préprio tempo e da rotina de estudos em casa.

Além disso, é interessante construir ou manter um vinculo com esses sujeitos, imprescindivel
as relacdes de ensino e aprendizagem e, mais ainda, nesse contexto de isolamento social.
Ademais, os coabitantes poderdo atuar como parceiros nas orientagbes das atividades
pedagdgicas, dentro das suas possibilidades.

Para tanto, € preciso estreitar a comunicagao, acolhendo e trabalhando as demandas de
cada um desses atores, para que possam, colaborativamente, encontrar as melhores
alternativas possiveis a cada caso. Assim, no momento, € preciso encontrar ferramentas virtuais
gue permitam o acompanhamento sistematico do ERP.

E comum tanto os docentes quanto a equipe de gestdo sentirem angustias, receios,
frustracdes diante das incertezas que fazem parte desse tipo de planejamento. Ela s6 demonstra
a responsabilidade e a humildade de reconhecer que temos muito a aprender ainda. No entanto,
aos poucos, 0 novo vai ganhando espaco no nosso fazer, seja buscando inspiracées em praticas
de outros colegas, seja solicitando uma formacao especifica para a equipe de gestdo, seja
criando as proprias estratégias metodoldgicas na interatividade cotidiana.

De outro lado, é preciso moderar as expectativas, seja em relagdo ao desempenho do
estudante (que é comparavel apenas com ele mesmo e ndo com o restante da turma), seja com
0 envolvimento com os coabitantes (que auxiliam apenas da forma como conseguem), seja com
os colegas (que também compartilham muitos desafios no isolamento).

De forma geral, o planejamento do ERP considerando estudantes com necessidades
educacionais especificas compartilha os mesmos principios de qualquer planejamento
docente. Em relacdo aos sujeitos, um planejamento costuma considerar a biografia escolar e
familiar dos estudantes, bem como o reconhecimento de seus saberes e de suas dinamicas de
aprendizagem, especialmente considerando a complexidade do nosso momento atual de vida.

Em relacdo a organizacdo metodologica, o planejamento costuma projetar a busca do docente
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por recursos de traducdo dos conteldos escolares da forma mais compreensivel possivel,
variando estratégias de apresentacao e de avaliacdo do conteido®®.

Em suma, o docente se pergunta: O que preciso ensinar? Quais as caracteristicas de quem
precisa aprender? Como posso oferecer esse conhecimento? Como posso avaliar esse
processo? Essas questdes sdo as mesmas quando temos estudantes com necessidades
educacionais especificas.

Portanto, o planejamento do ERP considerando esses sujeitos ndo é um planejamento
deslocado do planejamento da turma. Além das questdes ja elencadas, € preciso que o
professor se pergunte: como posso construir um vinculo virtual com esse estudante, no qual ele
me reconheca como um professor disponivel, mesmo diante das dificuldades do momento (dele
e minhas)? Como posso colaborar para que ele construa ou mantenha um vinculo virtual com a
turma durante o isolamento social? Preciso, junto com a equipe de apoio e o estudante, ponderar
se € mais prudente aguardar o retorno das atividades presenciais da minha disciplina em
beneficio de sua aprendizagem?*!

Mas o que é possivel com esses estudantes? O que o professor, em conjunto com a
equipe de apoio, devem ter clareza quando se fala de flexibilizagdo? De forma geral, as
flexibilizacbes sdo alternativas, modificacbes e ajustes que o docente pode realizar no seu
planejamento, de forma a potencializar o acesso aos conhecimentos e contetdos dispostos na
ementa do componente curricular'?.

Mas quais sdo as flexibilizacbes que o professor pode fazer? O que pode ser
flexibilizado? As flexibilizagbes podem ser desde a implementacdo de estratégias
metodoldégicas diferenciadas (adequadas a potencialidade do sujeito), passando por priorizacao
e/ou introducdo de objetivos e conteldos complementares ou alternativos (desde que em

conformidade com a ementa da disciplina), até a redefinicdo de critérios e procedimentos de

0Como contetido complementar, indica-se o acesso a todos os materiais do Programa “IFFar Formagao:
conectando saberes e praticas. Disponivel em:
https://www.youtube.com/playlist?list=PL64j4GFXqllgVDyAFqJXw9 G9A67XSnih

Em casos especificos, é possivel que as atividades ou apenas as avaliagbes de estudantes com
necessidades educacionais especificas sejam realizadas no retorno das atividades presenciais. Mais
informagBes constam na subseg¢do “Registros do ERP considerando as necessidades educacionais
especificas dos estudantes”.

2Como contetdo complementar, indica-se o acesso ao material do Programa “IFFar Formac&o:
conectando saberes e praticas. Transposicdo didatica, inclusdo e adaptagdo de materiais didaticos”.
Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=mLVwr-
xNeeg&list=PL64j4GFXallgVDyAFqJXw9 G9A67XSnih&index=4&t=2324s



https://www.youtube.com/playlist?list=PL64j4GFXqIlgVDyAFqJXw9_G9A67XSnih
https://www.youtube.com/watch?v=mLVwr-xNeeg&list=PL64j4GFXqIlgVDyAFqJXw9_G9A67XSnih&index=4&t=2324s
https://www.youtube.com/watch?v=mLVwr-xNeeg&list=PL64j4GFXqIlgVDyAFqJXw9_G9A67XSnih&index=4&t=2324s
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avaliacdo (como adaptacoes de formato dos instrumentos avaliativos e adequacéo de tempo de
duracéo e de entrega das tarefas).

Novamente é preciso reiterar que as decisfes sobre as flexibilizagcdes adotadas sdo
planejadas e acompanhadas pela equipe de apoio, juntamente com a Coordenacdo do
Curso e que, de forma alguma podem trazer algum tipo de prejuizo a esses estudantes.

Pelo contrario, elas atuam a favor de sua aprendizagem.
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Orientacdes gerais de acessibilidade virtual/comunicacional para
o ERP

Serdo abordadas algumas orientacdes gerais de acessibilidade virtual /comunicacional ao
ERP. Contudo, é preciso reiterar que tais orientacbes ndo definem o0s sujeitos, que sao
singulares e dinamicos. Por esta razdo, a acessibilidade precisa, obviamente, ser adequada a
sua condicao singular e dindmica. A analise dessa singularidade e a definicdo das flexibilizacbes
possiveis, como ja dito anteriormente, é realizada em conjunto pelo corpo docente com a equipe
de apoio do Campus (CAl, NAPNE, Docente de Educacéo Especial, SAP, Coordenacéo de Curso
e outros profissionais, a depender do caso).

Assim, as sugestdes a seguir ndo sdo passiveis de totalizacdo; sao apenas “arquétipos”
reconhecidos em sujeitos que apresentam caracteristicas similares. Elas ndo se constituem em
receitas. S&o alguns indicativos de caminhos para o contexto remoto e nao substituem as
reunides com a equipe de apoio, na qual serdo acordadas em conjunto as flexibilizacées. Cada
estudante é um projeto Unico!

Tendo essa ressalva em mente, é possivel atentar para algumas questbes gerais de
acessibilidade ao ERP*:

ORIENTACAO ESTUDANTES QUE PODEM SE
BENEFICIAR

Criar um layout geral limpo das disciplinas no SIGAA, | Estudantes que fazem uso de
mantendo uma sequéncia logica e clara de organizac¢do das | ampliacdo e contraste (baixa visdo),
informacdes. mouses e teclados adaptados,
acionadores (deficiéncia fisica ou
limitacbes motoras), estudantes que
apresentam transtorno do espectro
autista (TEA), deficiéncia intelectual e
transtorno de déficit de atencdo e
hiperatividade (TDAH).

Usar, quando necessario, outras ou plataformas para | Estudantes usuéarios de leitores de tela
disponibilizacdo do ERP, como Google Classroom. (deficiéncia visual e dislexia).

BAlgumas indicagdes foram inspiradas nos seguintes documentos: IFRS: Instrugdo Normativa PROEN
N° 05, de 21 de agosto de 2020 Normatiza e orienta sobre procedimentos operacionais para prover
acessibilidade das atividades pedagdgicas ndo presenciais para estudantes com necessidades
educacionais especificas no IFRS. Disponivel em: https:/ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/08/IN-05-
2020-Procedimentos-operacionais-para-prover-acessibilidade-das-atividades-pedagogicas-nao-
presenciais-para-estudantes-com-necessidades-educacionais-especificas-no-IFRS-1.pdf e IFSP: Guia
Orientativo: elaboracé@o de materiais educativos acessiveis para reorganizacdo das atividades académicas
do IFSP durante o periodo de enfrentamento da pandemia do coronavirus - COVID-19. Disponivel em:
https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/Nucleos/Napne/GuiaMateriaisAcessiveis Napne2020 v1.pdf



https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/08/IN-05-2020-Procedimentos-operacionais-para-prover-acessibilidade-das-atividades-pedagogicas-nao-presenciais-para-estudantes-com-necessidades-educacionais-especificas-no-IFRS-1.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/08/IN-05-2020-Procedimentos-operacionais-para-prover-acessibilidade-das-atividades-pedagogicas-nao-presenciais-para-estudantes-com-necessidades-educacionais-especificas-no-IFRS-1.pdf
https://ifrs.edu.br/wp-content/uploads/2020/08/IN-05-2020-Procedimentos-operacionais-para-prover-acessibilidade-das-atividades-pedagogicas-nao-presenciais-para-estudantes-com-necessidades-educacionais-especificas-no-IFRS-1.pdf
https://www.ifsp.edu.br/images/reitoria/Nucleos/Napne/GuiaMateriaisAcessiveis_Napne2020_v1.pdf
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Utilizar os niveis de titulo e subtitulo.

Estudantes surdos, com baixa visao,
transtorno do espectro autista (TEA),
deficiéncia intelectual e com transtorno
de déficit de atencdo e hiperatividade
(TDAH).

Disponibilizar os textos em fontes (tipo de letra) com fontes
mais limpas, sem prolongamentos nos caracteres. Exemplos:
Arial, Calibri, Verdana, Tahoma, Helvetica, Trebuchet.

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia).

Evitar elementos desnecessarios, que criem distracdo ou
confuséo.

Estudantes com baixa visao, transtorno
do espectro autista (TEA), deficiéncia
intelectual e transtorno de déficit de
atencao e hiperatividade (TDAH).

Variar o uso e o formato das midias. Exemplo: disponibilizar
versao em texto, audio e video de um mesmo material,
identificando: “Audio sobre...”.

Estudantes com dislexia, deficiéncia
intelectual e transtorno do espectro
autista (TEA).

Tentar captar a atencao inicial para um conteddo novo por
meio de pistas visuais, com cores imagens e rétulos que
aproximem o conteddo com a realidade dos estudantes.

Estudantes surdos, com deficiéncia
intelectual, altas
habilidades/superdotacdo e  com
transtorno de déficit de atencdo e
hiperatividade (TDAH).

Permitir o envio de links com video ou audio como alternativa
a textos escritos na participacdo ou resposta de atividades.

Estudantes surdos, com deficiéncia
intelectual, baixa visado, transtorno do
espectro autista (TEA) e altas
habilidades/superdotacéo.

Apresentar conceitos da forma mais simples, objetiva e
concisa possivel, focando no essencial.

Estudantes surdos, com baixa visao,
transtornos variados de aprendizagem,
transtorno do espectro autista (TEA),
deficiéncia intelectual e transtorno de
déficit de atencdo e hiperatividade
(TDAH).

Introduzir uma ideia por vez, priorizando exemplos praticos e
concretos do cotidiano.

Estudantes surdos, com baixa viséo,
transtorno do espectro autista (TEA),
transtorno de déficit de atencdo e
hiperatividade (TDAH) e deficiéncia
intelectual.

Contextualizar o wuso das metaforas, caso
imprescindiveis para a apresentagdo do contetdo.

sejam

Estudantes surdos e com deficiéncia
intelectual.

Utilizar esquemas com desenhos, imagens, porém sem
excesso de informacoes.

Estudantes surdos, com deficiéncia
intelectual, transtorno de leitura e altas
habilidades/superdotacdo e transtorno
de déficit de atencéo e hiperatividade
(TDAH).

Diversificar os tipos de atividades (individuais e em grupo).

Estudantes surdos, com deficiéncia
intelectual, deficiéncia visual e altas
habilidades/superdotacéo.
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Apresentar os conceitos de maneira gradativa, conduzindo o
estudante na representacdo mental dos conceitos.

Estudantes surdos, com deficiéncia
intelectual, transtorno do espectro
autista (TEA) e com transtorno de
déficit de atencdo e hiperatividade
(TDAH).

Oferecer um 6timo contraste entre primeiro plano e plano de
fundo (segundo plano). Por exemplo: Fonte preta com fundo
branco apresenta uma 6tima relagdo de contraste. Existem
ferramentas na internet que avaliam se o contraste entre duas

cores é adequado. Uma delas é a ferramenta "WebAim
Contrast Checker".

Estudantes com baixa visdo e

daltonismo.

Todas as imagens apresentadas (exceto as decorativas)
devem ter uma forma de ser descritas. Se a descricdo for
sucinta, ela pode ser feita na prépria legenda. Em editores de
texto ou de apresentagdo de slides, a opgdo “Texto
Alternativo” é encontrada ao selecionar a imagem, no Menu
Rapido, clicando com o botao direito do mouse em “Formatar
Imagem” - “Texto Alternativo”. Ao usar o Texto Alternativo a
descricdo ndo ficara visivel, mas sera lida pelos leitores de
tela. No caso de imagens mais complexas, como infograficos,
gréficos, organogramas, fluxogramas e similares o ideal é que
a descrigcdo esteja inserida no préprio texto, antes ou depois
da imagem, disponivel a todos os usudrios. Duvidas podem
ser encaminhadas ao Ndcleo de Adaptacdo Materiais
Didético/Pedagogicos (NEAMA), via e-mail
nucleo.adaptacao@iffarroupilha.edu.br.

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia).

Ao disponibilizar tabelas lembrar sempre do cabecalho. Evitar
tabelas com linhas ou colunas mescladas pois elas ndo sao
acessiveis aos leitores de tela. Caso nao seja possivel evita-
las, disponibilizar uma explicacdo das mesmas.

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia).

Ao fazer um documento de texto substituir as caixas de texto
por bordas (digitar o texto, seleciona-lo e inserir borda) - dessa
forma o documento estara acessivel a usuarios de leitores de
tela, pois esses softwares ignoram as caixas de texto inseridas
em editores de texto.

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia).

Ao utilizar conteldos muito longos deve ser prevista a
existéncia de um sumario com hiperlinks permitindo saltos

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia) e que ndo

para determinados locais. utilizam o mouse convencional
(deficiéncia  fisica ou limitagBes
motoras).

Ao referenciar vérios itens de uma lista, escolher a op¢éo (do | Estudantes surdos e estudantes

editor de textos ou de apresentacdo de slides) de listas
numeradas, com letras ou com marcadores.

usudrios de leitores de tela(deficiéncia
visual e dislexia).

Ao inserir links, os mesmos devem levar o nome do local ao
qgual eles remetem, ou seja: usar uma descricdo clara e
objetiva para que possam ser compreensiveis fora do
contexto. Ex: Manual de Acessibilidade em Documentos
Digitais ou “Saiba mais sobre acessibilidade digital”’, Nao

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia) e que ndo

utilizam o mouse convencional
(deficiéncia  fisica ou limitacdes
motoras).
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devem ser utilizados links como “Leia Mais”, “Veja Aqui’,
“Saiba Mais”, “Clique Aqui”.

Quebrar paragrafos muito extensos em dois ou trés
paragrafos menores.

Estudantes com deficiéncia intelectual
e estudantes e com transtorno de déficit
de atencao e hiperatividade (TDAH).

Evitar abreviaturas, jargdes, linguagem figurada, expresstes
em outros idiomas sem haver necessidade.

Estudantes com deficiéncia intelectual,
autismo, transtorno do espectro autista
(TEA), surdocegueira, dislexia e com
transtorno de déficit de atencdo e
hiperatividade (TDAH).

Usar lembretes simples para acesso a materiais, prazos de
entrega das atividades, informacgdes gerais do curso. Incluir
uma agenda de atividades para ser apresentada e retomada
guando necessario.

Estudantes com déficits de memoria,
transtorno de déficit de atencdo e
hiperatividade (TDAH), deficiéncia
intelectual.

Devem ser evitadas imagens puramente
decorativas/ilustrativas ou elementos piscantes e/ou em
movimento (sem necessidade).

Estudantes transtorno de déficit de
atencdo e hiperatividade (TDAH),
deficiéncia intelectual, transtorno do
espectro autista (TEA).

Os documentos ndo devem ser dispostos em colunas (os
leitores de tela consideram apenas a primeira coluna de cada
pagina e ndo Iléem as demais).

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia).

Em apresentacéo de slides, utilizar um layout pré-definido,
com uma boa relacdo de contraste, mantendo um tamanho
adequado para a fonte (recomenda-se um tamanho minimo
de 24 para conteldo e 32 para titulos), sem colocar muito
conteudo.

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia).

Fazer um documento de texto ou apresentacdo de slides
acessivel e, ao gerar o pdf, assegurar-se que a opgao “marcas
de acessibilidade” esteja acionada.

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia).

Utilizar cada elemento para o seu proposito (itens de lista para
listas, estilos de titulo para titulos, tabelas para dados
tabulares, dentre outros).

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia) e
estudantes surdos.

Ao disponibilizar arquivos em formato pdf, assegurar-se que
0S mesmos néo sdo arquivos de imagem (digitalizacdo de um
documento, um banner, um post de imagem...), pois ele ndo
sera lido por leitores de tela. Uma alternativa para isso é
disponibilizar um texto com as informagfes do documento,
usar texto alternativo (caso ndo sejam muitas informacdes) ou
utiizar uma ferramenta de reconhecimento Optico de
caracteres (OCR), que transforma imagens em textos. O
documento “Ferramentas de OCR” traz mais informacgdes.

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia).

Dar énfase as palavras que mudam o sentido afirmativo da

frase (“ndo”, “nunca”, “exceto”, dentre outras).

Estudantes com transtorno do espectro
autista (TEA), com transtorno de déficit
de atencdo e hiperatividade (TDAH),
deficiéncia intelectual.
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Evitar questdes com alternativas duvidosas, como “se | for
verdadeira; se Il e lll forem falsas; nda”.

Estudantes com transtorno do espectro
autista (TEA), com transtorno de déficit
de atencdo e hiperatividade (TDAH),
deficiéncia intelectual.

Ao fazer uso de formularios ou questionarios utilizar uma
sequéncia logica de navegacéo.

Estudantes com transtorno do espectro
autista (TEA), com transtorno de déficit
de atencdo e hiperatividade (TDAH),
deficiéncia intelectual.

N&o devem ser utilizadas funcionalidades que ndo podem ser
ativadas pelo teclado, exigindo o uso do mouse ou
combinacédo de varias teclas.

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia) e que néo

utiizam o mouse convencional
(deficiéncia  fisica ou limitacdes
motoras).

Evitar 4udio ou video que iniciam automaticamente sem
opcbes para pausar, o que pode interferir na capacidade de
um usuario de utilizar toda a pagina. Recursos de audio devem
ter opcao acessivel para alterar o volume.

Estudantes usuarios de leitores de tela
(deficiéncia visual e dislexia) e que néo

utilizam o mouse convencional
(deficiéncia  fisica ou limitagBes
motoras).

Ao prover recursos audiovisuais oferecer alternativas
(legendas, Libras, audiodescricao ou transcrigdo textual) para
compreenséo dos conteudos apresentados.

Estudantes surdos, com deficiéncia
intelectual, transtorno do espectro
autista (TEA), com transtorno de déficit
de atencdo e hiperatividade (TDAH),
deficiéncia visual.

N&do devem ser disponibilizados videos sem audio (videos
somente com animagbes) ou videos cujo conteldo vai
aparecendo na forma de texto sem a existéncia de narracéo
pois ndo serdo acessiveis a usuarios de leitores de tela.

Estudantes surdos (usuarios ou ndo da
Libras).

No caso de aulas, palestras, eventos, conteldos gravados
previamente, ou ndo, o material a ser traduzido ou
interpretado deve ser enviado com antecedéncia aos
intérpretes de Libras para que possam se apropriar dos
conceitos que serdo trabalhados. Esse tempo prévio deve
considerar todas as etapas possiveis de cada processo
(tradutério ou interpretativo): estudo, ensaio, traducéo,
gravacao, edicao e revisao.

Estudantes surdos usuarios da Libras.

Disponibilizar videos em Libras em que o intérprete seja
filmado de frente. Sugere-se 0 seguinte enquadramento do
intérprete: na parte superior, 0 quadro superior da camera
deve ficar entre 10 e 15 centimetros acima da cabeca; e na
parte inferior, 5 centimetros abaixo do umbigo. Essas medidas
em geral sdo tomadas em relacdo a escala e proporgao
humana, ou seja, em palmos e/ou polegadas.

Estudantes surdos usuarios da Libras.

Disponibilizar videos em Libras que sigam as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) em
relacdo ao tamanho e a localizacdo da janela do intérprete. A
altura da janela deve ser de, no minimo, metade da altura da
tela, e a largura da janela deve ocupar, no minimo, a quarta
parte da largura da tela do video. A janela nao pode ficar

Estudantes surdos usuarios da Libras.
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encoberta pela tarja preta da legenda oculta. Ou seja: deixar
espaco de, no minimo, 1/8 do tamanho da tela para a janela
de Libras e um espaco na parte inferior da tela para legendas.

Disponibilizar videos em Libras nos quais o vestuario do
intérprete seja neutro e a cor contraste com a cor da pele do
intérprete. Evitar roupas com distratores que possam dificultar
e/lou atrapalhar a realizacdo ou entendimento dos sinais
(mangas desabotoadas, brilho, detalhes com reflexo e etc). As
maos e pulsos devem estar sem acessorios para nao interferir
na comunicagao.

Estudantes surdos usuarios da Libras.

Sempre que possivel, acrescentar um glossario para termos
técnicos ou complexos que inclua a palavra, sua definicao
com escrita simples e imagens e/ou simbolos pictograficos
explicativos.

com transtorno de déficit de atencéo e
hiperatividade (TDAH).

Disponibilizar videos em lingua portuguesa, ou dublados, com
legendas. Algumas solucdes para criar legendas: YouTube
Studio: Solugédo online e gratuita, permite criar legendas
externas para os videos no proprio site do YouTube. Paraisso,
basta acessar o seu canal e entrar no YouTube Studio - Menu
de Transcri¢bes, para criar as proprias legendas ou editar
legendas criadas automaticamente pela prépria plataforma. A
ferramenta Subly é outra ferramenta gratuita e tem se
mostrado ser uma 6tima opgdo. Filmora 9 (Wondershare):
solucdo paga, mas que apresenta muitos recursos de edi¢do
de video e &udio além das legendas. Sua principal
caracteristica € a facilidade de uso e o grande numero de
recursos semiprofissionais.

Estudantes surdos (usuarios ou nao da
Libras).

Webconferéncias devem incluir o planejamento prévio da
dindmica, considerando, por exemplo, o tamanho apropriado
da janela do intérprete de Libras e do professor/palestrantes
(o estudante pode necessitar fazer leitura labial) e o envio do
conteudo de forma antecipada aos intérpretes.

Estudantes surdos usudrios da Libras
ou que fazem leitura labial.

Antes de iniciar uma transmissdo de webconferéncia, os
mediadores, palestrantes... devem apresentar-se. Sugere-se
gue cada apresentador ou mediador faca uma breve descricdo
de si mesmo e do ambiente de onde esta falando. Ex: meu
nome é XX, sou visto na tela até os ombros ; tenho pele clara,
cabelos ondulados, escuros e na altura do ombro, olhos
verdes, uso 6culos de grau, visto uma camisa azul; estou na
sala de minha casa e atras de mim tem uma parede bege.

Estudantes com deficiéncia visual.

Em videos, deve-se ter um cuidado com a iluminacdo e com

0 posicionamento em frente & cémera. Considerar as
orientacdes para videoaulas'4.

Estudantes surdos que necessitem de
intérprete de Libras e com baixa visao.

14 Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=IEbgRiPxT_Q


https://www.youtube.com/watch?v=IEbgRiPxT_Q
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As pessoas que nao estiverem com a palavra devem deixar o
microfone desligado. Esse procedimento evita microfonia e
ruidos desnecessarios.

Estudantes com transtorno de déficit de
atencao e hiperatividade (TDAH) e
deficiéncia visual.

Sugere-se que figuem visiveis na tela as pessoas que
estiverem com a palavra e o/a(s) intérpretes de Libras.
Diversas cameras “abertas” além de causar um cansacgo
maior, por exigirem mais de nosso cérebro, também podem
servir como elementos distratores.

Estudantes surdos, transtorno de déficit
de atencdo e hiperatividade (TDAH),
deficiéncia intelectual, transtorno do
espectro autista (TEA).

Devem ser evitadas falas simultdneas. As pessoas que
desejam falar devem se inscrever.

Estudantes com transtorno de déficit de
atencao e hiperatividade (TDAH).

Ao iniciar a fala é importante que cada participante diga seu
nome e seu sinal (caso tenha).

Estudantes surdos usuarios da Libras.

Conteudos transmitidos apenas de forma visual devem ser
descritos. Dlvidas podem ser encaminhadas ao Nucleo de
Adaptac@o Materiais Didatico/Pedagdgicos (NEAMA), via e-
mail nucleo.adaptacao@iffarroupilha.edu.br.

Estudantes com deficiéncia visual.

Diversas plataformas de Webconferéncia ndo disponibilizam
legendas em portugués em tempo real. Sugere-se levar isso
em consideracdo na hora de escolher as melhores opc¢des
para as transmissfes em tempo real. Se as ferramentas
utilizadas néo tiverem suporte para as legendas automaticas,
sugere-se disponibilizar posteriormente a gravacdo da web
com as legendas geradas pelo YouTube e corrigidas, pois
nem todas as falas ficam precisas.

Estudantes surdos.

Aulas, palestras, reunibes ou outras transmissdes que
apresentarem a face do palestrante/professor devem cuidar
para que a boca de quem esta falando esteja visivel (sem
objetos na sua frente).

Estudantes que realizam leitura labial.

Disponibilizar interpretacdo simultinea em Libras nos
encontros virtuais. Para isso, é necessario que seja planejado
com antecipacdo como ficara posicionado o video do
intérprete  no uso de aplicativos ou software de
Webconferéncia.

Estudantes surdos usuarios da Libras

Evitar que a janela do intérprete de Libras mude de posicéo
durante o video. Isso torna a localizagdo do intérprete, por
parte do estudante surdo, dificultada, fazendo com que perca
parte do contetdo apresentado. E necessario definir antes um
lugar fixo para a janela, alinhado ao layout do video.

Estudantes surdos usuarios da Libras.

A luminosidade nos recursos audiovisuais deve ser adequada.

Estudantes surdos usuérios da Libras,
com cegueira noturna, baixa visédo ou
outras condi¢Bes visuais afetadas por
mudancas na iluminagéo.

Respeitar o tempo de expresséo e de construcdo cognitiva do
estudante.

Todos.
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Registros do ERP considerando as necessidades educacionais
especificas dos estudantes

Os registros dos apoios recebidos pelos estudantes com necessidades educacionais
especificas sdo uma etapa muito importante para o processo de inclusdo escolar. Nao sdo meras
tarefas burocraticas, que apenas nos extraem tempo e energia. Sao sim um interessante portfélio
gue permitem o0 acesso a histéria do que foi possivel com esse estudante, seus (e nossos)
avancos e desafios ao trabalhar com ele... Os registros permitem olhar para o passado e o
presente. E é s6 quando temos clareza do passado e do presente, ou seja, de onde estamos, de
fato, com aquele estudante, que temos discernimento dos préximos passos.

Pensemos em como seria bom receber a biografia detalhada do estudante quando ele
ingressa na Instituicdo, sabendo de anteméao o que foi tentado, experimentado, o que deu certo
naquele momento, o que ndo deu e o porqué nao deu... Esse “atalho” nos ajudaria muito, mas
nem sempre isso é possivel, pois, em geral, ndo temos uma cultura que valoriza os registros dos
nossos fazeres. Por essa razdo, criar 0 habito de manter os registros atualizados do que
oferecemos a ele, € como se estivéssemos escrevendo uma espécie de mapa, onde outros
professores e profissionais que futuramente cruzardo o caminho desse estudante, podem se
informar e se inspirar.

As orientacfes sobre os registros de flexibilizacGes realizadas durante o regime de
ensino remoto para estudantes com necessidades educacionais especificas permanecem
as mesmas previstas nos artigos 25 e 26 do Regulamento do AEE no IFFar (Resolucdo
CONSUP N° 52/2019). A unica diferenca € que todos os documentos que previam impressao,
deverdo ser substituidos por documentos em formato digital, durante o ERP.

Em relacdo ao registro do planejamento: € no Plano de Ensino do SIGAA que deve constar
uma observagdo de que o docente tem conhecimento de que pode haver estudantes com
necessidades educacionais especificas na turma e que atentara para essas necessidades. No
entanto, ndo é necessario que o professor discrimine detalhadamente no Plano de Ensino todas
essas possibilidades. O professor deve apenas inserir a seguinte observacdo padréo no item

“Metodologia de Ensino e Avaliacao”:

Caso haja na turma estudantes que apresentem necessidades educacionais especificas,
como deficiéncia (fisica, mental, intelectual, sensorial ou mdultipla), transtorno do espectro do
autismo, indicadores de altas habilidades/superdotacdo e/ou transtornos de aprendizagem e

estes requeiram flexibilizagdes curriculares, as mesmas poderdo ser em nivel de conteudo,
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objetivos, materiais pedagogicos acessiveis, metodologia, avaliacdo, entre outras, conforme as
orientacdes e definicdes conjuntas entre o grupo de docentes do periodo letivo, o Professor de
Educacéo Especial, a Coordenacédo de Curso/Eixo, a CAl, o NAPNE, o SAP, e a CAE.

Jaoregistro das flexibilizagdes realizadas no componente curricular durante o periodo
letivo no ERP (seja em nivel de objetivos, conteldos, metodologia e avaliacdo) devem ser
registradas e entregues por email para a CAl do campus, conforme o roteiro no anexo 2, do
Regulamento do AEE no IFFar (Resolugdo CONSUP N° 52/2019). La € o espaco onde se conta
a histdria do processo do estudante naquele componente curricular, de acordo com os acordos
realizados com o estudante e a equipe de apoio. No caso de estudantes publico-alvo do AEE,
€ dever do professor a entrega do parecer pedagdgico descritivo, por email para a CAl do
campus, conforme o roteiro no anexo 3, do Regulamento do AEE no IFFar (Resolugdo CONSUP
N° 52/2019).

Esses documentos também ficardo sob a guarda da CAl, na pasta do estudante, que durante
o periodo de atividades remotas, utilizara registro em ferramentas virtuais, como o Google Drive.
Além desses documentos, a CAl do Campus pode manter na pasta virtual as gravacoes e atas
das reunibes, digitalizacdes dos demais documentos do estudante, copias de orientacdes aos
docentes, etc. Pode também organizar tabelas de acompanhamento, como no exemplo:

ATIVIDADE/A ETAPA DATA RESPONSAV | PRESENTES | FERRAMENT
TENDIMENTO EL A
Contato com 0 | Levantamento | Xxx CAI/NAPNE Mae e pai do Meet
estudante e preliminar das estudante.
responséveis/ | necessidades Contatos: xxx
familiares
Contato com Levantamento | Xxx CAI/NAPNE Coordenador WhatsApp
escola anterior | preliminar das Pedagdgico da
necessidades escola
anterior.
Contato: xxx
Contato com Levantamento | xxx CAI/NAPNE Neurologista Ligacao
médico do preliminar das do estudante. | telefonica
estudante necessidades Contato: xxx
Reunido de Orientacdes XXX Equipe de XXXX Meet
apoio ao aos apoio,
planejamento professores e Coordenacéo
definicdo de do Curso e
flexibilizacdes Docentes
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Envio de Orientagfes XXX CAI/NAPNE XXX Email

orientacdes aos

aos professores e

professores definicdo de

por escrito flexibilizacdes

Entrega de Atendimentos | xxx CAE XX Visita

alimentos/mate domiciliar

riais

impressos/note

book

Atendimento Atendimentos | xxx Psicélogo XXX Meet

Psicoldgico

AEE Atendimentos | Xxx Docente de XXX SIGAA
AEE

Reunido com Acompanhame | xxx CAI/NAPNE XXX Ligacao

pais/responsav | nto sisteméatico telefbnica

eis

Reunido com Acompanhame | xxx CAI/NAPNE XXX Meet

professores nto sistematico

Em casos especificos, € possivel que as atividades ou somente as avaliacdes de
estudantes com necessidades educacionais especificas sejam realizadas no retorno das
atividades presenciais. Essa decisao deve ser registrada em ata e tomada em comum acordo
pela coordenacéo do curso, corpo docente, toda a equipe de apoio envolvida, juntamente com o
préprio estudante e seu responsavel legal, se for o caso.

Além do registro em ata dessa reunido, que fica arquivada na pasta do estudante na CAI
(conforme Artigos 27 e 28 do Regulamento do AEE - Res. CONSUP N° 52/2019), é preciso inserir
essa observacdo no parecer do estudante (sob responsabilidade do professor, conforme
modelo e tramite disponivel no Regulamento do AEE (Res. CONSUP N° 52/2019). Quando o
estudante realizar as atividades e a avaliacdo presencialmente, mediante envio de parecer
atualizado pelo professor, a Coordenacgéo do Curso solicita ao CRA o langcamento da nota no
SIGAA.

Ha também casos de estudantes que necessitem de apoio domiciliar para conclusao de
algumas atividades/avaliacdes. Nessas situacdes, a equipe deve considerar todos os protocolos

indicados pelo CIE, para seguranca de tod@s.
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