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RESOLUCAO
RESOLUCAO AD REFERENDUM N° 24, de 10 de maio de 201 2.

Dispbe sobre o Manual de Formalizacdo dos
Termos de Cooperacdo e Prestacdo de Contas
das Descentralizacdes de Crédito do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
Farroupilha.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA,
no uso das atribuicbes que lhe foram conferidas e atendendo as determinacdes da Lei n°
11.892/2008, de 29 de dezembro de 2008 e,

Considerando a Portaria n® 531/2010, de 13 de outubro de 2010;

Considerando a normatizacdo dos procedimentos de formalizacdo dos termos de
cooperacdo e de prestacdo de contas de recursos descentralizados no ambito do Instituto
Federal Farroupilha;

Considerando a envergadura de seus procedimentos;
Considerando a objetividade na elaboracédo do Manual;

RESOLVE:

Art. 1°. Instituir o Manual de Formalizacdo dos Termos de Cooperacdo e Prestacdo de
Contas das Descentralizacbes do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
Farroupilha, disciplinadas por esta Resolu¢cdo em seu anexo Unico.

Dé-se ciéncia, publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha, em Santa Maria — RS, 10 de maio de 2012.

Carlos Alberto Pinto da Rosa
REITOR — PRESIDENTE CONSUP
Port. MEC 48/2009
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APRESENTACAO

O presente MANUAL DE FORMALIZAQAO DOS TERMOS DE
COOPERACAO E PRESTACAO DE CONTAS DAS DESCENTRALIZAC OES tem
por finalidade estabelecer e ordenar procedimentos a serem seguidos pelos Campi

do Instituto Federal Farroupilha.

Espera-se, desse modo, estar oferecendo um instrumento que seja util aos
que lidam com a matéria, propiciando condicbes adequadas ao pleno desempenho

das atribui¢cdes de cada um e ao melhor emprego dos recursos publicos transferidos.

Entende-se por Termo de Cooperacdo , instrumento por meio do qual é
ajustada a transferéncia de crédito de 6rgdo da Administragcdo Publica Federal
Direta, Autarquia, Fundacdo Publica, ou Empresa Estatal Dependente, para outro
Orgéo ou Entidade Federal da mesma natureza (Redagdo dada pelo Decreto n°
6.619, de 2008).

O art. 6° da Portaria Interministerial n® 127 de 29/05/2008, veda a celebracao
de convénio e contrato de repasse entre Orgdos e entidades da Administracdo
Publica Federal, caso em que devera ser firmado Termo de Cooperacao.

A mesma Portaria, determina que o Termo de Cooperacdo deve vir
acompanhado por um Termo de Referéncia, que é o detalhamento do termo de
cooperacao, quando o objeto envolver aquisicdo de bens ou prestacédo de servigos,
que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliacdo do custo pela
Administracdo, diante de orcamento detalhado, considerando os precos praticados

no mercado, a definicdo dos métodos e o prazo de execucao do objeto.

A Portaria SETEC n° 330/2011, publicada no DOU em 29/12/2011,

estabelece critérios e procedimentos para a formalizacdo de descentralizacbes de
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créditos orcamentarios da SETEC para 0rgdos ou entidades pertencentes a
Administracdo Publica Federal, direta e indireta, por meio de Termo de Cooperagao.

Os recursos descentralizados tem a mesma caracteristica dos recursos do
orcamento, tratam-se de recursos publicos sujeitos aos procedimentos
administrativos legais para sua execucdo, sendo assim, todo o projeto que for
aprovado deve ser amplamente planejado pelo campus e todo Termo de
Cooperacao, seja ele solicitado ao Ministério da Educacédo — SETEC, FNDE, etc.,
ou quaisquer outros Ministérios deverda, antes, passar pela analise da Pré-Reitoria
relacionada (Pro-Reitoria de Ensino, Pro-Reitoria de Extensdo ou Pré-Reitoria de
Po6s-Graduacdo, Pesquisa e Inovagdo) e apds, passar pela Pro-Reitoria de
Administracédo - Diretoria de Or¢camento e Financas, a qual analisara o Termo de

Cooperacado no que diz respeito as naturezas de despesas.

Todo pedido de recursos descentralizados deve ser devidamente planejado,
principalmente para aquisicdes de bens de consumo e permanente e contratacdes

gue sao realizadas através de procedimentos licitatorios.
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1. FORMALIZACAO DOS TERMOS DE COOPERACAO

1.1 Aquisicao de Equipamentos (Material Permanente)

a) Termo de Cooperacao;
b) Planilha detalhada com os itens a serem adquiridos;
c) Oficio assinado pelo Reitor encaminhando o Termo de Cooperacao (sera

elaborado pela Chefe de Gabinete da Reitoria).

1.2 Agquisicao de Bens de Consumo

a) Termo de Cooperacéo;
b) Planilha detalhada com os itens a serem adquiridos;
c) Oficio assinado pelo Reitor encaminhando o Termo de Cooperacao (sera

elaborado pela Chefe de Gabinete da Reitoria).

1.3 Despesas de Custeio

S&do despesas com agua/esgoto, energia, telefonia, contratos continuados, etc.

a) Termo de Cooperacéao;

b) Planilha detalhada por tipo de despesa, valor mensal, total e quantidade de
meses;

a) Oficio assinado pelo Reitor encaminhando o Termo de Cooperacao e toda a
documentacéo solicitada Cooperacao (sera elaborado pela Chefe de

Gabinete da Reitoria).
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1.4 Portaria SETEC n° 330/2011

Serdo identificados aqui alguns pontos da Portaria SETEC n° 330/2011. E
importante frisar que a Portaria na integra encontra-se no Anexo | deste Manual.

O art. 3° determina que, nos casos de constru¢cdes novas, reformas, ampliacdes
e aditivos de obras, o Termo de Cooperacao devera vir acompanhado dos requisitos

relacionados no anexo VIl da Portaria, conforme itens abaixo:

1.5 Construcbes novas

1.Termo de Cooperacdao padrdo devidamente preenchido em original, contendo
dados cadastrais do proponente, discriminacdo do projeto, justificativa, cronograma
de execucdo, plano de aplicacdo (natureza/modalidade e elemento da despesa),
cronograma de desembolso, declaragédo do concedente, declaragdo do proponente

assinado pelo Reitor;

2.Cépia da Portaria de delegagcdo de competéncia que confere poderes a outro que
ndo o Reitor para assinar Termos de Cooperacdo, Planos de Trabalhos

Simplificados ou Completos, se for o caso.

3.Copia da comprovacao legal de dominialidade do imdével, lavrada por escritura

publica autenticada em cartorio;

4.Relatério técnico de vistoria da area de implantacdo, com fotos, incluindo
caracteristicas, situacdo, e providéncias a serem tomadas previamente para
execucao da obra, caso existam, tais como terraplanagem, remoc¢éo de obstaculos,
demolicbes, remocdo de ocupantes, canalizagdo de corregos, retirada de arvores,

etc;

5.Projetos, Planta de situagao / locacéo, Planta baixa de arquitetura,

6.Memorial Descritivo dos servicos com informacdes sobre detalhes construtivos,
acabamentos, instalacdes especiais, entre outros;
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7.Especificacdo Técnica dos materiais e servicos, com definicdo dos materiais a
serem utilizados em relacdo a qualidade, forma, textura, peso, resisténcia, entre

outros, citando quando necessario Normas Técnicas pertinentes;

8.Planilha Or¢camentéria, com o visto do engenheiro responsavel em todas as folhas
e ultima folha assinada e carimbada com no do CREA do Responsavel Técnico. A
planilha deve constar BDI, seguindo Acorddo 325/2007 do TCU, conforme Oficio
Circular n° 033/2011/CGInf/DDR/SETEC/MEC, e seu valor deve ser condizente com
o Termo de Cooperacéo;

9.Memorial de calculo da composicdo do BDI aplicado aos itens da planilha
conforme Oficio Circular no. 033/2011/CGInf/DDR/SETEC/MEC;

10.Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART - do autor da planilha

orcamentaria, bem como a comprovacao do pagamento desta;

11.Declaracdo de Custos SINAPI assinada pelo Responsavel Técnico da planilha
orcamentéria declarando expressamente a compatibilidade dela com o0s
quantitativos do projeto e com os custos do SINAPI (vide Lei no 12.309, de 09 de
Agosto de 2010);

12.Cronograma fisico-financeiro, com valor condizente com Termo de Cooperagéo e

Planilha Or¢camentaria;

13 Oficio assinado pelo Reitor encaminhando o Termo de Cooperacdo e toda a
documentacao solicitada (sera elaborado pela Chefe de Gabinete da Reitoria);

1.5.1 Reformas

1.Termo de Cooperacdo padrdo devidamente preenchido em original, contendo
dados cadastrais do proponente, discriminacdo do projeto, justificativa, cronograma

de execucdo, plano de aplicacdo (natureza/modalidade e elemento da despesa),

Manual de Formalizacdo dos Termos de Cooperagao
E Prestacdo de Contas das Descentralizacbes



10

cronograma de desembolso, declaragédo do concedente, declaragdo do proponente
assinado pelo Reitor;

2.Copia da Portaria de delegacdo de competéncia que confere poderes a outro que
ndo o Reitor para assinar Termos de Cooperacdo, Planos de Trabalhos
Simplificados ou Completos, se for o caso;

3.Copia da comprovacao legal de dominialidade do imdével, lavrada por escritura

publica autenticada em cartorio;

4.Relatério técnico de vistoria da area de implantacdo, com fotos, incluindo
caracteristicas, situacdo, e providéncias a serem tomadas previamente para
execucao da obra, caso existam, tais como terraplanagem, remoc¢éo de obstaculos,
demolicbes, remocdo de ocupantes, canalizagdo de corregos, retirada de arvores,

etc;

5.Relatorio fotografico, que justifigue a acdo solicitada;

6.Memorial Descritivo dos servicos com informacdes sobre detalhes construtivos,

acabamentos, instalacbes especiais, entre outros;

7.Especificacdo Técnica dos materiais e servicos, com definicdo dos materiais a
serem utilizados em relacdo a qualidade, forma, textura, peso, resisténcia, entre

outros, citando quando necessario Normas Técnicas pertinentes;

8.Planilha Or¢camentéria, com o visto do engenheiro responsavel em todas as folhas
e ultima folha assinada e carimbada com n°® do CREA do Responsavel Técnico. A
planilha deve constar BDI, seguindo Acorddo 325/2007 do TCU, conforme Oficio
Circular n° 033/2011/CGInf/DDR/SETEC/MEC, e seu valor deve ser condizente com

o Termo de Cooperacéo;
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9.Cronograma fisico-financeiro, com valor condizente com Termo de Cooperacéo e

Planilha Or¢camentaria;

10.Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART - do autor da planilha

orcamentéria, como também a comprovacao do pagamento desta;

11.Projetos > Planta baixa de arquitetura / croqui definindo as areas objeto das

reformas;

12 Oficio assinado pelo Reitor encaminhando o Termo de Cooperacdo e toda a

documentacéo solicitada (sera elaborado pela Chefe de Gabinete da Reitoria).

1.5.2 Ampliacdes

1.Termo de Cooperagdao padrdo devidamente preenchido em original, contendo
dados cadastrais do proponente, discriminacdo do projeto, justificativa, cronograma
de execucdo, plano de aplicacdo (natureza/modalidade e elemento da despesa),
cronograma de desembolso, declaragédo do concedente, declaragdo do proponente
assinado pelo Reitor;

2.Copia da Portaria de delegacdo de competéncia que confere poderes a outro que
ndo o Reitor para assinar Termos de Cooperacdo, Planos de Trabalhos

Simplificados ou Completos, se for o caso;

3.Copia da comprovacao legal de dominialidade do imdével, lavrada por escritura

publica autenticada em cartorio;

4.Relatorio técnico de vistoria da area de implantacdo, com fotos, incluindo
caracteristicas, situacdo, e providéncias a serem tomadas previamente para
execucao da obra, caso existam, tais como terraplanagem, remocéo de obstaculos,
demolicbes, remocdo de ocupantes, canalizagdo de corregos, retirada de arvores,
etc;
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5.Relatorio fotografico do imovel a ser ampliado indicando a &rea de ampliacao;

6.Projetos > Planta de situacéo / locacao, Planta baixa de arquitetura;

7.Memorial Descritivo dos servicos com informacdes sobre detalhes construtivos,

acabamentos, instalacbes especiais, entre outros;

8.Especificacdo Técnica dos materiais e servicos, com definicdo dos materiais a
serem utilizados em relacdo a qualidade, forma, textura, peso, resisténcia, entre

outros, citando quando necessario Normas Técnicas pertinentes;

9.Planilha Or¢camentéria, com o visto do engenheiro responsavel em todas as folhas
e ultima folha assinada e carimbada com n°® do CREA do Responsavel Técnico. A
planilha deve constar BDI, seguindo Acorddo 325/2007 do TCU, conforme Oficio
Circular n° 033/2011/CGInf/DDR/SETEC/MEC, e seu valor deve ser condizente com

o Termo de Cooperacéo;

10.Declaracao de Custos SINAPI - vide Lei no 12.309, de 09 de Agosto de 2010;

11.Cronograma fisico-financeiro, com valor condizente com Termo de Cooperacéo e

Planilha Or¢camentaria;

12.Anotacdo de Responsabilidade Técnica - ART - do autor da planilha

orcamentaria, como também a comprovacédo do pagamento desta.

1.5.3 Aditivo de Obras

Para encaminhamento de Termo de Cooperacao solicitando repasse de recursos
com vistas a cobertura financeira de termo aditivo de obra em andamento se faz

necessaria a apresentacao de:

1.Motivo e justificativa do aditivo;

Manual de Formalizacdo dos Termos de Cooperagao
E Prestacdo de Contas das Descentralizacbes



13

2.Planilha de custos detalhada do objeto a ser aditivado;

3.Declaracdo do responsavel pela planilha sobre compatibilidade com quantitativos
do projeto e com os custos SINAPI — vide Lei no 12.309, de 09 de Agosto de 2010;

4.Parecer sobre a legalidade do aditivo (Procurador deve se pronunciar sobre a
legalidade do aditivo ao contrato existente e ndo sobre a pertinéncia do Termo de
Cooperacéo);

5.Concordéancia do reitor com o aditivo;

6.Planta baixa ou croqui detalhando objeto aditivado;

7.Termo de Cooperacéo solicitando recurso.

O art. 4° define que no ato da apresentacdo do Termo de Cooperacdo deverao
ser indicadas as finalidades e as metas/compromissos que serao alcan¢cados com o
uso do crédito descentralizado, conforme o anexo VIl da Portaria.

O art. 5° fala que a avaliagdo do cumprimento das metas deverdo ser
apresentadas na prestacao de contas.

O art. 6° determina de forma clara que a execucao dos créditos deve manter a
classificacdo funcional programatica, respeitando integralmente o0s objetivos
preconizados no orcamento e ndo contempla hipétese de modificagdo da
modalidade de aplicacdo e da natureza de despesa.

O art. 9° evidencia que os recursos hdo empenhados até a data anualmente
estabelecida para o encerramento do exercicio financeiro devem ser devolvidos a
SETEC.

O paragrafo unico do art. 10° determina que o ndo cumprimento do objetivo
proposto no Termo de Cooperacao deve ser esclarecido/justificado na prestacao de
contas.

O art. 11° veda a emissdao de empenhos em favor da propria Unidade Gestora

ou de Fundacdes de apoio sob alegacao de inviabilidade de execucao orcamentaria
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temporal.

O art. 12° é de suma importancia, pois reza que o0s ajustes e alteracées nos
Termos de Cooperacdo devem ser submetidos a SETEC, com a respectiva
justificativa. Os Campi devem enviar a proposta de alteracdo ao Reitor que a
analisara e encaminhara a SETEC, em prazo anterior ao término do periodo de
execucgao do mesmo.

De acordo com o art. 15° a prestacdo de contas devera ser apresentada
imediatamente apds o fim da execucéo fisica e financeira, através da formalizacao
de processo de Prestagdo de Contas, contendo os seguintes Relatérios:

* Relatorio de cumprimento do objeto (Anexo VI);

» Relatério de Execucéo Fisico-Financeira (Anexo VII);

* Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesa (Anexo VIII);
* Relacdo de Pagamentos (Anexo IX);

* Termo de aceitacao definitiva de obra (Anexo X)

O Relatério de cumprimento do objeto compreende também a comprovacao
das atividades técnico-pedagodgicas previstas no Termo de Cooperagao.

O art. 16° apresenta trés relatérios a serem disponibilizados no médulo do
SIMEC que tratam da comprovacdo das atividades técnico-pedagdgicas . O
pardgrafo 1° enfatiza que o segundo e terceiro relatério deve conter
pronunciamento conclusivo do gestor do programa fin anciado acerca do
alcance das metas propostas e se as despesas realizadas sdo compativeis com as
aprovadas no Termo de Cooperacdo e no Termo de Acordo de Metas e
Compromissos. Os relatérios a serem disponibilizados no médulo SIMEC s&o os
seguintes:

» Relatério descritivo detalhado das agbes executadas (Anexo VI);

* Relatério de execucdo parcial do objeto quando se tratar de alocacdo de
recursos em mais de uma parcela, condicionando a liberagdo de cada uma
das parcelas a apresentacdo desse relatorio;

» Relatério de execucéo final do projeto, apds conclusdo do objeto.

E finalmente, o art. 18° esclarece que o SIMEC contemplardA um mddulo

especifico de descentralizacédo de créditos e de prestacédo de contas com o objetivo
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de atender a Portaria 330/2011. Para operacionalizacdo deste moédulo ainda nao
houve treinamento especifico e nem disponibilizacdo de acesso até a presente data
(23/04/2012).

2. FORMALIZACAO DOS TERMOS DE COOPERACAO COM O FNDE

A Resolucdo/FNDE/CD/ n° 31 de 1° de julho de 2011, dispbe sobre a
descentralizacdo e execucdo de créditos orcamentarios do FNDE para érgéos e

entidades da Administracdo Publica Federal.

Os Termos de Cooperacgao celebrados com o FNDE deveréo ser cadastrados no
sistema SAPENET pela Reitoria, que fara o acompanhamento no sistema. Os Campi
deverdo continuar enviando os Termos de Cooperacdo para a Reitoria, que fara

analise e o cadastro.

O SAPENET - Sistema de Assisténcia a Programas e Projetos Educacionais
foi implantado em fevereiro de 2005, é responsavel em dar suporte automatizado ao
processo de cadastramento e analise técnica dos projetos educacionais com
liberacdo de Recursos por Transferéncia Voluntaria, de acordo com a
regulamentacdo do Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007. Desenvolvido pelo
FNDE, o SAPENET tem como fundamento a disponibilizacdo das acoes
educacionais de acordo com o disposto nas resolu¢cdes do FNDE e secretarias do
MEC, atendendo os 6rgéos ou entidades da administracdo publica estadual, distrital
ou municipal, direta ou indireta, ou ainda, entidades privadas sem fins lucrativos.
Dentre estas agOes destacam-se a construcdo de creches, a melhoria da infra-
estrutura das escolas urbanas e rurais e a aquisicao de transporte coletivo escolar,

alem do atendimento das emendas parlamentares.

3. OBRIGACOES BASICAS DA UNIDADE EXECUTORA
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Estéo relacionadas a seguir, as principais obriga¢des durante a execuc¢ao do
Termo de Cooperagéo:

a) Nao incorrer em atraso injustificado no cumprimento de etapas ou fases
programadas;

b) N&o utilizar recursos em desacordo com o Termo de Cooperacdo. Os
recursos transferidos deverao ser exclusivamente utilizados para a realizagéo
das acdes autorizadas no Termo de Cooperacéao.

c) N&o serdo aceitas despesas realizadas em finalidade diferente da autorizada
no respectivo Termo de Cooperacao.

d) Do mesmo modo néo serdo aceitas despesas realizadas em data anterior ou
posterior ao periodo de vigéncia do Termo de Cooperacao.

e) As unidades que possuam bens de natureza permanente adquiridos com
recursos de Termos de Cooperagédo deverdo realizar o controle patrimonial
dos mesmos, em sistema de controle préprio, mantendo a disposicdo dos

orgaos de controle interno listagem de Controle Patrimonial, atualizada.

4. ALTERACAO DOS TERMOS DE COOPERACAO APOS APROVACA O

O Termo de Cooperacdo somente podera ser alterado mediante
proposta/solicitacdo do Instituto Federal devidamente justificada , a ser
apresentada a Unidade Concedente, levando-se em conta o tempo necessario para
andlise e decisdo da Unidade Concedente. Esta solicitacdo também deve ser feita
em caso de prorrogacao do prazo de execucdo. Se for necessaria prorrogacao de
prazo, € necessario apresentar novo Termo de Cooperacdo com a justificativa
antes do término da vigéncia, em tempo habil para analise pela Unidade

Concedente.

5. ALGUMAS CLASSIFICACOES QUANTO AS NATUREZAS DE DE SPESAS
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Despesas Correntes

Classificam-se nesta categoria todas as despesas que ndo contribuem,
diretamente, para a formacdo ou aquisicdo de um bem de capital: despesas com
aguisicao de material de consumo, pagamento de diarias, além de outras despesas

da categoria.

339030 - MATERIAL DE CONSUMO

339031 - PREMIACOES CULTURAIS, ARTISTICAS, CIENTIFICAS, DESPORTIVAS
E OUTROS.

339033 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAO

339036 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

339147 — OBRIGAGOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUICOES

339014 - DIARIAS - PESSOAL CIVIL

339018 - AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTES

339020 - AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADORES

Despesas de Capital
Classificam-se nesta categoria aquelas despesas que contribuem,

diretamente, para a formacao ou aquisicdo de um bem de capital.

449051 - OBRAS E INSTALACOES
449052 - EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE
449147 - OBRIGACOES TRIBUTARIAS E CONTRIBUTIVAS
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6. PRESTACAO DE CONTAS DOS TERMOS DE COOPERACAO

6.1 Documentos necessarios para composicdo da Pres  tacdo de Contas

A prestacao de contas dos recursos recebidos devera ser composta dos

seguintes documentos:

a. Relatérios (conforme modelos em anexo):

Relatorio de Cumprimento do Objeto;
- Relatorio de Execucao Fisico-Financeira,
— Demonstrativo da Execucdo da Receita e Despesa;
- Relacdo de Pagamentos;
— Termo de Aceitacdo Definitiva de Obra - quando o instrumento objetivar
a execucao de obra ou servico de Engenharia.

O Relatoério de Cumprimento do Objeto compreende também a comprovagao
das atividades técnico-pedagdgicas previstas em plano de trabalho, quando
houver.

No caso da SETEC, as atividades técnico-pedagogicas seréo
comprovadas pela UG proponente, que devera apresentar o seguinte relatério em
formulario constante no SIMEC (que sera disponibilizado aos Campi assim que o
modulo entrar em funcionamento):

| - relatério(s) descritivo(s) detalhado das acbes executadas;

Il - relatorio de execucgéo parcial do objeto, quando se tratar de alocacdo de

recursos em mais de uma parcela, condicionando a liberacdo de cada uma

das parcelas a apresentacdo desse relatorio;

e,

Il - relatério de execucéo final do projeto, apds a conclusdo do objeto.

8 1° Os relatérios referidos nos incisos Il e Il deste artigo deverdo conter

pronunciamento conclusivo do gestor do programa financiado acerca do

alcance das metas propostas e se as despesas realizadas sdo compativeis
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com as aprovadas no Termo de Cooperacéo e no Termo de Acordo de Metas
e Compromissos.

§ 2° Para as solicitagbes de descentralizagbes via SIMEC ficara sob a
responsabilidade da SETEC o monitoramento da execucdo do projeto e a
disponibilizacdo dos relatérios referidos nesta portaria, que deverdo ser
preenchidos no sistema.

Copia do Termo de Cooperacao;

Cépia da Portaria que autorizou a descentralizag  &o;
Notas de Crédito (recebimento e devolugao);

Notas de Empenho;

NS (titulo de crédito);

Ordens Bancarias;

DARF, GPS, etc;

Documentos comprobatérios da despesa

- 0o 2 o T

= «Q

OBS: Deve ser incluida a Nota de empenho, e logo ap  0s todos 0s respectivos
documentos _dos pagamentos efetuados (NE + NS + OB + DARF + NOTA

FISCAL) para facilitar a compreensdo. Os documentos devem ser incluidos na

mesma ordem constante na Relacdo de Pagamentos.

As despesas deverdo ser comprovadas mediante copias legiveis, devendo as
faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros documentos comprobatérios serem
emitidos em nome da Unidade Executora. Além disso, ndo serdo admitidas
despesas realizadas em data anterior ao inicio ou posterior a vigéncia do Termo de

Cooperacgéo.

6.2 Registro da Prestacao de Contas

A Prestacéo de Contas das descentralizagdes ocorridas por meio de Termos
de Cooperacdo, deverd ser formalizada em um Processo, cujo registro/ abertura
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sera por meio do sistema SIGA, no link “Abertura de Processo” contendo o registro
0s seguintes dados:

» Tipo: Processo

* Titulo: Prestacdo de Contas

» Solicitante: Campus XXXXXXX

* Assunto: Prestacédo de Contas de Termo de Cooperagéo, que teve por
objeto...(descrever o objeto do Termo de Cooperacdo), no Campus
XXXXXXXX, Portaria n® xxxx/xxxx, Processo n® xxxxxxxxxxxxxx (processo

gue originou a descentralizacao).

Este Processo de Prestacdo de Contas devera ter em cada volume no
maximo 200 folhas, sendo que os volumes deverdo ser identificados com a capa
impressa do SIGA e com o volume a que se refere (volume 1, 2,3, etc), e a
numeracao das folhas devera ser sequencial. Apos a formalizacdo e a assinatura da
Prestacdo de Contas pelo Diretor Geral e Diretor de Administracdo e Planejamento
do Campus, o0 processo devera ser enviado ao Setor de Protocolo da Reitoria, que o
encaminhara ao Setor de Prestacdo de Contas, Convénios e Contratos, que fara a

conferéncia:

e se a prestacdo de contas for referente a um projeto que envolveu diversos
campi, o responsavel pelo Setor de Prestacdo de Contas, Convénios e
Contratos da Reitoria, fara a conferéncia e reunird os documentos em uma
Unica prestacdo de contas que sera formalizada em um anico relatorio e
processo a ser encaminhado para analise e assinatura ao Pro-Reitor de

Administracéo e ao Reitor;

 se for referente a um Termo de Cooperagdo de um Uunico Campus, 0
responsavel pelo Setor de Prestacdo de Contas, Convénios e Contratos, fara
a conferéncia e a encaminhara para analise da Pro-Reitoria interessada e
apos, ao Pro-Reitor de Administracdo e ao Reitor. Depois deste tramite, o

processo sera enviado ao Orgdo Concedente ou a Prestacdo de Contas sera
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cadastrada no sistema da Unidade Concedente. Em anexo estdao 0s
Relatérios da Prestacdo de contas, lembrando que o ideal é usa-los no Excel.
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Anexo |: Portaria SETEC n° 330/2011

PORTARIA N° 330, DE 28 DEZEMBRO DE 2011

O Secretéario de Educacédo Profissional e Tecnoldgica do Ministério da Educacéo,
designado pela Portaria n° 824, publicada no Diario Oficial da Unidao de 30 de
setembro de 2005, usando da competéncia que |Ihe foi delegada pela Portaria n°
1.089, de 04 de abril de 2005, publicada no Diario Oficial da Unido de 06 de abril de
2005, e no uso de suas atribuicdes legais, considerando o disposto na Lei n°
4.320/1964, Lei n°8.666/93, na Lei Complementar n° 101/2000, na Lei n°.
10.180/2001, na Lei n°® 11.892/2008, nas Leis de Diretrizes Orcamentarias (LDO),
nas Leis Orgcamentérias anuais (LOA), nos Decretos de Programagéo Or¢camentaria
e Financeira e nos Decretos n°® 93.872/1986, n°. 6.170/2007, n°7.022/2009,
n°7.311/2010, n°7.312/2010, n°7.313/2010 e n°7.654/2011, e no Aco6rddo n°.
2.731/2008 do Tribunal de Contas da Unido, no Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico (Portaria Conjunta STN/SOF n° 04/ 2010) e no Manual SIAFI, e

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar, dar maior agilidade, transparéncia
e regulamentar os procedimentos a serem observados quando das
descentralizagfes de créditos orgcamentarios entre a SETEC e os 6rgaos e entidades
da administracao publica federal, direta e indireta,

CONSIDERANDO a necessidade de instituir mecanismos para que a SETEC
mantenha o controle e 0 acompanhamento dos créditos descentralizados

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no ambito da Secretaria de
Educacao Profissional e Tecnoldgica, os procedimentos a serem observados para a
prestacdo de contas dos créditos descentralizados bem como suas avaliacfes
pedagogicas dos recursos recebidos;

CONSIDERANDO o teor do art. 12 da IN 01/97-STN, da Sumula CONED/STN n°
04/2004 e item IIl do 81° do art.1° do Decreto n°6.170 de 25 de julho de 2007, que
trata da descentralizagdo de créditos orcamentarios entre 6rgdos e entidades da
administracao publica federal,

CONSIDERANDO a celebracdo do Termo de Acordo de Metas e Compromissos,
para os fins de estruturacéo, organizagao e atuagéo dos Institutos Federais criados
pela Lei no 11.892 de 29 de dezembro de 2008, que objetiva a Estruturacao,
Expansdo e Atuacdo do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia, a
serem atingidos em curto prazo, até o ano de 2013 e projecdo de manutencao ou
ampliacdo nos anos seguintes, tomando como marco de médio prazo o ano de 2016
e de longo prazo o ano de 2022, bicentenario da Independéncia da Republica
Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO as recomendacdes dos oOrgdos de controle sobre a
obrigatoriedade da apresentacdo das prestacdes de contas de todos os créditos
recebidos pelas unidades vinculadas a Rede Federal de Educacgéo, Profissional e
Tecnologica, inclusive com a implantacdo de modulo especifico no SIMEC para
atendimento das mesmas, resolve:
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Art. 1° Estabelecer critérios e procedimentos para a formalizacdo de
descentralizacdo de créditos orgcamentarios da SETEC para 6rgdos ou entidades
pertencentes a administracao publica federal, direta e indireta, por meio de Termo de
Cooperacéo, conforme inciso Ill, do 8§ 1°, do art. 1° do Decreto n°® 6.170, de 25 de
julho de 2007.

§ 1° Para efeito do disposto no caput deste artigo podera ser efetivada sem a
necessidade da formalizacdo de convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere
dispensando-se a apresentacdo de certiddes de regularidade e consulta ao Cadastro
Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal - CADIN e ao Sistema
Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal - SIAFI.

Art. 2° A descentralizacdo de que trata o artigo anterior condicionar-se-a a
apresentacao prévia pelo 6rgédo ou entidade proponente do Termo de Cooperacéo,
bem como sua analise e aprovagédo pela SETEC, unidade gestora concedente dos
créditos orcamentérios, na forma do Anexo VI desta Portaria.

Art. 3° - Nos casos de construcdes novas, reformas, ampliacdes e aditivos de obras,
o Termo de Cooperacdo deverd vir acompanhado dos requisitos relacionados no
Anexo VIl desta portaria.

Art. 4° - A instituicAo devera indicar no ato da apresentacdo do Termo de
Cooperacéo, a finalidade e as metas e/ou compromissos que serao alcancados com
0 uso do crédito descentralizado, conforme as Metas e Compromissos relacionadas
no Anexo VIII.

Art. 5° - A avaliacdo do cumprimento das metas mencionadas no artigo anterior
deveréo ser apresentadas como complemento da prestacao de contas.

Art. 6° - A execucdo dos créditos descentralizados devem ser efetuadas pela
unidade beneficiaria, mantida a Unidade Orcamentaria e a classificacdo funcional
programética, respeitando-se integralmente os objetivos preconizados no orcamento
e ndo contempla hipotese de modificacdo da modalidade de aplicacéo e natureza da
despesa.

Art. 7° - O repasse dos recursos financeiros que vier a ser pactuado no cronograma
de desembolso constante do anexo referido no artigo anterior, ficara condicionado a
liquidacdo dos empenhos emitidos a conta do crédito descentralizado.

Art. 8° - A execucdo orcamentéria e financeira dos créditos descentralizados devera
se processar com estrita observancia do Plano Plurianual - PPA, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO e da Lei Orcamentaria Anual - LOA, a que os créditos
estiverem vinculados, bem como, a legislacéo federal na realizagdo das licitagoes,
dispensa ou inexigibilidade para contratacdo de obras, servigos e aquisicao de bens,
e demais instrumentos legais que regulamentam a matéria, bem como as condi¢cdes
estabelecidas no Termo de Cooperacao a que os créditos estiverem vinculados.

Art. 9° Nos casos em que circunstancias adversas impossibilitem definitivamente a
execucdo or¢camentaria e financeira de acordo com as condi¢gfes estabelecidas no
Termo de Cooperacdo e dos créditos ndo empenhados até a data anualmente
estabelecida para o encerramento do correspondente exercicio financeiro devera a
UG proponente devolver a SETEC em data anterior a ser estabelecido pela
secretaria, 0s recursos financeiros repassados e 0s correspondentes créditos
orcamentarios descentralizados para reprogramacao, planejamento e otimizacao

dos recursos.
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Art. 10° O ato da solicitacdo de crédito orcamentario pelas unidades gestoras da
administracdo publica sera considerado, pela CGPG/SETEC, como declaragdo de
que a unidade solicitante dispde de plenas condicdes para executar o crédito
orcamentério até a data estabelecida anualmente para o encerramento do exercicio
financeiro, em observancia ao Acérdédo do TCU e a legislacdo aplicavel a execucéao
da despesa publica.

8 Unico: Nos termos do disposto no caput deste artigo, devera a UG proponente
encaminhar a SETEC os devidos esclarecimentos, para ndo cumprimento do objeto
do termo de cooperacao ficando a cargo desta as providéncias a serem adotadas.

Art. 11° E vedada a emissdo de empenhos em favor da prépria Unidade Gestora ou
de Fundacgbes de Apoio sob a alegacédo de inviabilidade de execug¢do orcamentaria
temporal, conforme determina o Acordao n°. 2.731/2008 do Tribunal de Contas da
Unido, a Lei n® 4.320/1964, a Lei n° 8.666/1993, a Lei n® 12.309/2010, a Lei n°
12.381/2011, a Lei Complementar n° 101/2000, o Decreto-Lei n°® 200/1967, o
Decreto n® 93.872/1986, o Decreto n° 6.170/2007, o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - 32 Edicdo (Portaria Conjunta STN/SOF n° 4, de 30 de
novembro de 2010) e o Manual SIAFI.

Art. 12° Nos casos em que circunstancias adversas implicarem na necessidade de
ajustes no orcamento descentralizado a UG proponente devera submeter a SETEC
sua proposta de alteracdo, com respectivas justificativas.

8§ 1° Os créditos por ventura devolvidos sem as devidas justificativas serédo
considerados saldos n&o utilizados.

8 2° Nos casos em que o0s créditos descentralizados estiverem nas UGs dos
campus, estes deverdo ser obrigatoriamente devolvidos as suas reitorias para que
estas repassem a SETEC;

8 3° N&o sdo considerados execugao orcamentaria, com objetivo de assegurar 0s
limites e créditos orcamentarios, as praticas de autoempenhos vedados pelo
Acordao n°. 2.731/2008 do Tribunal de Contas da Unido e pela legislacdo em vigor e
0s pré-empenhos ndo cancelados até a data anualmente estabelecida para o
encerramento do exercicio financeiro.

8§ 4° as devolucdes descritas no caput deverdo ser efetuadas da seguinte forma:

| - Para devolugdes de créditos orcamentarios:

c) emitir uma Nota de Crédito (NC) de devolucdo em favor da SETEC,
correspondente a cada uma NC original de descentralizagao;

d) informar no campo da observacdo da NC de devolugcdo o numero da NC original
que descentralizou os créditos e 0 niumero do processo administrativo;

Il - Para as devolucgdes de recursos financeiros:

a) emitir uma Programacéo financeira (PF) de devolucdo em favor da SETEC,
correspondente a cada uma NC original de descentralizagao;

b) informar no campo da observacdo da PF de devolucdo os numeros das PFs
originais que repassaram 0s recursos, 0 numero do processo administrativo e da NC
original que descentralizou os créditos.

Art. 13° A prestacao de contas dos créditos descentralizados tem como objetivo o
controle das informacdes gerenciais sobre o0 andamento do projeto/acdo, por parte
do descentralizador (acompanhamento de cronograma de execucao e do controle de
qualidade, dentre outros).
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Art. 14° - A prestacdo de contas global anual dos érgdos ou entidades beneficiarios
dos recursos compreendera todos os gastos do mesmo, inclusive dos valores
recebidos em destaque e devera integrar o relatorio de gestdo das unidades, a
serem apresentadas aos 6rgados de controle interno e externo, nos termos da
legislacdo em vigor.

Art. 15° - A Instituicdo devera, imediatamente ao fim da execucéo fisica e financeira,
apresentar a Coordenacdo Geral de Planejamento e Gestdo da SETEC, relatorio
gerencial que sera composto pelos seguintes anexos:

ANEXO | - Relatério de Cumprimento do Objeto;

ANEXO Il - Relatério de Execucéo Fisico-Financeira;

ANEXO III - Demonstrativo da Execucado da Receita e Despesa;

ANEXO IV - Relacdo de Pagamentos;

ANEXO V - Termo de Aceitacdo Definitiva de Obra - quando o instrumento objetivar
a execugao de

obra ou servigo de Engenharia.

Paragrafo unico - o relatorio de Cumprimento do Objeto compreende também a
comprovacdo das atividades técnico-pedagogicas previstas em plano de trabalho,
quando houver.

Art. 16° As atividades técnico-pedagogicas serdo comprovadas pela UG proponente,
gue deveréa apresentar o seguinte relatério em formulario constante no SIMEC:

| - relatorio(s) descritivo(s) detalhado das a¢fes executadas;

Il - relatorio de execucao parcial do objeto, quando se tratar de alocacéo de recursos
em mais de uma parcela, condicionando a liberacdo de cada uma das parcelas a
apresentacao desse relatorio;

e,

[l - relatério de execucéo final do projeto, apds a conclusao do objeto.

8 1° Os relatorios referidos nos incisos Il e Il deste artigo deverdo conter
pronunciamento conclusivo do gestor do programa financiado acerca do alcance das
metas propostas e se as despesas realizadas sdo compativeis com as aprovadas no
Termo de Cooperacédo e no Termo de Acordo de Metas e Compromissos.

§ 2° Para as solicitacdbes de descentralizagbes via SIMEC ficard sob a
responsabilidade da SETEC o monitoramento da execucdo do projeto e a
disponibilizacéo dos relatérios referidos nesta portaria, que deverdo ser preenchidos
no sistema.

Art. 17° A descentralizacdo de créditos de que trata o artigo 1° desta Portaria ndo
contemplam hipoteses de transposi¢cdo, remanejamento ou transferéncia de
recursos de uma categoria de programacao para outra ou de um érgéo para outro.

Art. 18° - O SIMEC contemplard um maodulo especifico de descentralizacbes de
créditos e de prestagcdes de contas com o objetivo de atender esta portaria.
Art. 19° - Apés a implantacdo definitiva do modulo citado no artigo anterior, as
unidades beneficiarias que ainda ndo prestaram contas dos créditos recebidos nos
altimos exercicios deverao fazélos imediatamente, sob pena de suspenséo de novos
repasses até que a situacao seja regularizada.
Art. 20° - As Portarias da SETEC n° 260, de 4 de abril de 2007 e n° 213, de 14 de
maio de 2008 continuardo vigorando para todos os créditos descentralizados até
31/12/2011
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Art. 21° - Esta Portaria entra em vigor a partir de 1°/01/2012 e a partir desta data,
ficam revogadas as Portarias da SETEC n° 260, de 4 de abril de 2007 e n°® 213, de
14 de maio de 2008.

ELIEZER MOREIRA PACHECO
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Anexo II: Modelo de Termo de Cooperagao da SETEC

SETEC/MEC

TERMO DE COOPERACAO

DADOS DO ORGAO OU ENTIDADE PROPONENTE

1 CNPJ 2 RAZAO SOCIAL
10.662.072/0001-58 Instituto Federal Farroupilha
3 ENDEREGO 4 BAIRRO OU DISTRITO 5 MUNICIPIO
Rua Esmeralda, n° 430 Camobi Santa Maria
6 UF 7 CEP 8 DDD 9 TELEFONE | 10 FAX 11 E- MAIL & SO0 INID- 13 COD. DA GESTAO
RS 97110-767 55 3226- 3226-1527 | gabinete@iffarroupilha.edu.br 158127
1527 * * 26420
REPRESENTANTE LEGAL DO ORGAO OU ENTIDADE PROPONENTE

14 CPF

15 NOME DO DIRIGENTE

Carlos Alberto Pinto da Rosa

16 ENDERECO

17 BAIRRO OU DISTRITO 18 MUNICIPIO

Rua Esmeralda — 430 Camobi Santa Maria
9 UF | 20 cep 21 DDD Z rone | 23 FaX 24 E-MAIL 25 NUMERO DA CEDULA DE IDENTIDADE
RS 3222-
971]'.0-(?60 55 1603 3222-1603
20 oaTa DA 2z ORar. 28 MATRICULA 29 CARGO
Reitor Pro Tempore

DADOS DO ORGAO OU ENTIDADE
CONCEDENTE

30 CNPJ

31 RAZAO SOCIAL

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

32 ENDEREGO 33 BAIRRO OU DISTRITO 34 MUNICIPIO
ESPLANADA DOS MINISTERIO BLOCO L, 4° ANDAR - ED. ASA NORTE
SEDE BRASILIA
BUR | 36 cep s7 DDD TeleFoNe | 39 FAX 40 E-MAIL éltEsCTCé)Dé;L\J e 42 COD. DA GESTAO
DF 70047-902 _ 150016 1
REPRESENTANTE LEGAL DO ORGAO OU ENTIDADE CONCEDENTE

43 CPF

44 NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

ELIEZER MOREIRA PACHECO

45 ENDERECO

46 BAIRRO OU DISTRITO 47 MUNICIPIO

SQS 303 BLOCO D APTO. 507 ASA SUL BRASILIA
48UF | 49 cEP 50 DDD S erone | 52 FAX 53 E- MAIL 54 NUMERO DA CEDULA DE IDENTIDADE
DF
e A o 57 MATRICULA 58 CARGO
SSP/RS SECRETARIO DA EDUCAQAO PROFISSIONAL E
TECNOLOGICA

59 OBJETO E JUSTIFICATIVA DA DESCENTRALIZACAO DO C REDITO

60 DESCRICAO DO PLANO DE APLICAGAO

61 PROGRAMA DE TRABALHO / PTRES

62 AGAO

63 DESCRICAO DA ACAO CONSTANTE DA LOA

64 NAT. DA

DESPESA 65 VALOR (EM R$ 1,00)

66 TOTAL

0,00

67 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (EM R$ 1,00)

68 N° DA PARCELA 69 AGAO

70 MES DA LIBERACAO

71 VALOR 72_PERIODO DE EXECUCAO
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74 ASSINATURAS
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REITOR (PROPONENTE)

LOCAL E DATA

ASSINATURA DO CONCEDENTE
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ANEXO A RESOLUCAO CD/ENDE N°, DE DE

MEC / FNDE

TERMO DE COOPERACAOQO - A

DADOS DO ORGAO OU ENTIDADE PROPONEN

TE

1 CNPJ

2 RAZAO SOCIAL

3 ENDEREGO 4 BAIRRO OU DISTRITO 5 MUNICIPIO

6 UF 7 CEP 8 DDD |9 TELEFONE 10 FAX 11 E-MAIL 12 COD. UNID. GESTORA 13 COD. DA GESTA
DIRIGENTE DO ORGAO OU ENTIDADE PROPONENTE

14 CPF 15 NOME DO DIRIGENTE

16 ENDEREGO 17 BAIRRO OU DISTRITO T8 MUNICIPIO

19 UF 20 CEP 21 DDD |22 TELEFONE 23 FAX 24 E- MAIL 25 NUMERO DA CEDULA DE IDENTIDADE

26 DATA DAEMISSAO [27 ORGAO EXPEDIDOR [|28 MATRICULA 29 CARGO

DADOS DO ORGAO OU ENTIDADE CONCEDEN

TE

30 CNPJ

31 RAZAO SOCIAL

00.378.257/0001-81 Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo - FND E
32 ENDERECO 33 BAIRRO OU DISTRITO 34 MUNICIPIO

SBS, Quadra 02, Bloco "F", Edificio Aurea Setor Banc  ario Sul Brasilia
35 UF 36 CEP 37 DDD 38 TELEFONE 39 FAX 40 E- MAIL 41 COD. UNID. GESTORA|42 COD. DA GESTA
DF 70.070-929 61| 3966-4030 3966-4142 sac@fnde.gov.br 153.173 15.253
REPRESENTANTE LEGAL DO ORGAO OU ENTIDADE CONCEDENTE

43 CPF
408.416.934-04

44 NOME DO REPRESENTANTE LEGAL

Daniel Silva Balaban

45 ENDERECO

SMPW, Q 18, conj. 04, lote 07, casa B

46 BAIRRO OU DISTRITO
Setor de Mansd es Park Way

47 MUNICIPIO

Nucleo Bandeirante

48 UF 49 CEP 50 DDD 51 TELEFONE 52 FAX 53 E- MAIL 54 NUMERO DA CEDULA DE IDENTIDADE
DF 71740-804 61| 3966-4806 3966-4151 | presidencia@fnde.gov.br 10791973
55 DATA DA EMISSAO |56 ORGAO EXPEDIDOR |57 MATRICULA 58 CARGO

20/01/1976 SSP/SP 1097201 Presidente do FNDE

59 OBJETO E JUSTIFICATIVA DA DESCENTRALIZACAO DO C REDITO

60 DESCRICAO DO PLANO DE APLICACAO

61 PROGRAMA DE TRABALHO 62 ACAO

63 DESCRIGAO DA AGAO CONSTANTE DA LOA

64 NAT. DA DESPESA |65 \aLOR (EMR$ 1,00)

66 TOTAL

67 CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (EM R$ 1,00)

68 N° DA PARCELA 69 ACAO 70 MES DA LIBERAGAO 71 VALOR 72 PERIODO DE EXECUCAO
73 TOTAL
74 ASSINATURAS
LOCAL E DATA
ASSINATURA DO PROPONENTE ASSINATURA DO CONCEDENTE
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Anexo IV: Detalhamento do Termo de Cooperacao

IFFARROUPILHA — CAMPUS
PLANILHA DETALHADA DE: (DATA)

TABELA A — Especificacdo dos xxxxxx  Elemento de Despesa: XXXXXX

N° Item/Descri¢cao | Unidade de | Quantidade | Valor Valor Total
Medida (R$) Unitario (R$)
(R$)
1
2
3
4
5

OBS: fazer uma tabela para especificacdo de cada elemento de despesa.
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Anexo V: Formulario de dados do responsavel pela el  aboracdo do termo de

cooperacao

NOME:
CARGO/FUNCAO:
CAMPUS:
SETOR:

TEL:

E-MAIL:

DATA:
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Anexo VI: Relatério de cumprimento do objeto
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RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

Portaria e NC Processo
ne ne
Executor: UG/Gestao:
Periodo de Execucdo: a

O recurso financeiro transferido pelo Ministério da Educacgéo/Secretaria de Educagdo Profissional e
Tecnolégica - MEC/SETEC, no montante de R$ (valor por extenso) foi executado conforme
previsto no Termo de Cooperac¢éao vigente, que teve por objeto...

Beneficios Alcancados:

Justificativa (caso o objeto ndo tenha sido atingido em sua totalidade):

| Desta forma, declaro que o objeto proposto em referéncia foi fielmente cumprido.

| Local/UF: | Data:

Unidade Executora:

Assinatura:
Nome:
Cargo Diretor Geral

Reitor Pro-Reitor de Administragao
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Instrucdes para preenchimento do relatério de cumprimento do objeto:
» Portaria e NC n% descrever o numero da Portaria publicada no DOU e a Nota
de Crédito recebida, referente a descentraliza¢éo do crédito;
* Processo n® numero do processo que originou o Termo de Cooperacéo.
» Executor: Unidade Executora. Ex: Campus xxxxx — IFFarroupilha
* UG/Gestao: 26420 (a partir de 2010)

* Periodo de Execucdo: periodo que houve a execugdo do crédito

descentralizado, que deve ser o mesmo descrito no Termo de Cooperacgao.
» Beneficios Alcancados: descrevé-los

» Justificativa ( caso o objeto ndo tenha sido atingido em sua totalidade):
motivo pelo qual o objeto nao foi totalmente atingido.

* Assinatura do Diretor Geral;

» Assinatura do Reitor e do Pro-Reitor de Administrag 8o

OBS: O Relatério de cumprimento do objeto compreende também a

comprovacdo das atividades técnico-pedagogicas _ previstas no Termo de

Cooperacgéo.
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Anexo VII: Relatorio de execucéo fisico-financeira
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RELATORIO DE EXECUGAO FiSICO-FINANCEIRA

) Portaria e NC n° 0
Executor: 0 —
Vigéncia: a
Fisico (%) Financeiro (R$)
Descricédo (ND)
Programado Executado Concedente Executor Total
0,00% 0,00% R$ - R$ - 3$
0,00% 0,00% R$ - R$ - 3$
0,00% 0,00% R$ - R$ - 3$
0,00% 0,00% R$ - R$ - 3$
0,00% 0,00% R$ - R$ - 3$
0,00% 0,00% R$ - R$ - I?$
0,00% 0,00% R$ - R$ - I?$
TOTAL R$ - R$ > I?$
Local/UF: | Data: |

Unidade Executora:

Assinatura:
Nome:
Cargo

Diretor Geral

Reitor

Pro-Reitor de Administragao
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Instrucdes para preenchimento do relatorio de execucao fisico-financeira:

» Executor: ndo deve ser preenchido, no modelo do Relatério no Excel esta
informacéo sera inserida automaticamente a partir das informacgdées inseridas

No RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO.

» Portaria e NC: nao deve ser preenchido, no modelo do Relatério no Excel
esta informacdo sera inserida automaticamente a partir das informacdes

inseridas no RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO.

» Vigéncia: ndo deve ser preenchido, no modelo do Relatério no Excel esta
informacéo sera inserida automaticamente a partir das informacdes inseridas

NO RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO .

» Descricdo ND: descrever as Naturezas de Despesas (numero), sendo uma
linha para cada ND.

* Fisico (%): € a porcentagem que foi programada (100%) e executada

(porcentagem do valor descentralizado que foi efetivamente executado);

« Financeiro (R$): valor que foi executado. E dividido em: valor recebido da
Concedente (SETEC — por exemplo) e o recurso préprio do Executor

(recurso préprio da unidade executora, se foi usado).
» Total (R$): total do valor executado, somando o da Concedente e Executora.
* Local/Data: da prestacao de contas (ndo pode ser data retroativa!)
» Assinatura do Diretor Geral;

» Assinatura do Reitor e do Pro-Reitor de Administrac ao
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Anexo VIII: Relatério de execucéo da receita e des

pesa

38

RELATORIO DE EXECUCAO DA RECEITA E DESPESA
Portaria n® 0
Executor: 0 X rﬂan? L
Vigéncia: a
CREDITO ORCAMENTARIO DESPESA ORCAMENTARIA
Crédito Liberado (NC) R$ - Despesa Executada R$
Crédito Proprio R$ -
Crédito devolvido RS - Despesa anulada - empenho de RAP anulado R$
TOTAL R$ - TOTAL -
RECURSO FINANCEIRO DESPESA FINANCEIRA
Transferido pelo R$ - Com Recursos do Concedente R$
Concedente -
Recursos Proprios R$ - Com Recursos Préprios R_$
SUBTOTAL i
Recurso Devolvido R_)$
TOTAL R$ - TOTAL Ff$
Unidade Executora Responsavel pela Execucao
Assinatura: Assinatura:
Nome: Nome:
Cargo: Diretor Geral Cargo: DAP

Reitor

Pré-Reitor de Administracéo
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InstrucBes para preenchimento do relatério de execucéo da receita e despesa:

Executor: nado deve ser preenchido, no modelo do Relatorio no Excel esta
informacéo sera inserida automaticamente a partir das informacdes inseridas
NO RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO .

Portaria e NC: nao deve ser preenchido, no modelo do Relatério no Excel
esta informacdo sera inserida automaticamente a partir do Anexo |. a partir
das informacdes inseridas Nno RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO .

Vigéncia: ndo deve ser preenchido, no modelo do Relatério no Excel esta
informacéo sera inserida automaticamente a partir das informacdes inseridas
NO RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO.

CREDITO ORCAMENTARIO

Crédito Orcamentéario — Liberado: crédito recebido da Unidade Concedente
por meio de Nota de Crédito.

Crédito Orcamentario — Proprio:  crédito préprio utilizado para execucao do
objeto (caso tenha sido usado).

Crédito Devolvido: crédito devolvido a Unidade Concedente por meio de
Nota de Crédito.

DESPESA ORCAMENTARIA
Despesa Executada: valor do crédito que foi empenhado e apropriado.

Despesa anulada - empenho de RAP anulado : Restos a Pagar que nao
foram utilizados para pagamento e foram anulados.

RECURSO FINANCEIRO

Transferido pela concedente: recurso financeiro transferido pela
concedente, ap0s a apropriacao.

Recursos préprios: recurso financeiro da propria Unidade Executora
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DESPESA FINANCEIRA

e Com recursos da Concedente: despesa financeira paga com recurso
financeiro transferido pela Unidade Concedente.

 Com recursos proprios despesa financeira paga com recurso financeiro da
propria Unidade Executora.
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Anexo IX: Relacdo de Pagamentos

RELACAO DE PAGAMENTOS

Portaria
Executor: 0 ne 0

Vigéncia: a

DOCUMENTO DE j )
CREDOR NATUREZA PAGAMENTO TITULO DE CREDITO VALOR

DA DESPESA | NUMERO DATA NUMERO DATA

R$ -

RS -

R$ -

RS -

R$ -

RS -

RS -

R$ -

RS -

R$ -

RS -

R$ -

R$ -

RS -

R$ -

RS -

R$ -

RS -

RS -

R$ -

RS -

R$ -

RS -

R$ -

TOTAL GERAL R$
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Instru¢cBes para preenchimento do relatorio: relacdo de pagamentos:

Executor: ndo deve ser preenchido, no modelo do Relatério no Excel esta

informacéo sera inserida automaticamente a partir do Anexo I.

» Portaria e NC: nao deve ser preenchido, no modelo do Relatério no Excel
esta informacéao sera inserida automaticamente a partir do Anexo |.

* Vigéncia: nao deve ser preenchido, no modelo do Relatorio no Excel esta
informacao sera inserida automaticamente a partir do Anexo |I.

e Credor: Nome completo do credor, que recebeu o valor.
» Natureza da despesa: constante no Empenho ou na Ordem Bancaria - OB
* Documento do Pagamento: s&o os dados da Ordem Bancaria — OB.
o Numero: numero da Ordem Bancéaria — OB. ex: 20110B000227

o Data: data que foi efetivado o pagamento: consta na Ordem
Bancaria — OB.

¢ Titulo de crédito: dados constam na NS:

o Numero: € o numero do titulo de crédito que consta na NS. Ex:
2011NP000212, 2011AV000359, 2011RP000114, etc.

o Data: data da NS (data em que o crédito foi apropriado).
* Valor: valor total do pagamento.

» Total Geral: é a soma de todos os pagamentos realizados. Este valor deve
ser o mesmo da Despesa Financeira do Relatorio anterior.
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Anexo X: Termo de aceitacao definitiva de obras/ser  vigos de engenharia

TERMO DE ACEITAGCAO DEFINITIVA DE OBRAS E/OU SERVICO S DE ENGENHARIA

Portaria n® 0

Executor: A
Vigéncia: a

Declaro aceitar em carater definitivo a(o) obra/servico executado, abaixo discriminado, estando de acordo
com as especificacdes exigidas conforme o Termo de Cooperacéo, previamente aprovado.

DISCRIMINACAO DA OBRA/SERVICO
Meta:
Endereco:

Empresa prestadora de servico:

CNPJ:
Obra — servico realizado:

Local-(UF) , de de

(Responsavel técnico e\ou responsavel pela Infraestrutura e\ou Gestor de Contratos)
Nome/Cargo/Assinatura

De acordo, em [

(Diretor Geral ou Substituto Legal da Unidade)
Nome/Cargo/Assinatura
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Instrucbes para preenchimento do termo de aceitacdo definitiva de obras e/ou
servigos de engenharia:

» Executor: ndo deve ser preenchido, no modelo do Relatério no Excel
esta informacao sera inserida automaticamente a partir das informacdes
inseridas N0 RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO .

» Portaria e NC: nao deve ser preenchido, no modelo do Relatério no
Excel esta informagdo serd inserida automaticamente a partir das
informagdes inseridas no RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO .

* Vigéncia: ndo deve ser preenchido, no modelo do Relatério no Excel
esta informacao sera inserida automaticamente a partir das informacdes
inseridas N0 RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO .

DISCRIMINACAO DA OBRA/SERVICO

* Meta: descrever a Obra ou Servico de Engenharia, objeto da
descentralizacao.

* Endereco: descrever o endereco da Obra ou Servico de Engenharia
» Empresa prestadora de servico: nome da Empresa
* CNPJ: da empresa

* Obra — servico realizado: descrever qual a obra e qual o servicos
realizado pela empresa, de forma sucinta.
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7. LEGISLACAO CONSULTADA

PORTARIA SETEC N° 330/2011

PORTARIA INTERMINISTERIAL MP/MF/MCT N° 127, DE 29 DE MAIO DE 2008
DECRETO N°6.170, DE 25 DE JULHO DE 2007.

DECRETO N° 6.619, DE 29 DE OUTUBRO DE 2008.

LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993;

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 15 DE JANEIRO DE 1997

INSTRUCAO NORMATIVA STN N° 2, DE 25 DE MARCO DE 2002

DECRETO N° 6.428, DE 2008.

RESOLUCAO/CD/FNDE N° 10 DE 02 DE ABRIL DE 2009

INSTRUMENTOS DE TERMOS DE COOPERACAO CELEBRADOS.
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