INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA PRDI N° 07, DE 31 DE OUTUBRO DE 2019.

Dispbe sobre a implantacdo do Assentamento
Funcional Digital — AFD, no éambito do
Instituto Federal Farroupilha.

A PRO-REITORA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha, no uso de suas atribui¢cdes
legais, conforme Portaria n® 1650, de 19 de novembro de 2012, publicada no DOU de
20 de novembro de 2012, e

considerando a Lei n°® 12.682, de 09 de julho de 2012;

considerando o Decreto n°® 8.578, de 26 de novembro de 2015;
considerando o Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002;
considerando a Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;
considerando a Portaria Normativa/SGP n° 9, de 1 de agosto de 2018;
considerando a Orientagdo Normativa n° 03, de 16 de julho de 2019;

considerando os principios da administracdo publica de economicidade e eficiéncia e o
compromisso com a responsabilidade social; e

considerando a necessidade de orientar a Coordenacdo de Gestao de Pessoas das
unidades administrativas do Instituto Federal Farroupilha acerca da implantacédo do
Assentamento Funcional Digital — AFD.

RESOLVE:

Art. 1° Orientar a implantacdo do Assentamento Funcional Digital — AFD no ambito do
Instituto Federal Farroupilha.

CAPITULO |



b &:‘«mim"ﬁp

>
MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

DAS DEFINICOES

Art. 2° O Assentamento Funcional Digital - AFD é um repositério digital dos
documentos funcionais do servidor publico federal, considerado fonte primaria da
informacao, que substituira a tradicional pasta funcional fisica, por meio da inclusédo de
novos documentos funcionais e pela digitalizacdo do legado dos documentos
funcionais.

Paragrafo Unico. Legado € o conjunto de documentos ndo digitais relativos a vida
funcional do servidor, na forma em que se encontram em cada unidade de gestao de
pessoas anteriores 01/07/2016, excluidos os documentos médicos ndo previstos na
tabela de documentos funcionais.

Art. 3° O AFD sera o meio de consulta ao historico funcional a ser utilizado pelos
orgdos e entidades e os arquivos que o compde serdo armazenados somente no
Repositério Central, com observancia as regras de seguranga, armazenamento e
preservacgao previstas no e-ARQ Brasil, conforme disposto na Resolugdo CONARQ n°
25, de 27 de abril de 2007, devendo estar protegidos de acesso, uso, alteracao,
reproducao e destruigdo ndo autorizados.

Art. 4° O AFD é considerado documento arquivistico e devera observar as orientacdes
emanadas do Arquivo Nacional, 6rgdo central do Sistema de Gestdo de Documentos
de Arquivo - SIGA, da Administracdo Publica Federal.

Art. 5° Compdem o Assentamento Funcional Digital:
| - servidores ativos;

Il - aposentados;

[l - instituidores de penséo;

IV - estagiérios;

V - cargo em comissao;

VI - contratados temporariamente.

Art. 6° Para padronizar os tipos de documentos a serem inseridos no sistema AFD
deve ser observada a Tabela de Documentos Funcionais
(https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/assentamento-funcional-digital/tabela-
de-documentos-funcionais), que € o rol de documentos funcionais publicada pela
Portaria Normativa/SGP N° 9, de 1° de agosto de 2018.

81° Todos os documentos classificados como obrigatérios, conforme a tabela de
documentos, devem ser incluidos no sistema AFD de forma imediata.


https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/assentamento-funcional-digital/tabela-de-documentos-funcionais
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/assentamento-funcional-digital/tabela-de-documentos-funcionais
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§2° Todos os documentos classificados como condicionais de acordo com a tabela de
documentos (por exemplo, certiddo de casamento, certificado de reservista e etc.), que
constem na pasta funcional também s&o de obrigatoria inclusdo no AFD.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

Art. 7° A inclusdo de documentos no AFD visa a facilitar o processo de trabalho diario
das Coordenacdes de Gestao de Pessoas.

Art. 8° E de responsabilidade da Diretoria de Gestdo de Pessoas o planejamento, a
coordenacao, o acompanhamento e a avaliagdo de todas as etapas de implantagéo do
sistema AFD, para tanto, fica a cargo dessa Diretoria:

§ 1° Articular com os gestores da Instituicdo toda a tomada de decisao acerca do AFD;
§ 2° Coordenar e acompanhar as equipes no que tange a execucao das atividades
planejadas;

8 3° Propor e realizar atividades de capacitacdo dos servidores envolvidos, com o
apoio técnico das areas pertinentes; e

8§ 4° Disponibilizar certificacdo digital e acesso ao sistema aos usuarios envolvidos.

Art. 9° Compete a Coordenacdo de Gestdo de Pessoas das unidades, nos termos da
Portaria Normativa N° 09, de 1° de agosto de 2018, a inclusdo dos documentos
funcionais no sistema AFD, sendo a esta realizada em duas etapas:

I - inclusdo de documentos funcionais a partir de 01/07/2016; e

Il - inclusdo do legado (documentos anteriores a 01/07/2016).

Art. 10. A inclusédo dos documentos funcionais, a partir de 01/07/2016 deve ocorrer em
fluxo continuo, pelas coordenacbes de gestdo de pessoas das unidades,
imediatamente apés a geracado do documento, observando os critérios das normativas
estabelecidas no preambulo desta IN.

Art. 11. A atividade de inclusdo do legado sera desempenhada pela Coordenacao de
Gestao Documental (CGD) e pela Diretoria de Gestao de Pessoas (DGP).

81° Compete a CGD, as seguintes etapas:

| - preparar os documentos com procedimentos de higienizag&o e retirar elementos que
prejudiqguem o acesso do documento a digitalizacao;

Il - separar a documentagédo anterior a 01/07/2016 e inserir as sinaléticas das sec¢des
nas pastas funcionais;

[ll - encaminhar a documentacéo separada, produzidos a partir de 01/07/2016, para a
Diretoria de Gestéo de Pessoas.

IV — preencher o Termo de Entrega de Pasta Funcional para envio a Diretoria de
Gestao de Pessoas para digitalizacao e inclusdo no AFD,;
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V — receber, da DGP, a pasta funcional encerrada (legado) digitalizada para guarda no
arquivo permanente.

§ 2° Compete a DGP/CGP as seguintes etapas:
| — receber a Pasta Funcional,

Il - digitalizar e incluir o Legado no AFD;

[l - incluir o Termo de Encerramento da Pasta Funcional;

IV — encaminhar & Coordenacao de Gestdo de Documentos a pasta fisica (legado) para
arquivamento.

Paragrafo Unico. Os documentos de que trata o Art 11, paragrafo 1°, inciso lll, devem
ser recebidos separados e higienizados e, se forem contemplados no Rol de
documentos, seréo digitalizados e incluidos no AFD.

CAPITULO Ill
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. A inclusdo de documentos funcionais no AFD devera observar a Portaria
Normativa n° 09, de 1° de agosto de 2018, e a tabela de documentos funcionais
disponivel no Portal do Servidor, no enderego eletronico:
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/assentamento-funcional-digital/tabela-
de-documentos-funcionais.

Paragrafo unico. O uso do Assentamento Funcional Digital — AFD devera observar as
orientacdes constantes no Manual de Uso do Assentamento Funcional Digital (Anexo
1), e demais orientacfes técnicas emanadas do Departamento de Gestao de Pessoal
Civil.

Art. 13. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Santa Maria, 31 de outubro de 2019.

NiDIA HERINGER
Pré-Reitora de Desenvolvimento Institucional
Portaria n°® 1650/2012


https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/assentamento-funcional-digital/tabela-de-documentos-funcionais
https://www.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/assentamento-funcional-digital/tabela-de-documentos-funcionais
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ANEXO |
Manual de Uso do Assentamento Funcional Digital

A Coordenacao de Gestdo de Documentos-CGD/DPDI/PRDI elaborou
este material para orientar as unidades de Gestdo de Pessoas do Instituto Federal
Farroupilha acerca da utilizacdo do Assentamento Funciona Digital — AFD.

| - Apresentacéao:

No intuito de melhorar a comunicacdo entre as unidades académicas e
administrativas do IFFar e observando os principios da administracdo publica de
economicidade e eficiéncia e o compromisso com a responsabilidade social, a
Coordenacédo de Gestdo de Documentos auxilia com aporte técnico a utilizacdo do
AFD.

Il - Beneficios da utilizagao:

v Padronizar a documentacao do assentamento funcional.

v Elevar o nivel de qualidade e seguranca da informacao.

v" Promover a auditoria sistémica de informac¢des do SIAPE mediante confrontamento
das informacdes da folha com o documento base de concesséo de direitos.

v’ Possibilitar auditoria de processos e documentos a distancia.

v' Reducéo de custos com diarias e passagens em acoes de auditoria.

v’ Verificagdo de consisténcia de informacdes por 6rgaos de controle a partir de fonte
primaria Unica.

v Implementagao de rotinas automatizadas eliminando o consumo de papel.

1l Como fazer acesso e inclusdo de documentos no AFD?

1- Acesse a pagina servidor.gov.br e clique em Gestdo de Pessoas.
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4- Tela inicial do Sigepe.

- SISTEMA.
= Sigepe | &5

DE PESS0AS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR

| GESTOR - ORGAQ:MP | v |

AREA DE TRABALHO DO GESTOR

Sua sessdo ird expirar em: 01:59:10

Mensagens Urgentes B} Lista de Atividades (0]

24/07/2018 Migracdo do Regime

| MN&o ha, para a sua habilitagdo, nenhum modulo do Sigepe com tarefas associadas. |
Préprio de Previdéncia Social...

5- Existem dois perfis para o Operador AFD:

5.1 Gestor Orgéo - o Operador tera acesso a todos os assentamentos de qualquer
UPAG do 6rgéo; e

5.2 Gestor Unidade - o Operador tera acesso a apenas aos assentamentos de sua
UPAG.

[— = SISTEMA 13
= Sigepe | o
— DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR

GESTOR - ORGAQ:MP | 2
AREA DE TRABALHO DO GESTOR GESTOR - ORGAQ:MP 1-
GESTOR - UNIDADE

PAGADORAMP:COGEPSPOA D
Mensagens Urgentes Lista de Atividades
‘ 24/07/2018 Migracdo do Regime ‘ | N&o ha, para a sua habilitagdo, nenhum madulo do Sigepe cor

6- Selecionado o Perfil Gestor Unidade.

= Sigepe |

DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR

| GESTOR - UNIDADE FAGADORA:MP:COGEFSPOA| v

p—— |

L |

AREA DE TRABALHO DO GESTOR

Sua sessdo ird expirar em: 01:55:55

7- Clique no menu de acdes (1) para escolher o sistema que ira acessar =>
cligue em Assentamento Funcional Digital (2).
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= Sigepe| =i

DE PESSOAS

L - -

GESTAO DE PESSOAS 5 Assentamento Funcional Digital @

8- Tela inicial do Assentamento Funcional Digital - AFD.

= Sigepe |

BE

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR » GESTAO DE PESSOAS * ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL | GESTOR - UNIDADE ,:AGADORAMP:CGGEFSPGA| -~ |

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL

Sua sessdo ird expirar em: 071:58:57

Pesquisar Assentamento

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL

= Filtros
Nome do Servidor: CPF: Matricula:
Argéo:
E E 1l A TA (] Pesquisar servidores em movimentacdo para este 6rgao
UPAG: UORG:
0056934 SE e = estao de Pessoag |Se|ecioneur‘naUORG |V|

Situagdo funcional:

‘ Selecione uma Situacdo | g |

Q PESQUISAR & LIMPAR

9- Pesquisar Assentamento: Para localizar a Pasta do Servidor, deve-se inserir 0

nome do servidor ou CPF, preferencialmente, ou matricula SIAPE e clicar em
PESQUISAR.
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Pesquisar Assentamento
ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL
= Filtros
Nome do Servidor: CPF: Matricula:
| [723.450.00767 |
Orgéo =
20113 - MP TERIO DO PLANE]. DESE ] Pesquisar servidores em movimentagdo para este 6rgao
UORG:
OA - Coordenacao-Geral Gestao de Pessoas v |Selecione uma UORG ‘ V|

Situagdo funcional:

| Selecione uma Situacao | v |

Q. PESQUISAR 2 LIMPAR
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Tela de visualizacdo do Assentamento Funcional do servidor.

DETALHAR ASSENTAMENTO - CARLOS AUGUSTO SILVA | 723.460.007-87

Vinculo:

910343 - 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAO| v ‘

11-

Documentos

Historico

Expressédo de busca

Resultados por pégina:

Acbes

Tipo de Documento

o)

v Situacdo

.

A

Assentamento Funcional
Legado - 0000000913-
AFULE/2018

Assentamento Funcional
Legado - 000000091 2-
AFULE/2018

Assentamento Funcional
Legado - 0000000911-
AFULE/2018

Documento nivel geral -
AFD - 0000000861-
DOCGA/2018

Assentamento Funcional
Legado - 0000000855-
AFULE/2018

Assentamento Funcional
Legado - 0000000854-
AFULE/2018

Pendente

Publicado

Pendente

Pendente

Publicado

Pendente

Data de

A
Assoclaiéo

20/08/2018 16:37

20/08/2018 16:27

20/08/2018 16:19

09/08/2018 16:03

08/08/2018 16:29

08/08/2018 16:15

|

INCLUIR DOCUMENTO

11 registro(s) - Pagina de 1

Responsavel & origem  { | Nivel de Acesso
‘ « A
g;i%ilo RIBEIRO | .o Vinculo
E;:léglo RIBERO .o vinculo
gtzilcﬁl@ RIBEIRO |, o Vinculo
RODRIGO DA 5D Vinculo

COSTA OLIVEIRA

Para visualizar documento no Assentamento do servidor: Clique no tipo de
documento que esta publicado na Pasta do Servidor.

Acbes

Tipo de Documento ~ $

Situacdo

A |

~

| Q

Assentamento Funcional
Legado - 0000000913-
AFULE/2018

Assentamento Funcional
Legado - 0000000912~
AFULE/2018

Pendente

flizen

Data de
Associaiéo

20/08/2018 16:37

20/08/2018 16:27

A
v

Responsavel £ Origem < | Nivel de Acesso
o‘| o‘\ o‘|
CLAUDIO RIBEIRO .
BRAGA AFD Vinculo
CLAUDIO RIBEIRO AFD Vinenlo

BRAGA

10
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Visualizar Documento

Informagdes do Documento

visualizarArquivo.pdf

Tipo de Documento:

‘ Assentamento Funcional Legado ‘

Data do documento:
[10/07/2018

g
Oficio n? ffif“/fzm 8/DISEG/Funpresp-Exe

Brasilia, 12 de junho de 2018,
an

A sua Senhoria o Senhor
CARLOS AUGUSTO SILVA
Coordenador Geral de Gestio do Portflio de Projetos +
Secretaria de Gestio de Pessoas

istério do P Deser i e Gestio
Esplanada dos Ministérios — Bloco C — 9° andar, sala 937
Brasilia-DF / CEP 70.046-900

Informacgdes Gerais

Assinaturas Digitais

Assunta: Solicitagiio de habilitagio SIAPE

VISUALIZAR BLOQUEIOS

12- Para pesquisar novo servidor: Cliqgue no icone “Pesquisar Assentamento”,
para voltar a tela inicial do Assentamento Funcional Digital.

—_— H SISTEMA._
= Sigepe |
— DE PESSOAS

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO GESTOR » GESTAO DE PESSOAS > ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL > | GESTOR - UNIDADE PAGADORA:MP:COGEFSPOA| v |
DETALHAR ASSENTAMENTO

ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL Sua sessdo ird expirar em: 01:59:56

Pesquisar Assentamento
v

DETALHAR ASSENTAMENTO - CARLOS AUGUSTO SILVA | 723.460.007-87

13- Paraincluir documento no Assentamento Funcional do servidor: Clique em
“Incluir Documento”.

DETALHAR ASSENTAMENTO - CARLOS AUGUSTO SILVA | 723.460.007-87

Vinculo:
910343 - 20113 - MINISTERIO DO PLANEJ. DESENV. E GESTAO| v |

Documentos Historico

Expresséo de busca | PESQUISAR Ajuda - INCLUIR DOCUMENTO

11
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14- Teladeinclusdo de documento: Selecionar o tipo de documento na lista (1) ou
escrever o nome do documento para localizar (2).

Incluir documento

Informacgoes do Documento

Tipo de Documento:

Informacdes do Documento

N

Tipo de Documento:

Ficha de Avaliacdo de desem;ﬁnho para pmgress| 4 ‘
1
progress ( | (2)
Acorddo TCU admissao

Acorddo TCU aposentadoria (1) Ficha de Avaliacdo de desempenho para progressao funcional
Acorddo TCU pensdo Portaria de concessdo de Promocdo e Progressdo

15- Preenchimento dos Metadados: Os campos com (*) sdo de preenchimento
obrigatério, sendo que o campo interessado vem preenchido por default o0 nome do
servidor, podendo ser alterado no caso de insercdo de documentos de beneficiarios,
por exemplo.

Incluir documento

Informacoes do Documento

Tipo de Documento: @

‘ Ato concessério para participar de curso de f0r| v |

Data de emissdo: *

Numero :

| |

ffiteressado ™ "
|cArLos AuGUSTO SILVA ] |

Tipo de Conferéncia :

-
Informacdes Gerais

Como converter arquivos para PDF-A

B8 GRAVAR X CANCELAR

12
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25

16- Anexar Documento: Clique em “anexar” (1) para selecionar o documento e
realizar upload. Ao clicar em “abrir” (3) o validador do AFD ira verificar se 0 documento
esta no padrao (PDF/a e OCR), caso contrario aparecera mensagem informando que
nao esta no padrao.

€ Abrir

( juv & » Downloads losta Cliveira + | 42 | Pesquisar Downloads o
aa——
Organizar » MNova pasta =~ 0 @
= “ ' Nome Data de moc *
Bl Ares de Trabalho =2 PP27.CAROLINA.1895557 n3o (5).pdf 08/08/2018 17
& Downloads @5 Homologagdo AFD.docx 08/08/2018 1
!_-_" Locais = "X Senha do AFD 35 DIAS - 2_08082018_100504.pdf 08,/08/2018 1
= PortariaNormativaNO9DEO1 DEAGOSTODE2018 pdf 07/08/2018 1
4 Biblictecas ES relatorio_sssentamentos_unidade (1).xls 07/08/2018 1
[% Documentos | | & relatorio_sssentamentos_unidadexls 07/08/2018 1
[ Imagens "% Consulta SIAPE ANTOMIO ESTEVAM DA SILVA (2).pdf 07/08/2018 1
o Musicas " Admitidos UFU (2).xls 07/08/2018 1
B videos =2 0930218 01..pdf 07/08/2018 1
= 01.01).paf 07/08/2018 1 ~
18 Computador Al (1] | D
Nome: ~ | Todos os arquivos -

| ——

16.1- Realizacdo do upload: Apds realizar o upload no padrdo AFD, deve-se clicar
em ASSINAR (1) para inserir assinatura no documento. Assim, abrira a tela do
Certificado Digital (2), cliqgue em “manter” para baixar o assinador (3) e apds em
“inip.jnip” (4) para carregar o JAVA, na tela de adverténcia clique em executar (5), ao
abrir o assinador selecione o Token e clique em assinar (6).

Incluir documento

Informacoes do Documento visualizarArquivo.pdf
Tipo de Documento: 2
‘ Assentamento Funcional Legado o

Data de emissao: *

[ of : "L = .9’? /
| 03/10/2018
PROTOCOLO GERAL PROCESSO Dt

Numero : APOSENTADORIA

| B MINISTERIO DA DEFESA
‘ sessao 2 EXERCITO BRASILEIRO
COLEGIO MILITAR DE FORTALEZA

(Es M do Ceari/1889)

Interessado: * CASA DE EUDORO CORREA
| CARLOS AUGUSTO SILVA AjG.6/CMF -SPC 2018
INTERESSADO:

Tipo de conferéncia . Servidor Civil (T ———R \itricula SIAPE n° 1110325

= = ASSUNTO: e o3
Informacoes Gerais APOSENTADORIA VOLUNTARIA

+

Assinaturas Digitais DOCUMENTOS CONSTANTES DO PROCESSO:

Requerimento; Informagdo; Declaragio de Bens e Valores; Declaragdo de ndo acumulagio de ©
Publico ou Proventos; Declaragio de niio esta respondendo a Processo Administrativo; Declara,

ciéncia da apresentagdo obrigatéria no OP de vinculagio; Comprovante da situagdo fiscal junto &

@ Receita Federal (Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais ¢ & Divida Ativa da o

(1)

& GRAVAR + ALTERAR ANEXO # ASSINAR X CANCELAR

13
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) £ esCoA4
Assinaturas Digitais 25/05(1 & 7;"‘“‘«
|
ASSINAR DOCUMENTO(S) & TEzmonl
PROCESSO DE
CERTIFICADO DIGITAL EMBARCADO = APOSENTADORIA
1RO
Se vocé possui certificado digital, clique no botdo abaixo e acesse g‘““"
através de seu codigo PIN. RREA
A5 | 2018
Fula SIAPE n° 1110325 a
+
S T
YOI . 1cclorcio e o acumulacio de © |

‘ ‘I | CIENCIL U HPFESENIAGH0 ODMEAIONG 10 UP U8 VINCUIGID, COMProvane ui siu

| Receita Federal {Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais ¢

# EDITAR # ASSINAR %X CANCELAR PUBLICAR AFD

A Este tipo de arquivo pode danificar seu computador.

[ Manter H Descartar ] CURSQ SIGEPE-A...docx CURSO SIGEPE-A...docx
Quer manter o arquive jnlpjnlp mesmo assim?

~ | 8B cursOSIGEPE-A..docx A CURSO SIGEPE-A..docx

imlpgml
TP [oipanie )} |
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Informacoes do Documento

Tipo de Documento: pli ?
Deseja executar esta aplicacdo
Assentamento Funcional Legado J 3
Nome: i
Data de emissdo: * /‘-' Assinador Web Desktop
03/10/2018 L Editor: SERVICO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE ...
Locak  https://afd.sigepe planejamento.gov.bri443 0
EORTIaNS A execugdo dessa aplicacdo pode ser um risco a seguranga
]’ Risco: esta aplicagdo serd executada com acesso rrestrito, o que pode colocar seu computador &
suas pessoais em risco. As informagBes forneadas ndo s3o confidvess ou sdo
Interessado : * desconhecidas e, por isso, recomenda-se ndo executar esta aplicacdo, a menos que vocé 1l
mmm
CARLOS AUGUSTO SILVA ]l . =
certificado usado para identificar esta apicacBo expirou.
Mais Informagdes
Tipo de conferéncia : @ ! ! = |
ormacs V| Edaceifo o risco e desejo exectar esta spicagaos | Exeautar | L(_sar_ihr;]
o St i
Y

@ Assinador de Documentos

Cerificados disponiveis

Emitido Para
= -

RODRIGO DA COSTA OLIVEIRA

Valido de Vélido até
WUz U WU TZUZU U

19/04/2019 10:04:11

19/04/2016 10:04:11

Arguivos assinados

0000229593-AFLEG/2018

(6)
e~ )
l Assinar H Cancelar J
- Introduzir PIN
PROTOCOLO GERAL
Para efetuar logon em "RODRIGO"
MINISTERIO
EXERCITO 08 | Introduzr PIN: [-‘....j_ﬁ.. )
COLEGIO MILITAR
- s sl |« © comprimento mimo do PIN € 4bytes
v~ O comprimento méximo do PIN &€ 15 bytes
ISTO SILVA AJGACMEF -SPC —
INTERESSADO: Cancelor |
~
| MINISTEKIU DA DEFESA
@ ™
' Aviso \,isg -

| b=

6 Documento '0000229593-AFLEG/2018" Assinado com sucesso. R

(8)

Mensagem de Sucesso!

Documento '0000229593-AFLEG/2018" incluide no assentamento com sucesso.

15



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

16.2- Documento fora do padrdo AFD: Quando o documento ndo estiver no padrao
AFD, aparecera a Mensagem de Erro e o upload néo sera finalizado.

-

Mensagem de Erro! x
Tamanho do documento excedido para realizar a conversdo para o formato PDF/A. Favor realizar a conversdo para o formato PDF/A localmente e
realize o upload do documento novamente.

Incluir documento

Tipo de Documento: -

‘Assentamenm Funcional Legado ‘ V‘

Data de emissdo: *
[03/10/2018 |

Numero :

+ ANEXAR
Interessado: * -

| CARLOS AUGLISTO SILVA |

Tipo de conferéncia : @

Informacgdes Gerais

16.3- Documento padrdo AFD: Quando o documento estiver no padréo AFD, o
upload sera realizado e o documento publicado na Pasta do Servidor.

DETALHAR ASSENTAMENTO - CARLOS AUGUSTO SILVA | 723.460.007-87

Mensagem de Sucesso! X
Documento '0000000855-AFULE/2018' incluido no assentamento com sucesso.

Mensagem de Sucesso!

Documento '0000000855-AFULE/2018' publicado com sucesso.

Vinculo:
| 910343 - 20113 - MINISTERIO DO PLANE]. DESENV. E GESTAD| hd ‘

Documentos Historico

Expressdo de busca ‘ PESQUISAR Ajuda NOVO DOCUMENTO

Resultados por pa’gma: 1 7 registro(s) - Pagina| 1 |de1
ol
. A o = ~ Data de & . ~ . ~ . A
A Tipo de Documento %7 Situagdo & Associacio Responsavel & Origem <y | Nivel de Acesso </
al Y | Y NN | N Y
Assentamento Funcional
= Legado - 0000000855~ Publicado 08/08/2018 16:29 Egg‘?AGCSI)_IE.)’?IRA AFD Vinculo
AFULE/2018
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